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A preparacdo do Plano de Actividades dos Servigcos de Apoio Técnico e Administrativo
(SATA) da Procuradoria-Geral da Republica (PGR) para o ano de 2010, que ora se
apresenta, teve em consideracdo a experiéncia ja adquirida em anos anteriores, as
orientacbes estratégicas definidas para a sua area de intervencdo, as atribuicdes
consagradas na respectiva Lei Organica, os recursos humanos e meios disponiveis e foi
elaborado de acordo com o0 esquema tipo e demais termos estabelecidos pelo Decreto-

-Lei 183/96, de 27 de Setembro.

O documento resulta da definicdo e aprovacdo, num primeiro momento, dos objectivos
estratégicos e operacionais, assumidos no Quadro de Avaliacdo e Responsabilizacédo
(QUAR), e, numa fase posterior, da sua consolidacdo mediante o respectivo
desdobramento em objectivos prosseguidos pelas unidades organicas. O Plano traduz,
pois, 0os compromissos adoptados pela Organizacdo e cuja definicdo resulta do

envolvimento e participacado de todos os dirigentes.

O planeamento e o controlo das actividades constituem o fundamento duma gestéo
realista e eficiente. Dai que os objectivos a prosseguir sejam fixados tendo sempre em
vista as necessidades e expectativas dos destinatarios bem como o designio da

prestacdo de um servico eficiente, de qualidade e em tempo util.

Com o empenho e brio profissional de todos os que trabalham nos SATA da PGR
espera-se que, em 2010, os resultados continuem, como até agora, a ser francamente

positivos.

Lisboa, 16 de Setembro de 2010

Carlos José de Sousa Mendes

Secretario da Procuradoria-Geral da Republica

SATA 2010
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades



1. Procuradoria-Geral
da Republica

1.1 Atribuicoes e Competéncias
1.2 Estrutura Organica




As atribuicdes, competéncias e areas de actuacdo funcional da Procuradoria-Geral da
Republica, enquanto 6rgdo superior do Ministério Publico, encontram-se definidas no
Estatuto do Ministério Publico, aprovado pela Lei n.© 47/86, de 15 de Outubro com as
alteracdes introduzidas pelas Lei n.© 2/90, de 20 de Janeiro, Lei n.° 23/92, de 20 de
Agosto, Lei n.© 10/94, de 5 de Maio e Lei n.© 60/98, de 27 de Agosto.

Assim, e na prossecucao das suas competéncias, a Procuradoria-Geral da Republica
concentra a sua intervencdo na direccao, coordenacdo e fiscalizacdo da actividade do
Ministério Pudblico, a qual se distribui por varios planos, em que se incluem, entre
outras, o exercicio da accao penal, compreendendo a direccao da investigacdo criminal,
a promocao da legalidade, a representacdo do Estado, de incapazes e de incertos, e o
exercicio de funcfdes consultivas.

Nos termos do Estatuto do Ministério Publico, compete a Procuradoria-Geral da

Republica:
Promover a defesa da legalidade democratica;
Nomear, colocar, transferir, promover, exonerar, apreciar o mérito profissional,
exercer a accao disciplinar e praticar, em geral, todos os actos de idéntica natureza
respeitantes aos magistrados do Ministério Publico, com excepc¢do do Procurador-
Geral da Republica;
Dirigir, coordenar e fiscalizar a actividade do Ministério Publico e emitir as directivas,
ordens e instrucdes a que deve obedecer a actuacdo dos magistrados do Ministério
Publico no exercicio das respectivas funcoes;
Pronunciar-se sobre a legalidade dos contratos em que o Estado seja interessado,
quando o seu parecer for exigido por lei ou solicitado pelo Governo;
Emitir parecer nos casos de consulta previstos na lei e a solicitacdo do Presidente da
Assembleia da Republica ou do Governo;
Propor ao Ministro da Justica providéncias legislativas com vista a eficiéncia do
Ministério Publico e ao aperfeicoamento das instituicfes judiciarias;
Informar, por intermédio do Ministro da Justica, a Assembleia da Republica e o
Governo acerca de quaisquer obscuridades, deficiéncias ou contradicdes dos textos
legais;
Fiscalizar superiormente a actividade processual dos 6rgéos de policia criminal;
Exercer as demais func¢des conferidas por lei.
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Com a aprovacgao do Estatuto do Ministério Publico, através da Lei n.© 60/98, de 28 de
Agosto, o Ministério Publico viu alterada a sua feicdo de magistratura tendencialmente
monocrética, para uma magistratura estruturada em 6rgaos e departamentos.

Um conjunto de 6rgdos e servigos que as necessidades de direc¢cdo e organizacdo das
actividades do Ministério Pudblico, tanto processual como administrativa, tinham
imposto obteve, assim, consagracdo legal, ai se incluindo, por exemplo, o
“Departamento” de Investigacdo e Accdo Penal e o Departamento Central de

Investigacdo e Accao Penal (DCIAP).

A Procuradoria-Geral da Republica, sendo o 6rgdo superior do Ministério Publico,
compreende o0 Procurador-Geral da Republica, o Conselho Superior do Ministério
Publico, o Conselho Consultivo da Procuradoria-Geral da Republica, os auditores
juridicos e os Servigos de Apoio Técnico e Administrativo.

Para além desses Orgdos ou servigos, funcionam ainda na sua dependéncia o
Departamento Central de Investigacdo e Accdo Penal, o Gabinete de Documentacédo e
de Direito Comparado e o Nucleo de Assessoria Técnica.

Os Servigcos de Apoio Técnico e Administrativo (SATA), previstos na lei como estrutura
prépria da PGR, estdo regulamentados, através de diploma especifico, quanto a sua
organica, quadro e regime de provimento do pessoal (Decreto-Lei n.© 333/99, de 20 de
Agosto).

A organica da PGR apresenta-se como segue:

Procurador-Geral da
Republica
Fernando Pinto Monteiro
Conselho Superior do

Ministério Pdblico ——! — | Conselho Consultivo

I Vice-Procurador-Geral
[ da Republica
- =u B Auditores Juridicos
Servigos de Inspecgdo Mario Gomes Dias 1
do Ministério Publico —
L Gabinete do
PGR
L Gabinete de
Imprensa
Departamento Central Nucleo de Assessoria Servicos de Apoio Gabinete de
de Investiga¢do e Técnica Técnico e Documentagdo e
Accdo Penal Administrativo Direito Comparado
Candida Almeida Amélia Valente Secretario Joana Ferreira

Sousa Mendes

Secretaria-adjunta

Actualizadoem 16.9.2010 | s

Fernanda Farinha
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2. Recursos Humanos e
Financeiros

2.1 Recursos Humanos
2.2 Recursos Financeiros




O ambito de intervencdo da PGR é amplo e complexo, pelo que a Organizacao
necessita de recursos humanos e técnicos altamente especializados para dar resposta
as constantes solicitacfes decorrentes da sua missao.

A distribuicdo dos postos de trabalho ocupados por grupos de pessoal apresenta-se
como segue:

TOTAL DE EFECTIVOS

TECNICO PESSOAL DE ASSISTENTE
MAGISTRADO DIRIGENTE ASSESSOR SUPERIOR INFORMATICA TECNICO
72 5 2 37 10 49
ASSISTENTE  INVESTIGAGAO OFICIAL INSPECCAO INSPECCAO SEGURANCA
OPERACIONAL CRIMINAL DE JUSTICA SUPERIOR TRIBUTARIA
23 17 35 6 2 10
TOTAL 268
SERVICOS DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO (SATA)
DIRIGENTE TECNICO PESSOAL DE ASSISTENTE ASSISTENTE OFICIAL
SUPERIOR INFORMATICA TECNICO OPERACIONAL DE JUSTIGA
5 29 9 45 18 3
TOTAL 109
GABINETE DE DOCUMENTAGAO E DIREITO COMPARADO (GDDC)
MAGISTRADO TECNICO PESSOAL DE ASSISTENTE ASSISTENTE OFICIAL
SUPERIOR INFORMATICA TECNICO OPERACIONAL DE JUSTICA
1 8 1 4 5 3
TOTAL 22
DEPARTAMENTO CENTRAL DE INVESTIGAGAO E ACCAO PENAL (DCIAP)
NUCLEO DE ASSESSORIA TECNICA (NAT)
INSPECCAO INSPECCAO  INVESTIGAGAO OFICIAL
MAGISTRADO SUPERIOR TRIBUTARIA CRIMINAL DE JUSTICA SEGURANGA
7 6 2 6 13 8
TOTAL 42
OUTROS ORGAOS DA PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
INVESTIGAGAO OFICIAL
MAGISTRADO ASSESSOR CRIMINAL DE JUSTICA SEGURANGA
TOTAL 95
SATA 2010
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Orcamentos de Funcionamento e PIDDAC

(em euros)
Orcamentos Fontes 2008 2009 2010
de
Fi ia-
Grupos de despesas I:,g?]?oa Orcamento Despesa Orcamento Despesa Orcamento
Corrigido Corrigido 31.12.2009 Inicial
TOTAL TOTAL 14.319.867 13.718.832 15.355.174 14.736.549 15.646.196
OE 12.080.429 11.867.638 14.680.000 14.303.246 14.880.000
IGFPJ 2.239.438 1.851.194 675.174 433.303 766.196
Despesas com o pessoal TOTAL 11.594.922 11.371.580 12.646.910 12.330.249 12.734.225
01.00.00 OE 10.387.337 10.210.169 12.539.410 12.244.522 12.689.225
IGFPJ 1.207.585 1.161.411 107.500 85.727 45.000
Outras despesas TOTAL 2.724.945 2.347.252 2.708.264 2.406.300 2.911.971
(02.01.01. e seguintes) OE 1.693.092 1.657.469 2.140.590 2.058.724 2.190.775
IGFPJ 1.031.853 689.783 567.674 347.576 721.196
OE (101) 50.000 41.747 510.000
PIDDAC OE (102) 100.000 93.571
OE (103) 50.000 41.319 30.576
OE (104) 420.000 164.276 70.000
41.319 30.576
50.000
5647-Sistema Integrado
de Informacédo do DCIAP 43.389 42.468
6189-Sistema Integrado 25.000 24.720
de Seguranca da PGR
164.276 70.000
6190-Gestéo de 420.000
Inquéritos e Mandatos de
Captura em Suporte 415.751
Digital
501.389 440.000
6264-SIMP-Sistema de 1.537 50.000 41.747
Informagé&o do Ministério
Pablico
6745 - Sistema Telefénico 23.871 100.000 93.571
da PGR
7644 — Movimento 70.000
SATA 2010
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3. Servicos de Apoio Técnico e
Administrativo

3.1 Missao, Atribuicoes e Competéncias, Visao e Valores
3.1.1 Missao
3.1.2 Atribuicoes e Competéncias
3.1.3 Visao
3.1.4 Valores

3.2 Estrutura Organica
3.3 Ambiente Externo
3.4 Ambiente Interno




Os servicos de Apoio Técnico e Administrativo tém por missao assegurar o apoio geral
bem como todo o apoio técnico e administrativo nos dominios da gestado de recursos
humanos, financeiros e materiais, da organizacdo e informéatica e da documentacéo e
informacdo aos 6rgaos e a servi¢cos que integram a Procuradoria-Geral da Republica ou
dela estdo directamente dependentes.

Aos Servicos de Apoio Técnico e Administrativo da Procuradoria-Geral da Republica
compete assegurar a prestacdo de apoio técnico e administrativo, nos dominios da
gestdo de recursos humanos, financeiros e materiais, da organizacdo e informética e
da documentacao e informacdo e apoio geral, aos 6rgdos e servicos que integram a
Procuradoria-Geral da Republica, designadamente:

Procurador-Geral da Republica;

Gabinete do Procurador-Geral da Republica;

Conselho Superior do Ministério Publico;

Conselho Consultivo da Procuradoria-Geral da Republica;
Departamento Central de Investigacdo e Accao Penal;
Nucleo de Apoio Técnico;

Gabinete de Documentacéao e Direito Comparado;
Inspectores do Ministério Publico;

Gabinete de Imprensa.

Nos termos do Decreto-Lei n.© 333/99, de 20 de Agosto, que aprova a lei organica dos
Servigcos de Apoio Técnico e Administrativo, a sua actividade desenvolve-se pelas
seguintes areas funcionais:

Apoio Juridico;

Cooperacao Judiciéria;

Documentacédo e Informacéao;

Planeamento e Organizacao;

Tecnologias de Informacéo;

Gestao dos Magistrados do MP e Apoio ao CSMP;
Apoio a Intervencao Processual na area do MP;
Emissdo de Apostilas, Expediente Geral e de Exposicdes;
Recursos Financeiros;

Recursos Patrimoniais e Apoio Geral;

Recursos Humanos.

Na area do Apoio Juridico

Prestar assessoria juridica aos 6rgdos e servi¢cos que integram a PGR;
Elaborar estudos e informacdes no ambito da actividade do Ministério Publico.
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Na area da Cooperacao Judiciaria

Efectuar os procedimentos relativos a cooperacéao judiciaria e a auxilio judiciario.

Na area da Documentacao e Informacao

Apoiar, em matéria de documentacgao, 0os 6rgaos e servi¢gos da Procuradoria-Geral da
Republica e, em geral, as institui¢cdes judiciarias;

Seleccionar e propor a aquisicdo de espécies bibliograficas e proceder ao seu registo,
guarda e conservacao;

Manter actualizada a base de dados da biblioteca e a base de dados de informacéo
juridica - LEGIX;

Garantir o funcionamento da biblioteca, estabelecendo o regime de leitura, utilizacéo,
consulta e empréstimo de publicacdes;

Proceder ao tratamento sistematico e ao arquivo de legislacdo, assegurando um
servico de informacéao legislativa;

Realizar servicos de traducédo, retroversao, correspondéncia e interpretacao.

Na area do Planeamento e Organizacao

Proceder a estudos com vista ao aperfeicoamento dos servigos, elaborar projectos de
modernizagdo e acompanhar a sua execucao;

Realizar estudos de gestdo previsional de recursos humanos, de equipamentos, de
suportes e de racionalizacdo de procedimentos administrativos;

Preparar e acompanhar a execucado dos planos de actividades da PGR, bem como, na
parte que lhe diga respeito, das verbas de investimento.

Na &rea das Tecnologias de Informacéao

Analisar as necessidades de bens como equipamento e material informatico, suas
caracteristicas e adequacdo bem como apoiar tecnicamente a elaboracdo de
cadernos de encargos e a seleccao, aquisicdo, contratacdo e instalacdo de
equipamento informatico;

Desenvolver estudos e projectos no dominio das aplicacfes informéaticas, no ambito
de atribui¢cdes da Procuradoria-Geral da Republica, e coordenar e acompanhar a sua
execucao;

Colaborar com outros o6Orgdos ou servicos, designadamente o Instituto das
Tecnologias de Informacéo na Justica (IT1J) e a Direccdo-Geral da Administracdo da
Justica (DGAJ), nos projectos de informatizacdo que respeitem ao Ministério
Publico.

Na area da Gestao dos Magistrados do MP e do Apoio ao CSMP

Prestar apoio ao Conselho Superior do Ministério Publico na gestdo e administracédo
dos quadros do Ministério Publico (Magistrados em exercicio de func¢bes, Substitutos
e Auditores de Justica);

Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Superior do Ministério Publico e
aos Servigcos de Inspeccdo do Ministério Publico no exercicio das respectivas
competéncias;

Colaborar na elaboracdo do boletim informativo do Conselho Superior do Ministério
Publico;
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Na area do Apoio a Intervencédo Processual na Area do MP

Prestar o apoio administrativo aos vogais do Conselho Consultivo;
Dar execucdo aos procedimentos administrativos respeitantes as &areas de
intervencdo do Ministério Publico e da Procuradoria-Geral da Republica;

Na area das Apostilas, Expediente Geral e Exposicoes

Garantir a realizacdo das tarefas inerentes a recepcdo, distribuicdo, expedicao,
arquivo e conservacgao de correspondéncia e outros documentos;

Assegurar a execucdo do expediente relativo a concursos publicos, servigco de
apostilas, exposicOes, prestacdo de caucbes e, demais tarefas ndo confiadas a

outros servicos;
Proceder ao arquivo e arrumacao de processos e papeis findos.

Na area dos Recursos Financeiros

Executar os procedimentos inerentes a preparacdo, execucao e alteracfes dos

orcamentos da PGR;
Elaborar os instrumentos de avaliagcdo e controlo da execucédo orcamental;

Elaborar a conta de geréncia.

Na area dos Recursos Patrimoniais e Apoio Geral

S

Executar as tarefas inerentes ao aprovisionamento e a gestdo e administracdo do
patriménio afecto a todos os servicos da Procuradoria-Geral da Republica;

Assegurar a manutencdo da frota automovel afecta a PGR;

Assegurar a manutencao dos equipamentos de comunicacdes fixos e moveis.

Na area dos Recursos Humanos

Promover, organizar, desenvolver e coordenar as adequadas técnicas de gestdo dos
funcionarios da Procuradoria-Geral da Republica, tendo em vista a sua realizacdo
profissional e o eficiente funcionamento dos servigos;

Preparar e acompanhar a execuc¢ao do plano de formacao da PGR.

Serem reconhecidos pela exceléncia dos servicos prestados, criando valor no apoio que
prestam aos 6rgaos e a servigos que integram a Procuradoria-Geral da Republica ou

dela estdo directamente dependentes.

Para realizar a sua missao, os SATA tém por referéncia os seguintes valores:

Responsabilidade — Actuam com total respeito pelas exigéncias decorrentes do
seu papel de suporte na hierarquia do Ministério Publico, tendo como imperativo o
cumprimento da lei, suportado pelos elevados padrdes de ética, integridade,
equidade e imparcialidade.
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Rigor — Regulam a sua actuacdo com vista a alcancar elevados standards de
racionalizacdo de recursos e qualidade dos servicos prestados, por via da
simplificacéo, agilizagdo e inovagédo de procedimentos;

Coesao — Agem de forma a criar empatia entre todos os integrados nos diversos
servigcos e equipas que trabalham no ambito da PGR, promovendo a cooperacéo, a
solidariedade e a participacdo responsavel de todos em prol da melhoria continua
da qualidade dos servicos prestados.

Transparéncia — Actuam de acordo com procedimentos e critérios que
assegurem uma gestdo clara e acessivel por parte dos destinatarios internos e
externos.

11
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3.2 Estrutura Organica

A organica dos SATA da PGR consta do Decreto-Lei n.© 333/99, de 20 de Agosto e

apresenta-se como segue:

Assessoria ao
Conselho Consultivo

Ndcleo de

Direccao de Servicos
de Apaio
Administrativo

Divisdo de Apoio
Juridico e Cooperacao
Judiciaria

Divisao de
Documentacao e
Informacao

Leonor Romao

Divisdo de
Planeamento,
Organizagdo e

Informatica

Nelson Coelho

Unidade de

Administragdo e
Processos

Gabriela Cardoso

Unidade de
Administragdo Geral

LEGENDA

SACSMP SC
SACC SPESG
] SIP Sp
SEGA

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Actualizado em 16.9.2010

— SACSMP - Seccao de Apoio ao Conselho Superior do Ministério Piblico
SACC - Seccao de Apoio ao Conselho Consultivo

SIP - Seccdo de Intervencdo Processual
SEGA - Seccao de Expediente Geral e Arquivo
SC - Seccao de Contabilidade
SPESG - Seccdo de Patrimoénio, Economato e Servicos Gerais
SP - Seccao de Pessoal

SATA 2010
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O ambiente externo é muito exigente e determina um conjunto complexo e
diversificado de situacdes. Para fazer face a essas ocorréncias, os SATA da PGR estao
condicionados pelos montantes orcamentais disponibilizados pelo Governo. Os valores
atribuidos nédo facilitam a gestao flexivel e pronta da satisfacdo das necessidades a que
tem que se fazer face pela sua complexidade, ritmo e pressao.

Acresce que, dada a especificidade das suas competéncias, a actividade dos SATA esta
fortemente dependente da interconexdo com diferentes entidades que consigo
interagem.

Consideram-se destinatarios externos:
Ministério da Justica;
Instituicbes judiciarias, prisionais e tutelares de menores;
Universidades e departamentos de investigacdo na area juridica nacional,
internacional e comunitaria;
Advogados e outros profissionais de direito;
Estudantes de direito e o cidaddo em geral.

A especificidade de fun¢cBes dos SATA da PGR exigem uma elevada qualificacdo do seu
pessoal e o incremento de infra-estruturas técnicas de apoio, tendo em vista uma

efectiva satisfacdo dos seus multiplos clientes/destinatarios da accgao.

Nao obstante o desenvolvimento comprovado em diversas areas, nomeadamente no
que se refere ao aumento da utilizacdo de novas tecnologias e o esforco de
modernizacdo de procedimentos, circuitos e sistemas de informacdo e comunicacéo,
continuam a verificar-se alguns constrangimentos internos, como seja os decorrentes

do desajustamento quantitativo do pessoal face a urgéncia, volume, diversidade,
especializacdo e complexidade das tarefas compreendidas na missdo dos SATA.

S&ao destinatéarios internos dos servicos a prestar pelos SATA os seguintes:
Procurador-Geral da Republica;
Conselho Superior do Ministério Publico;
Conselho Consultivo da PGR;
Departamento Central de Investigacdo e Accao Penal;
Gabinete de Direito Comparado;
Nucleo de Assessoria Técnica;
Todos os Magistrados do Ministério Publico.

13
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4. Objectivos e Estrateégias

4.1 QUAR 2010
Objectivos Estratégicos e Operacionais

4.2 Objectivos das Unidades Organicas




4 Objectivos e Estratégias

A estruturacdo do presente Plano de Actividades foi delineada a partir dos objectivos
estratégicos e operacionais vertidos no QUAR, aprovado pelo Senhor Secretario da
Procuradoria-Geral da Republica, que visam assegurar a prossecucao da missdo dos
SATA da PGR, consagrada na sua Lei Orgénica.

Por sua vez, os objectivos assumidos no QUAR foram desdobrados e reflectidos em
objectivos das unidades organicas, os quais se materializam em projectos e actividades
a desenvolver.

4.1 QUAR 2010
Objectivos Estratégicos e Operacionais

Assim, no vértice da piramide a partir da qual é alinhado o planeamento das
actividades dos SATA temos o0 QUAR que se apresenta:

OE 1 Desenvolver e melhorar os sistemas de informacéo e comunicacdo da Procuradoria-Geral da Republica e do
Ministério Publico
OE 2 Desenvolver e melhorar o apoio aos 6rgéos, servicos e departamentos do Ministério Publico

OE 3 Melhorar a qualidade das respostas e servicos prestados pela PGR em matéria de gestdo documental, cooperagéo
judiciaria internacional, apostilas, direito comparado, direitos humanos e apoio juridico.

Eficacia Peso da dimensédo 50%
OP 1: Desenvolver o Sistema de Informacéo do Ministério Publico (SIMP) Ponderacéo 40%
Indicadores 2009 200 Peso Resultado Ta).(a d? Classificagao Desvio
Meta realizagao
Indicador 1 ) ) )
Grau de utilizagao do actual protétipo SIMP 60% 90% 25%
Indicador 2 N .
~ . x Més 12 Més 7 50%
Elaboragéo de caderno de para a nova aplica¢éo
Indicador 3
Efectuar mais de 40% da etapa de desenvolvimento ~ N.A. Més 12 25%

da aplicagdo SIMP
OP 2: Elaborar e implementar o novo programa de movimento de magistrados do

PSP P Ponderagéao 309%
Ministério Publico © °
Indicadores 2009 20D Peso Resultado Ta)_(a d? Classificagao Desvio
Meta realizacdo
Indicador 1
Efectuar o movimento de magistrados com a nova N.A. 1 100%
aplicagao.
OP 3: Garantir os procedimentos de contratacdo de bens e servi¢gos no ambito do -
- . Ponderacéo 20%
PIDDAC e QREN e dos projectos SIMP e FENIX
Indicadores 2009 20 Peso Resultado Ta>.<a d? Classificacao Desvio
Meta realizagao
Indicador 1 ) ) )
Procedimentos de contratagdo concluidos 100% 100% 100%
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OP 4: Garantir a ocupacgao dos postos de trabalho previstos e aprovados Ponderagéo 10%

2010 Taxa de

Indicadores 2009 Peso Resultado : ~ Classificacao Desvio
Meta realizacdo
Indicador 1
Irradicac&o dos contratos de avencga existentes na 5 0 100%
instituicao
Eficiéncia Peso da dimenséao 30%

OP 5: Incrementar o apoio a actividade de cooperacao judiciaria internacional em

A Ponderagao 20%
matéria penal
Indicadores 2009 20 Peso Resultado Ta)_(a d? Classificacao Desvio
Meta realizacéo
Indicador 1
Movimentar a totalidade dos processos concluidos N.A. 100% 100%
OP 6: Melhorar a prestacdo de apoio em matéria de direito comparado e Direitos _
Ponderacao 20%
Humanos
Indicadores 2009 D Peso Resultado Ta)_(a d? Classificagao Desvio
Meta realizacdo
Indicador 1 100% 100% 100%
Satisfagdo de todos os pedidos apresentados ° ° °
OP 7: Promover a disponibilizacdo, na internet e na intranet da PGR, do acervo _
. - Ponderacéo 40%
documental e dos servicos prestados pela e na Biblioteca
Indicadores 2009 200 Peso Resultado Ta)_(a d? Classificagao Desvio
Meta realizagdo
Indicador 1 NA 1 80%
N.° de contetdos divulgados na internet o °
Indicador 2 5 1 0%
N.° de conteldos divulgados na intranet 0
OP 8: Elaboracéo e implementacdo de um Plano de Gestédo de Riscos de Corrupcéo e -
~ Ponderacao 20%
Infrac¢cOes Conexas dos SATA da PGR
Indicadores 2009 20D Peso Resultado Ta)_(a d? Classificagao Desvio
Meta realizacdo
Indicador 1 NA 1 200
Realizado/ N&o realizado i °
Qualidade Peso da dimensdo 20%
OP 9: Elaborar um novo regulamento da Biblioteca da PGR Ponderagéo 40%
Indicadores 2009 200 Peso Resultado Ta)_(a d? Classificagao Desvio
Meta realizagdo
Indicador 1
: ~ . N.A. 1 100%
Realizado/ N&o realizado °
OP 10: Assegurar a manutencao do indice de satisfagdo dos utentes da Biblioteca da -
Ponderacéao 20%
PGR
Indicadores 2009 20D Peso Resultado Ta)_(a d? Classificagao Desvio
Meta realizacdo
Indicador 1
indice de satisfagdo dos utentes [a obter mediante 4 4 100%
inquérito aos utentes: medido na escala 1(mau) a 5 °
(Muito Bom)]
OP 11: Melhorar o servico de apoio juridico nas areas de elaboragéo de informacgdes e -
. ~ S A . Ponderacéo 40%
de tratamento de legislagéo e jurisprudéncia.
Indicadores 2009 D Peso Resultado Ta)_(a d? Classificagao Desvio
Meta realizacdo
Indicador 1 100% 100% 100%
Movimentar a totalidade das informagdes. 0 ° °
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Avaliacdo do

Avaliacdo, Desempenho do Servico Ponderacéo Desempenho Avaliacdo Qualitativa
Eficacia 50%
Eficiéncia 30%
Qualidade 20%
Recursos Humanos Pontuacgao Planeados Executados Desvio
Direcgdo superior 9 18
Direcgdo intermédia 6 12
Técnico superior 5 160
Informatica 4 44
Coordenador técnico 3 15
Assistente técnico 2 84
Assistente operacional 2 46
Oficial de Justi¢a/ Escrivdo-Adjunto 3 6
Oficial de Justica/ Escrivao-Auxiliar 3 3
Total 37 388
N° de Efectivos no Organismo 120
Recursos Financeiros
Orcamento (milhares de €) Corrigido Realizado Desvio
Funcionamento 14.250.288 €
PIDDAC 486.382 €
123-Receita com transicao de saldos 184.600 €
131-Financiamento de outros subsectores 522.141 €
Total 15.443.411 €

Justificacdo para os desvios:

Explicitagdo da férmula utilizada

Fontes de verificagdo

Objectivo 1

- Registos efectuados no Sistema de Informacéo do Ministério Publico - SIMP

- Proposta de aquisicdo da solugdo aplicacional para suporte a actividade do MP-SIMP
Objectivo 2

- Registos efectuados na nova aplicacdo. Movimento de magistrados informatizado
Objectivo 3

- Informacdes registadas na Base de Dados do Economato

Objectivo 4

- Base de Dados de Recursos Humanos

Objectivo 5

- Despacho/cumprimento de processos administrativos de cooperagéo judiciaria internacional em matéria penal
Objectivo 6

- Numero de pedidos apresentados/satisfeitos

Objectivo 7

- Internet da PGR — n.° de conteudos divulgados

- Intranet da PGR — n.° de conteldos divulgados

Objectivo 8

- Divulgagéo do Plano de Gestédo de Riscos de Corrupgéo e Infracgbes Conexas dos SATA da PGR
Objectivo 9

- Divulgagdo do novo regulamento da Biblioteca da PGR

Objectivo 10

- Apresentagéo de relatorio

Objectivo 11

- Base de Dados da DAJ
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Para a prossecucdo dos objectivos estratégicos e operacionais supra identificados e
com estes alinhados, foram definidos objectivos de desempenho a serem alcancados
pelas unidades organicas através do desenvolvimento das respectivas actividades e
projectos, os quais de seguida se enunciam:

DSAA — Direccgédo de Servicos de Apoio Administrativo

UAP — Unidade de Administracdo e Processos

Objectivo 1

Intencdo Geral:
Elaborar e implementar o novo programa de movimento de magistrados do Ministério Publico

Indicador de medida:
Efectuar o movimento de magistrados com a nova aplicacao

Meta:
Realizado/ Nao realizado

Objectivo QUAR: OP 2

Objectivo 2

Intencédo Geral:
Proceder ao acompanhamento dos procedimentos administrativos nos processos judiciais com
intervencao do Procurador-Geral da Republica

Indicador de medida:
Preparacao dos processos para decisdo e cumprimento atempado dos despachos

Meta:
Tratar e acompanhar a totalidade dos processos

DSAA — Direccgéao de Servicos de Apoio Administrativo

UAG — Unidade de Administracéo Geral

Objectivo 1

Intencdo Geral:
Garantir os procedimentos de contratacdo de bens e servicos no ambito do PIDDAC e QREN e dos
projectos SIMP e FENIX

Indicador de medida:
Procedimentos de contratagcao concluidos

Meta:
100%0

Objectivo QUAR: OP 3
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Objectivo 2

Intencdo Geral:
Garantir a ocupacao dos postos de trabalho previstos e aprovados

Indicador de medida:
Irradicacdo dos contratos de avenca existentes na instituicao

Meta:
O contratos de avenca

Objectivo QUAR: OP 4

Objectivo 3

Intencdo Geral:
Gerir de forma eficaz e eficiente os orcamentos atribuidos a PGR.

Indicador de medida:

Assegurar a preparacao dos projectos de orcamento, das alteragbes orcamentais, bem como a analise
financeira da execucao orcamental

Meta:
Tarefas executadas nos prazos previstos por lei

DAJCJ — Divisédo de Apoio Juridico e Cooperagédo Judiciaria

Objectivo 1

Intencdo Geral:

Assegurar a qualidade da prestacao das informacgdes juridicas, analises e estudos solicitados com vista a
instruir a tomada de deciséo superior.

Indicador de medida:
Novidade das questdes submetidas a analise juridica
Somatoério do n.° total de pontos atribuidos/N.° total de informagdes
Conversédo da pontuacgao atribuida [1 a 1,9 pontos — ndo atinge; 2 a 3,9 pontos — atinge; 4 a 5 pontos — supera]

Meta:

Atinge — 2 a 3,9 pontos

Objectivo 2

Intencdo Geral:

Assegurar a preparagcao ou a analise juridica de actos normativos, pecas processuais, actos,
procedimentos ou propostas de tomada de deciséo.

Indicador de medida:
Taxa percentual de cumprimento das solicitagcbes
(N.° de solicitac6es/N.° total de respostas as solicitac6es)x100

Atinge — taxa de respostas entre 85 e 95%; Nao atinge — Taxa de respostas menor que 85%; Supera — Taxa de
respostas maior do que 95%

Meta:
Atinge — taxa de respostas entre 85 e 95%
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Objectivo 3

Intencdo Geral:

Assegurar o apoio técnico e o apoio juridico aos procedimentos de fiscalizacdo do regime juridico de
incompatibilidades e impedimentos de titulares de altos cargos publicos.

Indicador de medida:
Taxa de crescimento dos dados analisados
N.© de dados analisados em 2010 x 100/ N.° de dados analisados em 2009
Atinge — taxa de crescimento entre 110% e 140%; N&o atinge - taxa de crescimento menor que 110%;
Supera — taxa de crescimento maior do que 140%

Meta:
Atinge — taxa de crescimento entre 110% e 140%

Objectivo 4

Intencédo Geral:

Preparar instrumentos de recolha, tratamento e divulgacdo de legislacdo, jurisprudéncia, normas e
instrucdes de interesse geral para os SATA da PGR.

Indicador de medida:
Data de calendario para concluir a preparacédo dos instrumentos
Atinge — Se os instrumentos estiverem concluidos entre 30.09.2010 e 31.10.2010;
N&o atinge — Se os instrumentos estiverem concluidos apés 31.10.2010;
Supera — Se os instrumentos estiverem concluidos antes de 30.09.2010.

Meta:
Atinge — Se os instrumentos estiverem concluidos entre 30.09.2010 e 31.10.2010

Objectivo 5

Intencdo Geral:

Melhorar o servico de apoio juridico nas areas da elaboracdo de informacdes e de tratamento de
legislacéo e jurisprudéncia

Indicador de medida:
Movimentar a totalidade das informacdes

Meta:
100%0

Objectivo QUAR: OP 11

Objectivo 6

Intencdo Geral:
Incrementar o apoio a actividade de cooperacao judiciaria internacional em matéria penal

Indicador de medida:
Movimentar a totalidade dos processos concluidos

Meta:
100%0

Objectivo QUAR: OP 5

Objectivo 7

Intencédo Geral:
Melhorar a prestacdo de apoio em matéria de direito comparado e Direitos Humanos

Indicador de medida:
Satisfacdo de todos os pedidos apresentados

Meta:
100%b

Objectivo QUAR: OP 6
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DDI — Diviséo de Documentacao e Informacéo

Objectivo 1

Intencdo Geral:
Promover a disponibilizagdo, na internet e na intranet da PGR, do acervo documental e dos servicos
prestados pela e na Biblioteca

Indicador de medida:
Numero de conteudos divulgados na internet e na intranet

Meta:
12

Objectivo QUAR: OP 7

Objectivo 2

Intencdo Geral:
Elaborar um novo regulamento da Biblioteca da PGR

Indicador de medida:
Realizado/ Nao realizado

Meta:
1

Objectivo QUAR: OP 9

Objectivo 3

Intencédo Geral:
Assegurar a manutencao do indice de satisfagcdo dos utentes da Biblioteca da PGR

Indicador de medida:
Indice de satisfacdo dos utentes [a obter mediante inquérito aos utentes: medido na escala 1(Mau) a 5
(Muito Bom)]

Meta:
4

Objectivo QUAR: OP 10

DPOI — Divisdo de Planeamento, Organizacédo e Informatica

Objectivo 1

Intencdo Geral:
Desenvolver o Sistema de Informacao do Ministério Publico (SIMP)

Indicador de medida 1:
Grau de utilizagédo do actual protétipo SIMP

Meta:
90%

Indicador de medida 2:
Elaboracédo de caderno de para a nova aplicagdo

Meta:
Més 7

Indicador de medida 3:
Efectuar mais de 40%b da etapa de desenvolvimento da aplicacdo SIMP

Meta:
Més 12

Objectivo QUAR: OP 1
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Objectivo 2

Intencdo Geral:
Elaboracdo e implementacdo de um Plano de Gestdo de Riscos de Corrupcdo e Infracgbes Conexas dos
SATA da PGR

Indicador de medida:
Realizado/ Nao realizado

Meta:
1

Objectivo QUAR: OP 8

NACC — Nucleo de Assessoria ao Conselho Consultivo

Objectivo 1

Intencdo Geral:
Prestar apoio técnico juridico ao Conselho Consultivo da PGR, no ambito da analise e pesquisa
juridico-documental

Indicador de medida:
Assegurar a analise das questdes juridicas colocadas nos processos distribuidos ao CC; a investigacao
juridico-documental pertinente a consulta; a elaboracado das respectivas informacdes juridicas; a analise
juridica dos pareceres votados; e o seu registo na base de dados dos pareceres

Meta:
Tratar e acompanhar a totalidade dos processos
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5. Actividade desenvolvida
por programas

5.1 Apoio Juridico

5.2 Cooperacao Judiciaria

5.3 Documentacao e Informacao

5.4 Planeamento e Organizacao

5.5 Tecnologias de Informacao

5.6 Gestao dos Magistrados do MP e Apoio ao CSMP
5.7 Apoio a Intervencao Processual na area do MP
5.8 Emissao de Apostilas, Expediente Geral e de Exposicoes
5.9 Recursos Financeiros

5.10 Recursos Patrimoniais e Apoio Geral

5.11 Recursos Humanos

5.12 Imagem, Relacoes Publicas e Protocolo

5.13 Outras Actividades e Projectos




Na medida em que os objectivos operacionais ndo agregam a totalidade das atribuicdes
dos Servicos de Apoio Técnico e Administrativo da Procuradoria-Geral da Republica,
apresentam-se de seguida as actividades e projectos assegurados por cada programa,
no ambito mais genérico da execucdo do Plano de Actividades.

Na elaboracdo do Plano de Actividades dos Servicos de Apoio Técnico e Administrativo
da Procuradoria-Geral da Republica, foram fixados, pelo Secretario, e em cada nivel
organico, pelos respectivos responsaveis, os objectivos a atingir, os programas a
realizar, as actividades e os projectos a desenvolver, os resultados previstos bem como

0s recursos a afectar.

O processo de planeamento sera complementado com o controlo e a avaliacdo da
execucao, que se pretende, venha a ter periodicidade semestral, enquanto instrumento
de enquadramento da gestdo da organizacdo, mas também de sintese, com vista a
elaboracao do relatério anual de actividades.

A programacdo da actividade vertida no presente plano segue sistematizacdo que apela
a trés nocbes fundamentais — a de programa, de actividade e a de projecto, utilizadas
nas seguintes acepcoes:

PROGRAMA — Conjunto de actividades ou de actividades e projectos, articulados entre
si, que visam um ou mais objectivos comuns e gue pressupdem a actuacao de uma

estratégia previamente delineada;

ACTIVIDADE — Conjunto de acc¢des interligadas que contribuem para a realizacao de,
pelo menos, um objectivo permanente do servico, sendo possivel a identificacdo dos

resultados a alcancar e dos meios a utilizar;

PROJECTO - Conjunto de accoes de desenvolvimento a realizar em periodo temporal
delimitado que concorrem para um produto final especifico, previamente estabelecido e
distinto dos objectivos permanentes do(s) servico(s) e cujo resultado final é identificavel e

mensuravel.
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PROGRAMAS CODIGO

1.A.1
Apoio Juridico 1.A.2
1.A.3

1.A.4

Cooperacéao 2.A1
Judiciaria 2.A.2

2.p.1

3.A1

3.A2

Documentacéao 3.A.3
e -
Informacéao 3.P.1
3.p.2

3.p.3

3.P.4

4.A.1
4.A.2

4.A.3

Planeamento 4.A.4
e 4.A.5
Organizagcdo @ ----—-
4.P.1

4.p.2

4.p.3

4.p.4

4.P.5

4.P.6

4.P.7

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

ACTIVIDADES E PROJEC

- Assessoria técnico-juridica aos SATA da PGR;

TOS

- Assessoria técnico-juridica ao Conselho Consultivo da PGR;

- Apoio administrativo ao Conselho Consultivo da PGR;

- Apoio técnico a Divisédo de Documentagdo e Informacao (NACC).

- Gestado de processos de cooperacgao e auxilio ju

- Base de dados estatisticos;

diciario;

- Manual sobre Auxilio Judiciario MUtuo em Matéria Penal.

- Gestédo do Sistema de Informagédo Documental;
- Avaliacado da satisfacao dos leitores;

- Servigo de mediateca;

- Fusédo das bibliotecas;

- Base de dados estatisticos para o movimento d

as salas de leitura;

- Boletim de novidades — Sala de publica¢Ges periddicas;

- Biblioteca da PGR — Qualidade dos servicos prestados.

- PIDDAC;

- Planeamento e coordenacédo da actividade dos SATA da PGR;

- Divulgacédo do Relatério Anual da PGR;

- Titulos de transporte;

- Quadro de Avaliacédo e Responsabilizacdo — QUAR.

- Racionalizacdo das instalacdes;

- Plano de Gestéo de Riscos de Corrupcao e Infraccbes Conexas;

- Analise dos modelos de documentos existentes

na PGR;

- Criagéo de um Sistema de Informagé&o para o MP - SIMP;

- Elaboragéo de um Manual de Contingéncia;

- Plano de Seguranca, Higiene e Saude no Trabalho;

- A pegada ambiental na PGR.

SATA 2010
Plano de Actividades
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PROGRAMAS CODIGO ACTIVIDADES E PROJECTOS

5A1 - Gestédo dos sistemas informaticos;
5.A.2 - Apoio a trabalhos com recurso a Informatica;
5.A.3 - Rede interna de comunicacdes.
Tecnologias 5.p.1 - Seguranca informatica;
da 5.P.2 - Central telefénica — Implementacao de telefonia IP;
Informagéo 5.P.3 - Bases de dados — transferéncia de informacéao;
5.P.4 - Virtualizacdo de servidores;
5.P.5 - Modernizacdo do equipamento informatico da PGR;
5.P.6 - Remodelagdo da cablagem — Ligacdo ao Pdlo Informatico;
5.P.7 - Renovacao da rede informéatica — Rede de comunicagdes da PGR;
5.P.8 - Informatizagdo do movimento de magistrados;
5.P.9 - Criacdo, desenvolvimento e implementacdo de dois novos sitios,

um para a intranet e outro para a Internet da PGR.

Gestao dos 6.A.1 - Apoio técnico e administrativo ao CSMP e aos Servicos de
Magistrados Inspeccdo do MP;
do MP e Apoio 6.A.2 - Actualizacdo da base de dados dos magistrados do MP.
ao CSMP
Apoio a 7.A.1 - Organizacédo de processos com intervengéao do PGR.
Intervencao

Processual na
Area do MP

Emissao de 8.A.1 - Expediente Geral e Arquivo;
Apostilas,
Expediente

Geral e

Exposicoes

9.A.1 - Preparacgéo e gestdo dos orcamentos;
Recursos 9.A.2 - Execucdo dos orgamentos;
Financeiros 9.A.3 - Elaboragédo da Conta de Geréncia;
9.A.4 - Emisséo de apostilas — Receitas.

SATA 2010
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PROGRAMAS CODIGO ACTIVIDADES E PROJECTOS

10.A.1 - Gestdo de bens e servigos;
Recursos 10.A.2 - Gest&o dos stocks;
Patrimoniais 10.A.3 - Gestédo do Patriménio — Instalagdes e Seguranca;
e Apoio Geral 10.A.4 - Gest#o do Patriménio - Inventario;
10.A.5 - Gestdo do Patriménio - Viaturas;
10.A.6 - Gestdo das comunicacgdes.
11.A.1 - Coordenacgéo e administracao de recursos humanos;
Recursos 11.A.2 - Mobilidade de pessoal e formacéo profissional;
Humanos 11.A.3 - Procedimentos concursais.
11.P.1 - Novo sistema de controlo de assiduidade;
11.P.2 - Base de dados para informatizagéo dos registos biograficos dos

trabalhadores da PGR.

Imagem, 12.A.1 - Relag@es Publicas e Protocolo.
Relagcbes -
Publicas e 12.P.1 - Promogéo da Imagem da PGR;
Protocolo 12.p.2 - Sinalética da PGR;
12.P.3 - Desdobréaveis/brochuras informativas em suporte informatico e/ou

papel. Uniformizacdo de grafismo.

13.A.1 - Tradugdes e retroversoes;
Outras = -
Actividades 13.P.1 - Fénix — Reforgo da recuperagéo de activos (Instrumentos e
e produtos de actividades criminosas);
Projectos 13.P.2 - Alerta de Rapto de Menores (ARM);
13.P.3 - Expert Support Facility (ESF).
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5.1 Programa Apoio Juridico




FICHA DE PROGRAMA - 2010

APOIO JURIDICO Codigo: 1

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Prestar apoio técnico juridico aos Servicos de Apoio Assegurar a prestacdo de informacdo jdridical
Técnico e Administrativo da PGR. e a analise dos pedidos de parecer.
Tratar e acompanhar a totalidade dos
processos.
2- Prestar apoio técnico juridico e administrativo ao Assegurar a prestacdo de informacdo jdridical
Conselho Consultivo da PGR. e a anélise dos pedidos de parecer.
Tratar e acompanhar a totalidade dos
processos.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Assessoria técnico-juridica aos SATA da PGR. Melhorar o servigo de apoio juridico.

Assessoria técnico-juridica ao Conselho Consultivo da PGR. Melhorar o servigo de apoio juridico.

Apoio Administrativo ao Conselho Consultivo da PGR. Actualizacdo da base de dados dos processos|
do Conselho Consultivo da PGR.

Apoio técnico a Divisdo de Documentagéo e Informacéo por ~ Preparar uma colectanea de pastas tematicas,

parte do NACC. no ambito do direito nacional e de direito
comparado, para possivel divulgacdo na
Biblioteca da PGR.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias

DAJCJ - 1 dirigente, 4 técnico superior e 1 assistente técnico.
NACC - 5 técnico superior (3 juristas); 2 assistente técnico (1 coordenador).

FORMACAO

Interna:
Externa:
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ Assessoria técnico-juridica aos Servicos de ACTIVIDADE
DESIGNAGAO LSO AR R S8 SElT —
Apoio Técnico e Administrativo da PGR Cadigo: 1.A1
| COORDENAGCAO:  Leonor Romao
DESCRICAO Apo!o teE:m(_:o jUI’IdICO. n.ecess.arlo ao normal desenvolvimento das actividades dos Servicos de
Apoio Técnico e Administrativo da PGR.
- ~ z|I>|Zlx|z(zl2]|Q|+[E|Z2]|N
<|m|<Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W NEIEE =) 2 me % ]
1.A1.1 |Participagdo no recrutamento e selec¢do de| LeonorR.
pessoal com e sem relacdo juridica de| VitorR.
emprego publico. Adélia P.
1.A1.2 [Pareceres, informagdes e estudos Leonor R.
designadamente, nas areas: Vl't,O'I' R.
- Recursos humanos; Adélia P.
. . . . Paula M.
- Financeira e patrimonial;
- Apoio ao CSMP;
- Apoio ao servico de Apostila
1.A1.3 |Elaboracdo de informagdes e pareceres| Paula M.
sobre o regime de Incompatibilidade e
Impedimentos de Titulares de Altos Cargos
Publicos.
1.A1.4 |Apoio a aplicacdo do SIADAP. Leonor R.
1.A15 |Recolha e tratamento de legislagdo,| FernandaP.
jurisprudéncia, normas e instrucdes de
interesse geral para os SATA.
1.A1.6 |Estudo e apoio juridico & aplicagdo das| LeonorR.
alterac@es as leis de Organizagdo Judiciaria Pal{'? M.
e Estatutos das Magistraturas. Adelia P.
1.A1.7 |Elaboracao de informagdes e pareceres no| Paula M.
ambito da gestdo da magistratura do MP. Adélia P.
1.A1.8 |Secretariado técnico do Projecto Fenix. Paula M.
1.A1.9 |Preparacdo/apreciacdo de projectos| LeonorR.
legislativos e regulamentares.| Paula M.
Adélia P.
1.A1.10 |Apoio Administrativo as actividades da| M. das Dores
Divisdo. Judite B.
SATA 2010

Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

. Assessoria técnico-juridica ACTIVIDADE
DESIGNACAO .
ao Conselho Consultivo da PGR Cédigo: 1.A2
COORDENAGAO:  Sousa Mendes
DESCRICAO I_Dre'st.ar assessoria aos membros do Conselho Consultivo, no dmbito da anélise e pesquisa
juridico-documental.
3 ~ zli>|€|lx|Zz|(z]|al0|-|E>]|N
<|a|< ) M
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | SNEIEHEE (<.E’) w3 % a
1.A2.1 |Proceder a andlise e estudo da questdo| M2 JoséR.
juridica, objecto do pedido de parecer. Isabel C.
Marta P.
Teresa B.
Susana P.
1.A2.2 |Realizar investigagdo juridico-documental "
com recolha de elementos legislativos
doutrinais e jurisprudenciais.
1.A2.3 |Recolha de elementos de direito "
comparado, relevantes no ambito do
pedido de parecer.
1.A2.4 |Prestar informacdo juridica e assegurar o "
acompanhamento dos processos com
entrega de elementos complementares.
1.A2.5 |Assegurar relacbes com outros "
departamentos e instituicbes visando a
obtencdo de elementos necessérios &
formulacdo do parecer.
1.A2.6 |Proceder a analise juridica dos pareceres e "
organizar e manter actualizada a base de
dados dos pareceres do Conselho
Consultivo da PGR.
29
SATA 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades



FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Apoio Administrativo ao
Conselho Consultivo da PGR

ACTIVIDADE

Cadigo: 1.A3

COORDENACAO: Gabriela Cardoso

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

DESCRICAO |Actualizacio da base dos pareceres; Procedimentos administrativos nos pedidos de parecer.
- ~ z|I>|E|lx|Zz|z|2|O|-|E[ZIN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|x|< Qlw|D|o|w
¢ S|IE|s[<|=22 2|5 |al2]a
1.A3.1 |Cumprimento dos procedimentos| Rosa M.
administrativos nos processos de pedido| Isabel A.
de parecer.
1.A3.2 |Actualizacdo da base dos pareceres do[ RosaM.
Conselho Consultivo. Isabel A.
1.A3.3 |Inicio dos trabalhos conducentes al RosaM.
concluir sobre a possibilidade de transferir| ~ Isabel A.
0S pareceres existentes em "lotus" para
software mais eficiente.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

x Apoio técnico a Divisdo de Documentagéo e ACTIVIDADE
DESIGNACAO ~ :
Informacéo por parte do NACC Codigo: 1.A4
COORDENACAO: Sousa Mendes
Prestar apoio técnico, a Divisdo de Documentacdo e Informagdo, através da indexacdo de|
DESCRICAO |analiticos de publicagBes periddicas e da disponibilizagdo, na Biblioteca da PGR, de uma
colectanea de pastas tematicas.
- x RESPEXEC|z|>|Z x|z |z|2 (=5 [Z(N
L
CODIGO ACCOES 5’5&%22222%8%0
1.A4.1 |Estudo, concepcdo, criacdo e manutencdo| Isabel C.
de um moddulo da pagina electronica da| TeresaB.
PGR, relacionado com a actividade do
Conselho Consultivo.
1.A4.2 |Preparacdo de uma colectanea de pastas| M2 JoséR.
tematicas, no ambito do direito nacional e| Isabel C.
de direito comparado. Marta P.
Teresa B.
Susana P.
SATA 2010
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5.2 Programa Cooperacao Judiciaria




FICHA DE PROGRAMA - 2010

COOPERACAO JUDICIARIA Cadigo: 2

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

pelos tribunais.
Base de dados estatisticos. Resposta a questionarios internacionais.

DESIGNAQAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Instrucdo de processos de extradicdo, transferéncia e NUmero de processos.
auxilio judiciario.
2- Tratamento estatistico de mandados de detengéo. Apresentacdo de Relatério até Maio de 2010.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS

Gestédo de Processos de Cooperacdo e Auxilio Judiciario. Obter, em tempo (til, os resultados pretendidos

PROJECTOS

DESIGNACAO RESULTADOS

devidamente estruturada.

Concepcdo de manual sobre Auxilio Judiciario Mituo em Disponibilizar, aos magistrados do MP,
Matéria Penal. informagdo relativa a auxilio judiciario mdtuo

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 1 Magistrado; 4 técnico superior, 2 técnico de informatica e 6 assistente técnico.
2. Necessidades - 2 técnico superior.

FORMACAO

Interna: Tecnologias da Informagéo.
Externa: Linguas estrangeiras.

SATA 2010
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Gestéo de Processos de Cooperagao
e Auxilio Judiciario

ACTIVIDADE

Cédigo: 2.A1

COORDENAGCAO: Joana Ferreira

DESCRICAO

Instrucdo e acompanhamento permanente dos processos de cooperacdo e auxilio judiciario.

CODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

JAN

FEV

MAR
ABR
MAI

JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV

DEZ

2.A1.1

2.A1.2

2.A1.3

2.A1.4

2.A15

Estabelecimento de contactos com as
autoridades judiciarias.

Organizacdo e instrucdo de processos de
Cooperacao.

Cumprimento de despachos proferidos nos
processos e registo na base de dados
respectiva.

Arquivo dos processos.

Seleccdo de processos com vista a sua
futura eliminagéo.

Joana F.
Henriqueta S.
José F.
Fernando V.

Joana F.
Henriqueta S.
José F.
Fernando V.

Etelvina V.
Cristina A.
Ana B.
Paula R.
Ana G.
Filomena T.
Graciete F.

Etelvina V.
Cristina A.
Ana B.
Paula R.
Ana G.
Filomena T.
Graciete F.

Etelvina V.
Cristina A.
Ana B.
Paula R.
Ana G.
Filomena T.
Graciete F.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Base de dados estatisticos

ACTIVIDADE

Cadigo: 2.A2

COORDENAGCAO: Joana Ferreira

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2010
Plano de Actividades

~ Manter actualizadas as bases de dados estatisticos de transferéncias, extradices e mandados
DESCRICAO x
de detencéo.
- ~ zl>|Zlx|(zlz|2|O0(-]E2(N
<|[xo|< ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | SNEIEHEE S.D; L 3 % ol
2.A2.1 |Alimentacdo da Base de Dados de| Henriquetas.
Transferéncias - Entrada em execucdo.
2.A2.2 |Alimentacdo da base de dados de| JoanaF.
extradicGes - Entrada em execug&o. Henriqueta S.
2.A2.3 |Alimentacdo diaria da base de dados de| JoanaF.
mandados de detencdo, em conformidade
com o novo layout.
35



FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

Manual sobre Auxilio Judiciario PROJECTO

Mutuo em Matéria Penal Codigo: 2.P1

DESIGNACAO

COORDENAGCAO: Joana Ferreira/ Teresa Martins - GDDC

DESCRICAO Concepgdo de manual em matéria de auxilio judiciario|lnicio: Janeiro 2008
¢ matuo. Termo: Dezembro 2010

. ~ RESPEXEC.|z|>[Z|x(Z |22 |- [E]|2N
CODIGO ACCOES 55&%22222%8%%

2.P1.1 [Redac¢do do Manual. Teresa A.M.

2. P1.2 |Testes/ Entrada em funcionamento. Candida F.

2. P1.3 |Apresentacéo e divulgagéo. Joana F.

Teresa A.M.

Nota: A concepcdo intelectual do Manual foi concretizada em 2008.
O projecto transita para 2010 uma vez que as técnicas designadas para a sua realizacdo foram afectas ao
desenvolvimento e acompanhamento de candidaturas da PGR a projectos financeiros da Unido Europeia.

36
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5.3 Programa Documentacéao e Informacao




FICHA DE PROGRAMA - 2010

DOCUMENTACAO E INFORMAGAO Cédigo: 3

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA
DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Selecgdo e aquisi¢do de espécies bibliogréficas, trata- % do fundo documental tratado.
mento, preservagdo e divulgacao do acervo documental
da Biblioteca da PGR.
2- Actualizacdo da Base de Dados Bibliografica da PGR. Actualizagdo diaria.

ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Gestédo do Sistema de Informacdo Documental. Tratamento e disponibilizacgdo do fundo
documental.
Avaliagéo da satisfacdo dos leitores. Melhoria da qualidade do servico a prestar aos
utilizadores.
Servico de mediateca. Manutengdo do servico multimédia na
Biblioteca.
PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
Fuséo das bibliotecas (Projecto de continuidade). Integrar os fundos documentais existentes.
Base de dados estatisticos para 0 movimento das salas de Obtencdo de dados estatisticos para]
leitura. tratamento.
Boletim de novidades sala de publica¢des periddicas. Criagdo do projecto - Boletim de novidades.
Biblioteca da PGR - Qualidade dos servigos prestados. Promover a imagem da Biblioteca da PGR.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 7 técnicos superiores (3 tradutoras GDDC); 4 assistente técnico e 1
assistente operacional.
2. Necessidades - 1 assistente técnico (apoio no tratamento documental).
Nota: 1 assistente técnico a exercer fungdes no DCIAP.

FORMACAO

Interna - Em informética.
Externa - Nas &reas de ciéncias documentais e de tradugao.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

x Gestao do Sistema de ACTIVIDADE
DESIGNACAO ~ —
Informagao Documental Cadigo: 3.A1
COORDENACAOQ: Sandra Silva
DESCRICAO |Tratamento, preservacéo e divulgacdo do fundo documental.
. x Z|>|x =|z|[2|0||F]|>|N
< < L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W g EIE 2 m 8 % W
3.A1.1 [|Gestdo Documental
Recolha e seleccdo de elementos| J. Gongalves
bibliograficos (catalogos e internet)
com vista & aquisicdo de monografias;
Seleccéo de publicacdes; Sandra Silva
Gestdo da base de dados de aquisicOes; | J- Gongalves
Assinatura de publicacdes periddicas; S. Silva,
A. Lemos
M. Jesus
Controlo de assinaturas junto dos| A.Lemos
Editores; M. Jesus
Registo e carimbagem de monografias; C. Brigas
I. Louro
Registo e carimbagem de publicacdes| M. Jesus
periddicas;
Catalogacao de monografias on-line; J. Gongalves
C. Brigas
Catalogacao de publicagBes periodicas| M. Jesus
on-line: A. Lemos
' A. Barbosa
Indexacdo de publicages periddicas | S Silva
monografias; A. Lemos
A. Barbosa
C. Santos
Cotacéo 1% fase (CDU); S. Silva
A. Lemos
A. Barbosa
C. Santos
Cotacdo 22 fase; C. Brigas
Etiquetagem e cddigos de barras; C. Brigas
1. Louro
Continua...
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

x Gestéo do Sistema de Informacéo ACTIVIDADE
DESIGNACAO ¢ :
Documental Cédigo: 3.A1
COORDENACAO: Sandra Silva
DESCRICAO |Tratamento, preservacéo e divulgacdo do fundo documental.
, ~ z>fID:<—Ez_|O|—I—>N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W <§E 2 EIE 2 L 8 % a
Continuacéo...
Deposito legal. S. Silva
A. Lemos
Actualizacdo de documentos na BPGR;
J. Gongalves
Introducdo informéatica de folhas de DDI
entrada de dados tratadas manualmente;
Verificacdo e validacdo de registos e J. Gongalves
divulgacdo do fundo documental via|
internet;
3.A1.2 [Informacdes bibliograficas - S. Silva
bibliografia temética e informacio de| A Barbosa
do Conselho Consultivo A Lemos
pareceres do . C. Santos
3.A1.3 |Gestdo de empréstimos (Salas de leitura] A Lemos
de  monografias e  publicagdes| M Jesus
i6di C. Brigas
periodicas). T. Cordeiro
3.Al1.4 |Difuséo selectiva da informagao.
Digitalizacdo e divulgacdo do Boletim| J. Gongalves
Bibliografico de Monografias;
Digitalizacdo e divulgagdo do Boletim| A Lemos
Bibliografico de Publicagdes| M- Jesus
Periddicas;
Continua...
SATA 2010

Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

x Gestao do Sistema de Informagéo ACTIVIDADE
DESIGNAGAO 5 _
Documental Codigo: 3.A1
COORDENACAOQ: Sandra Silva
DESCRICAO |Tratamento, preservacéo e divulgacdo do fundo documental.
p ~ = x|Z|z|[a|0|—|E|>|N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. a|< Qlw|(o|0|w
¢ < <|= == <|n|o|z]|o
Continuacéo...
3.A1.5 |Preservacdo das espécies documentais. | T. Cordeiro
M. Jesus
3.A1.6 [Indexacdo das monografias importadas| S Silva
para fusio da Biblioteca do GDDC na| A Barbosa
BPGR A. Lemos
' C. Santos
3.A1.7 |Verificagdo, avaliacao g| J.Gongalves
homogeneizagdo  das  monografias
importadas, para fusdo da Biblioteca do|
GDDC na BPGR.
3.A1.8 [InformacOes de Legislagdo - Ficheiro| S.Silva
de legislagio da PGR - Diplomas| A Babosa
. . A. Lemos
antigos e Legix. C. Santos
3.A1.9 |Acompanhamento das obras mais| C.Brigas
antigas.
3.A1.10 |Verificacdo, avaliacdo g| J.Gongalves
homogeneizacdo dos registos da
Biblioteca (BPGR).
3.A1.11 |ldentificacdo, avaliagdo e optimizagdo| C.Brigas
do ficheiro de cotas.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

" _ _ _ ACTIVIDADE
DESIGNACAO Avaliacéo da satisfacéo dos leitores :
Caodigo: 3.A2
COORDENACAO: Sandra Silva
DESCRICAO Aferl.gao, QO mdu;g de qualidade do servico prestado pela Biblioteca através de
questionario aos utilizadores.
. ~ Z>0:0:<—Ez_|O|—I—>N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E 2 EIE 2 w 8 % g
3.A2.1 [Inquérito aos utilizadores (preparagdo e| S Silva
distribuicéo do inquérito de leitor). A. Lemos
Beatriz L.
3.A2.2 |Avaliacdo dos resultados do inquérito ef  S. Silva
das sugestdes dadas pelos leitores. A. Lemos
T. Cordeiro
M. Jesus
3.A2.3* |Avaliacdo dos resultados do inquérito ]  S. Silva
das sugestdes dadas pelos leitores. A. Lemos
3.A2.4* |Estudo dos dados em apreciacdo e| S.Silva
definicio de plano de accio de] A Lemos
melhoria do servico prestado.
A accdo transita para Janeiro de 2011.
42
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

~ . . ACTIVIDADE
DESIGNACAO Servico de mediateca
Caodigo: 3.A3
COORDENACAO: Sandra Silva
DESCRICAO |Manutengéo do servico multimédia na Biblioteca.
. - Z>0:n:<—tz_|o|—l—>N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W <§i 2 NEIE 2 m 8 % W
3.A3.1 |Manutencdo e tratamento do material S. Silva
audiovisual. A. Barbosa
A. Lemos
C. Santos
C. Brigas
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

~ . o PROJECTO
DESIGNACAO Fuséao das bibliotecas —
Cadigo: 3.P1
COORDENAGCAO: Sandra Silva
~ . Inicio: 2008
DESCRICAO [Fusdo das bibliotecas do GDDC e da PGR. 'I[]e:frlr?o
. ~ Zzl>|E|x|z[z]|2|O—]E2(N
< <
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <| g 2 qEE (<.E') m 8 % W
3.P.1.1 |Homogeneizacdo do tratamento S. Silva
documental (Projecto de ’iiﬁgza
continuidade). C. Santos
J. Gongalves
44
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

. Base de dados estatisticos para o PROJECTO
DESIGNACAO . .
movimento das salas de leitura Cédigo: 3.P2
COORDENAGCAO: Sandra Silva/ DPOI
DESCRICAO Criacdo de uma base de dados estatistica para oflnicio: Setembro 2010
¢ movimento das salas de leitura Termo: Dezembro 2010
, ~ Zi>IZ|lx|Z|z]|a|0|—|E|>2]|IN
< <
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <| g 2 s(2]3 2 L 8 % W
3.P2.1 |Estudo prévio. S. Silva
A. Lemos
T. Cordeiro
M. Jesus
J. Gongalves
3.P2.2 [Criag&o/instalacdo da base de dados DPOI
DDI
45
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

Boletim de novidades PROJECTO
sala de publicagdes periodicas Cédigo: 3.P3

DESIGNACAO

COORDENACAO: Sandra Silva

DESCRICAO Disponibilizacdo de um Boletim de novidades na sala de |Inicio: Julho 2010
¢ publicacdes periddicas. Termo: 2011
4 ~ Zzl>lx|lx|lz|[z|2|0|—]E>(N
<|m|<Z - hi
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W 12(s =1= 2 L 3 % W
3.P3.1 |Estudo prévio do modelo a S Silva
implementar. A. Lemos
M. Jesus

3.P3.2* |Criagéo do projecto de Boletim para] ~ S.Silva
apreciacdo superior e posterior '?/-I '—Jeer:l?:
divulgacéo. :

* A accdo transita para o ano de 2011.

46
SATA 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades



FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

= Biblioteca da PGR PROJECTO
DESIGNACAO . .
- Qualidade dos servicos prestados - Codigo: 3.P4
COORDENAGCAO: Sandra Silva
x Promover a imagem e a qualidade dos servigos prestados | Inicio: Janeiro 2010
DESCRICAO pela Biblioteca da PGR. Termo: Dezembro 2010
, ~ Zi>IZ|x|Z|z|a|0|—|E|>2]|IN
< <
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | z 2 qEIE 2 w 8 % I-IDJ
3.P4.1 [Elaboracdo de placas de DDI
orientacio/sinalética  para  as|  PFO!
instalacdes da Biblioteca.
3.P4.2 |Estudo conjunto, com a DPOI, com DDI
vista & melhoria da imagem e da| MarinaP.
informacéo divulgada pela)
Biblioteca, na Internet.
3.P4.3 |[Estudo conjunto, com a DPOI, com DDl
vista & melhoria da imagem e da| MainaP.
informacéo divulgada pela
Biblioteca, na Intranet.
SATA 2010
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5.4 Programa Planeamento e Organizacao




FICHA DE PROGRAMA - 2010

PLANEAMENTO E ORGANIZACAO Cadigo: 4

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Planeamento e acompanhamento da actividade dos - Plano de Actividades dos SATA, para 2010,
SATA da PGR. elaborado durante o primeiro semestre.
- Relatdrio Anual de Actividades dos SATA, de
2009 elaborado durante o primeiro semestre.
- Preparacdo do Plano de Actividades dos
SATA, para 2011, durante o segundo semestre.

2 - Acompanhamento da actividade da PGR. - Relatério anual da PGR, de 2009, elaborado
até Setembro de 2010.
3 - Desenvolver o Sistema de Informagdo do MP - SIMP. - Intranet do MP a implementar até Dezembro de 2011.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
PIDDAC - Proposta do PIDDAC 2011.
Planeamento e coordenacdo da actividade dos SATA da - Plano de Actividades 2010.
PGR. - Relatério de Actividades 2009.
- Preparacdo do Plano de Actividades de 2011.
Divulgacéo da actividade da PGR. - Relatério da PGR 2009.
Titulos de transporte. - Atribuicéo de titulos de transporte a magistra-
dos e funcionérios de justica.
Quadro de Avaliacdo e Responsabilizagio - QUAR. - Elaboragéo do quadro de avaliagdo e responsa-
bilizacdo da Procuradoria-Geral da Republica
para 2010.
PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
Racionalizacéo das instalagGes. Adequacdo das instalages de forma a obter uma melhor

funcionalidade dos servigos.
Elaboracédo de um Plano de Gestéo de Riscos de Corrupcéo e Disponibilizagdo de um instrumento de gestdo dinamica)

InfraccBes Conexas para os SATA da PGR. que permita identificar os riscos potenciais e as medidas|
adoptadas e a adoptar por forma a reduzi-los ou a elimina-
los.

Analise dos modelos de documentos existentes na PGR. Actualizagdo dos modelos de forma a adapta-los as|

necessidades dos servicos.
Criacdo de um Sistema de Informagdo para 0 MP - SIMP. Disponibilizagdo de uma intranet para o MP.

Elaboracdo de um Manual de Contingéncia. Assegurar a existéncia de um Plano que permita
salvaguardar a deterioragdo ou perda dos servicos
essenciais da PGR.

Implementacdo, nos SATA da PGR, de um Plano de Assegurar a existéncia de um Plano que permita preparar|

Seguranca, Higiene e Salde no Trabalho. a implementacdo de um Plano de Higiene, Salude e
Seguranca no Trabalho.
A pegada ambiental na PGR. Elaboragdo de uma carta de intensdes que reuna a

informacéo necesséria para um futuro Relatério com &
pegada ambiental da PGR.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 3 ténicos superiores.

FORMACAO

Interna:
Externa: Regime Juridico sobre seguranca, higiene e satde no trabalho. Eficiéncia energética. Como
elaborar um relatdrio de sustentabilidade.

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

~ ACTIVIDADE
DESIGNACAO PIDDAC -
Cddigo: 4.A1
COORDENAGCAO: Sousa Mendes
DESCRICAO |Preparacdo e acompanhamento da execucdo do PIDDAC.
. X z[>12|x(z|z|2(Q=]|5I2N
L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W <§( 2 SEIE 2 Ll 8 % W
4.A1.1 [Relatdrio de execucdo do PIDDAC 2009. Adélia D.
Eduarda E.
4.A1.2 |Acompanhamento da execugdo do PIDDAC| Nelson C.
2010. Eduarda E.
4.A1.3 |Elaboracédo de proposta do PIDDAC 2011. Nelson C.
Eduarda E.
4.A1.4 (Preparacdo e acompanhamento  de| FernandaF.
candidatura de projectos a financiamento| Nelson C.
comunitario. Eduarda E.
50
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Planeamento e coordenacéo da actividade
dos SATA

ACTIVIDADE

Codigo: 4.A2

COORDENACAO: Nelson Coelho

DESCRICAO

Enguadramento da actuacdo dos Servigos de Apoio Técnico e Administrativo da PGR, em
dois instrumentos de gestdo - Plano de Actividades e Relatério de Actividades.

CcODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

JAN

FEV

MAR
ABR
MAI
JUN

JUL
AGO
SET
ouT
NOV

DEZ

4.A2.1

4.A2.2

4.A23

Elaboracdo do Plano de Actividades

dos SATA para 2010.

- Recolha de elementos junto dos
responsaveis pelos programas;

- Uniformizago das fichas de
Programa/Projecto/Actividade
recebidas;

- Elaboragéo do Relatorio;

- Apreciagao e aprovagao superior.

Elaboracdo do Relatério Anual
Actividades dos SATA de 2009.
- Recolha de elementos junto dos
responsaveis pelos programas;
- Uniformizago das fichas de
avaliacdo recebidas;
- Elaboragéo do Relatério;
- Apreciagao e aprovagao superior.

de

Preparacdo do Plano de Actividades

dos SATA de 2011.
- Recolha de elementos junto dos
responsaveis pelos programas;
- Uniformizacéo das fichas de
- Elaboracéo do projecto de
- Apreciacéo e aprovacéo superior.

Beatriz Leal

Sousa M.

Beatriz Leal

Sousa M.

Beatriz Leal

Sousa M.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

~ . . . ACTIVIDADE
DESIGNACAO Divulgacao do Relatorio Anual da PGR ;
Cadigo: 4.A3
COORDENAGCAO: Sousa Mendes
DESCRICAO Recolha e tratamento de informacdo de natureza estatistica e outra relativa a actividade da|
PGR.
- ~ z|I>Z|x|z(z[2[R=IE]Z(N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E 2 NEIE (&0 m 8 % W
4.A3.1 |Recolha de elementos. Vitor M.
4.A3.2 |Elaboracdo do Relatério Anual da PGR|  Vitor M.
de 20009. Marina P.
Sara M.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

~ . ACTIVIDADE
DESIGNACAO Titulos de Transporte :
Cddigo: 4.A4
COORDENAGCAO: Fernanda Farinha
DESCRICAO Man_uter)(;,_ao da _estr_utura gue procede ao pagamento de transportes publicos a magistrados e
funcionarios de justica.
. X z[>1Z|x(z]z|2(=]|5I2(N
|
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§( g NEIE 2 Ll 8 % a
4.A4.1 [Requisi¢do dos titulos de transporte. E. Elvas
4.A4.2 |Carregamento de passes e atribuicdo de| Sandra M.
outros titulos. Eduardo S.
Virginia Y.
4.A4.3 |Carregamento da base de dados. E. Elvas
4.A4.4 |Elaboragdo de listagens para gestdo el E.Elvas
conferéncia de pagamento.
53
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

. Quadro de Avaliacdo ACTIVIDADE
DESIGNACAO N
e Responsabilizacdo - QUAR - Cédigo: 4.A5
COORDENAGCAO: Fernanda Farinha/ Nelson Coelho/ Leonor Roméao
~ Elaboracdo de um quadro de avaliacdo e responsabilizacdo que permita evidenciar o
DESCRICAC desempenho da Procuradoria-Geral da Republica.
: x z[>1Z|x(z]z|2(=]|5I2(N
[
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§( g s(2(3 2 Ll 8 % a
4.A5.1 [Preenchimento dos quadros necessarios a| FernandaF.
elaboracéo do QUAR. Nelson C.
Leonor R.
Beatriz L.
4.A5.2 |Aprovagdo superior. S. Mendes
4.A5.3 [Publicitagéo. DPOI
4.A5.4 [Monitorizagéo. Leonor R.
Nelson C.
94
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

~ . . . - PROJECTO
DESIGNACAO Racionalizacéo das instalac6es —
Cadigo: 4.P1
COORDENAGCAO:  Sousa Mendes
x Adequago das instalagdes de forma a obter uma melhor |Inicio: Janeiro 2007
DESCRIGCAO 14 ncionalidade dos Servicos. Termo: Dezembro 2010
- x z[>1Z|x(z(z|2(2- 512N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E g NEIE (<_::> m 8 % W
4.P1.1 [Mudanga e instalagéo do servigo do| Nelson C.
Correio Gabriela C.
4.P1.2 |Mudanca e instalagdo do pessoal de] Nelson C.
Administracio de Redes (DPOI). Antonio C.
Marco M.
4.P1.3 |Mudanca e instalagdo do pessoal de] Nelson C.
desenvolvimento e Ajuda| GracaP.
Informética (DPOI). Pedro P.
4.P1.4 [Obras de conservagdo e adaptacdo| Nelson C.
da antiga sala de servidores do| Empresa
GDDC (DPOI).
4.P15 |Instalacdo da Sala de Leitura no| NelsonC.
Estudio (antigas instalagbes da|l SandrasS.
DPOI).
4.P1.6 |Transformar a sala de reuniGes| M. Matias
existente na DPOI em salg
multiusos e multimédia
(Videoconferéncia, projector,
televisdo).
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Plano de Gestéo de Riscos de Corrupgao e
Infracgfes Conexas

PROJECTO

Cadigo: 4.P2

COORDENAGCAO: Sousa Mendes

5 Criar um Plano de Gestdo de Riscos de Corrupcdo e|lnicio: Janeiro 2010
DESCRICAO Infrac¢Bes Conexas para 0s SATA da PGR. Termo: Fevereiro 2010
. ~ Zl>|Z|x|Zz|z|2|O||E[>]IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|g|< Olw|[2|0|w
¢ S|IE(=|<|=]|3]|3 <] |o|z]|o
4.P2.1 |Criacdo de um grupo de trabalho e| S. Mendes
definicdo dos objectivos e ambito
do Plano.
4.P2.2 |Andlise dos normativos| Grupo de
enquadradores. trabalho
4. P2.3 |Recolha e tratamento dos elementos| Fernanda F.
necessarios a elaboracdo do Plano. Beatriz L.
4.P2.4 |ldentificacdo dos riscos potenciais €] Grupo de
respectivas medidas preventivas. trabalho
4.P2.5 |Preparacdo e elaboracdo do Plano| Beatriz L.
em suporte informatico.
4.P2.6 |Apreciacio e aprovacdo do Sousa
documento elaborado. Mendes
4.P2.7 |Impressao, encadernagdo e| Beatriz L.
divulgacédo do Plano.

Composicao do grupo de trabalho: Sras. Dras. Fernanda Farinha, Adélia Diniz, Manuela Avelar, Helena

Pacheco, Eduarda Elvas, Beatriz Leal e Graga Pinho.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

K ali PROJECTO
DESIGNACAO Analise dos_ modelos de documentos .
existentes na PGR Cédigo: 4.P3

COORDENAGCAO: Nelson Coelho

~ Levantamento e analise dos modelos de documentos da |Inicio: Janeiro 2009
DESCRIGAO PGR com vista a sua adequacdo e actualizagdo. Termo: Dezembro 2010
3 o ZlI>|E|lx|Zz|z][a|0||E>|N
<|m|< - L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w NEIE 212 9: L 3 % ol

4.P3.1 [Levantamento dos modelos por| EduardaE.
servico. Sara M.

(*) Em colaboracdo com as respectivas chefias.

S7
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

% Criagdo de um Sistema de Informagéo PROJECTO
DESIGNACAO :
para o MP - SIMP Codigo: 4.P4
COORDENAGCAO: Boaventura Costa
Desenvolvimento de um sistema integrado de|lnicio: Janeiro 2008
DESCRICAO mfoArn.wa(;ao abrangendo a totalldadg de un!dadesTermo: Novembro 2011
organicas do MP que dé& resposta as necessidades|
fundamentais do universo dos seus utilizadores.
- ~ z[>[Exlz[z]2]|2= 52N
0 L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E 213(3(3 (<_::> m 8 g W
4P4.1 |Desenvolvimento e adaptagdo do| Boaventura
protétipo as necessidades Costa
existentes, com base no relatério| ~CGrupo de
elaborado pelo INOV. trabalho da
PGR
4.P4.2 |Elaboracdo de caderno de encargos| Boaventura
para nova aplicacdo SIMP-NG. Costa
DAJ
Grupo de
trabalho PGR
4. P4.3 |Lancamento do procedimento. Boaventura
Costa
Grupo de
trabalho PGR
4. P4.4 |Adjudicacdo. M. Justica
4. P4.5 |Acompanhamento e implementagéo | Boaventura
por médulos. Costa
Grupo de
trabalho PGR
Consultor
externo
4.P4.6 |Acompanhamento PIDDAC ¢ NelsonC.
QREN. Eduarda E.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Elaboracédo de um Manual de Contingéncia

PROJECTO

Cadigo: 4.P5

COORDENACAO: Sousa Mendes

Elaboracéo de um Plano destinado a fazer face a perdalInicio: Fevereiro 2009
DESCRIGCAO |ou deterioragdo dos servicos essenciais da DPOI em|Termo: Junho 2011
caso de falha de servigos ou seguranga.
. ~ Zi>|IZ|x|Zz|z|2|O||E[>]IN
<[m|< ) L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. MNITNEIEHEE g w3 % L
4.P5.1 [Criacdo de um grupo de trabalho e| S. Mendes
definicdo dos objectivos do Plano.
4.P5.2 [Definicho da metodologia €| Grupo de
estratégia a adoptar. trabalho
4.P5.3 |Aprovacdo superior. S. Mendes
4. P5.4 |Desenvolvimento/Elaboragdo  do| Grupo de
Plano. trabalho
4.P5.5 |Testes. Grupo de
trabalho
4.P5.6 |Aprovacdo superior. S. Mendes
Nota:
A accdo 4.P5.4 decorrerd em 2010 e 2011.
A accdo 4.P5.5 e 4.P5.6 decorrerdo exclusivamente em 2011.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

. Plano de Seguranca, Higiene e PROJECTO
DESIGNACAO . .
Saude no Trabalho Codigo: 4.P6
COORDENACAO: Sousa Mendes
N Implementar, nos SATA da PGR, um Plano de|lnicio: Maio 2010
DESCRICAO Seguranca, Higiene e Satde no Trabalho. Termo: Dezembro 2010
. ~ Zl>|IZ||Zz|z|2|O||E[>]IN
<|o|Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w SNEIEEE 2 w 3 % L
4.P6.1 |Analise dos normativos| Nelson C.
enquadradores. Beatriz L.
4.P6.2 [Recolha dos elementos necessarios| Nelson C.
a elaboragdo do Plano. Beatriz L.
4.P6.3 |Preparacdo de toda a documentacdo| Beatriz L.
necessaria e  elaboracdo  de
apresentacéo em suporte
informatico.
4.P6.4 |Apreciagdo e aprovagdo do Sousa
documento elaborado. Mendes
4.P6.5 |Impressdo, encadernagdo e| Beatriz L.
divulgacéo do Plano.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

- ) PROJECTO
DESIGNACAO A pegada ambiental na PGR -
Cadigo: 4.P7
COORDENAGCAO: Sousa Mendes
Elaboracdo de uma carta de intensdes que reuna a|lnicio: Maio 2010
DESCRICAO |[informacdo necessaria para um futuro relatério com alTermo: Dezembro 2010
pegada ambiental da PGR.
CODIGO ACCOES respexec| 221215 |2|12(2(8(E(5]3 |
: 1S1EsS|< =22 |g]|6|a]2]a
4.P7.1 |Anélise dos normativos| Nelson C.
enquadradores. Beatriz L.
4.P7.2 |Recolha dos elementos necessarios| Nelson C.
a elaboracéo da carta de intens6es. Beatriz L.
4.P7.3 |Preparacdo da  documentacdo| Beatriz L.
necessaria a elaboracdo da carta e
de uma apresentacdo em suporte
informatico.
4.P7.4 |Apreciacio e aprovacdo do Sousa
documento elaborado. Mendes
SATA 2010
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5.5 Programa Tecnologias de Informacéao




FICHA DE PROGRAMA - 2010

TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO Codigo: 5
OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA
DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA

Aumentar a velocidade e eficiéncia da rede informatica da Instalar "software” de medicdo da performance da|

PGR (edificios da Rua da Escola Politécnica, Rua Vale rede informatica.

Pereiro e Rua Alexandre Herculano).

Aumentar da seguranca informatica da Plataforma de Melhorar o modelo de procedimentos e

Sistemas de Informacdo da PGR. autenticacdo. Aumentar a percentagem de
implementacdo da plataforma anti-virus e sua
actualizacdo. Seguranca do correio electrdnico,
maior controlo dos direitos de acesso concedidos.

Adequar as instalagdes do "Datacenter” por forma a aumentar Instalar porta blindada com cddigo de acesso e

a seguranca fisica das mesmas e dos sistemas de informacdo. videovigilancia no interior do "Datacenter”. Alterar
o ar condicionado existente e instalar um sistema
redundante bem como uma sala para conduzir as
operacdes a realizar pela administracdo de rede.

Migrar bases de Dados da PGR, de tecnologia Topic para Implementagdo e entrada em produgdo da noval
Oracle, obter ganhos na capacidade de resposta dos motores solugéo.

de busca.

Criar, desenvolver e implementar dois novos sitios, um para a Implementacdo e entrada em producgdo das novas

Intranet e outro para a Internet da PGR. solugdes.

ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS

Gestdo dos Sistemas Informaticos. Adequacdo dos meios informaticos aos postos de
trabalho.

Apoio a trabalhos com recurso a informatica. Trabalhos realizados oportunamente.

Rede interna de comunicagGes. Melhorar a qualidade e eficiéncia dos servicos.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS

Seguranca Informética. Implementagéo de um sistema de seguranca informatica.
Aumento da seguranca informatica tanto a nivel interno
como nos acessos do exterior, implementando alteracdes
na arquitectura da "Firewall" e actualizando|
permanentemente o "software" antivirus.

Central Telefonica - Implementacéo de telefonia IP. Implementar uma rede VOIP, mais rapida, eficiente
com "software" de controlo de custos.

Bases de Dados - Transferéncia de informacao. Passagem de todos os documentos constantes nas bases|
de dados em Topic, para Oracle.

Virtualizagdo de servidores. Passagem de servicos para servidores virtuais.

Modernizagdo do equipamento informatico da PGR. Substituicdo dos computadores mais degradados

dos magistrados e funcionarios da PGR .
Remodelagdo de cablagem - Ligacdo ao Pdlo Informatico.  Alteracdo do ponto central de comunicagdo para o
Polo Informético.
Renovacdo da rede informética - Rede de comunica¢des da Implementar uma rede mais rapida e eficiente.
PGR, GDDC e DCIAP.

Informatizagcdo do Movimento de Magistrados. Realizagdo do movimento de magistrados com resultados
fiaveis e em menos tempo.

Criacdo, desenvolvimento e implementacdo de dois novos A PGR ter uma nova plataforma de comunicacdo interna
sitios, um para a Intranet e outro para a Internet da PGR. e externa.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA
1. Existéncias - 2 especialistas de informatica, 4 técnicos de informatica, 1
escrivao-adjunto, 1 aquisicao de servigos (avencado).

FORMACAO
Externa: Tecnologias de informag&o e conhecimento.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

- y _ » ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestao dos Sistemas Informaticos —
Cddigo: 5.A1
COORDENAGCAO: Nelson Coelho
DESCRICAO |Administragdo, gestdo e manutengdo da operacionalidade dos SI/TI da PGR.
) ~ ZlIs|E|lx|Zz|z][a]l0|—]|E>|N
<ol ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. g w EIE 212 S‘D: w 3 % ol
5.A1.1 |Instalacdo e configuracdo de postos de]  BrunoS.
trabalho. Marco M.
Graga P.
Marina P.
Pedro P.
A. Campos
J. Cristovao
5.A1.2 [Elaboragdo de propostas para aquisigdof Nelson Coelho J.
de bens e servicos de informatica. Cristovao
Candida F.
5.A1.3 |[Seguranca e integridade da informagéo | J. Cristovdo
"Backups". A. Campos
Bruno S.
Marco M.
5.A1.4 |Sistemas de apoio aos utilizadores| PedroP.
Marina P.
(Helpdesk). Graga P.
Bruno S.
Marco M.
Fernanda M.
5.A15 [Gestdo de comunicagcdes de rede,| J.Cristovdo
instalacgio e  configuragdo  de A'\\"acr;;'v(')'s
equipamentos activos da rede local. ' P
5.A1.6 [Administracdo dos sistemas de| J.Cristovdo
software e suportes l6gicos de rede. A. Campos
5.A17 [Triagem e solucdo de avarias emf A Campos
equipamentos e instalagdes. J. Cristovdo
Bruno S.
Marco M.
Pedro P.
Continua...
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Gestao dos Sistemas Informaticos

ACTIVIDADE

Cddigo: 5.A1

COORDENAGCAO: Nelson Coelho

DESCRICAO |Administragdo, gestdo e manutengdo da operacionalidade dos SI/TI da PGR.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

. x z lx|lz|zla|O|-E2]N
<|a|< ) M
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < NEIE 212 (&D o 3 % w
...Continuacéo.
5.A1.8 [Desenvolvimento de formularios e| CandidaF
templates. Instalagio e integragio no F:/:Zfi’r‘]iapp'
software Office. Graca P.
5.A1.9 [Manutengdo das diversas bases de| CéandidaF.
dados Fernanda P.
' Marina P.
Graca P.
5.A1.10 |Gestdo das paginas da internet e[ CandidaF.
intranet da PGR, GDDC, Interesses F'::i;':japb
Difusos e SIMP. Graca P.
5.A1.11 |Optimizacdo da BD movimento de[ CandidaF.
Magistrados. Fernanda .
5.A1.12 |Gestédo do sistema de videovigilancia. A. Campos
Marco M.
J. Cristovao
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

: ACTIVIDADE
~ Apoio a trabalhos com
DESIGNACAO po1o a frabainos &
recurso a informatica Cédigo: 5.A2
COORDENAGCAO: Nelson Coelho
DESCRICAO |Apoio na elaborago de trabalhos.
- ~ z|>1Z|x|Z|Zz2(A=IEIZ|IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W <§E 2 s(2]3 2 w 8 (Z) g
5.A2.1 |Trabalhos em Office. Candida F.
Marina P.
Fernanda P.
Graca P.
5.A2.2 |Concepcéo e programacdo de bases de| CandidaF.
dados. Fernanda P.
Marina P.
66
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

- _ L ACTIVIDADE
DESIGNACAO Rede interna de comunicacfes —
Codigo: 5.A3
COORDENACAO: Nelson Coelho
DESCRICAO |Unificar e optimizar a rede interna de comunicagdes.
p ~ Z>D:n:<—tz_|O|—l—>N
L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w <§i 2 EIE 2 w 8 % ol
5. A3.1 [Continuacdo da implementacdo de[ A.Campos
funcionalidades de gestdo de rede. | J. Cristovéo
Marco M.
5.A3.2 |[Apoio a manutencdo da rede interna] A. Campos
nos edificios da PGR. J. Cristovao
P. Patricio
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Seguranca informatica

PROJECTO

Cddigo: 5.P1

COORDENAGCAO: Nelson Coelho

- . . . . Inicio: Abril 2007
DESCRICAO |Implementacéo de um sistema de seguranga informatica. Termo: Dezembro 2010
. ~ RESP.EXEC.|z|>|X|x|(=z|=z |20 |E|>N
CODIGO ACCOES <|a|Z Olw|D|0o|w
¢ S|IE(sS[< =R [2B|<|o|a]2]a
5.P1.1 |Continuagdo da implementacdo e| J. Cristovdo
actualizacdo permanente do plano de| A CamPOS
seguranca. M. Matias
5.P1.2 |Conclusdo da passagem de dados| J. Cristovdo
para a Storage. A. Campos
M. Matias
5.P1.3 |Realizacio de auditoria de] Empresa
seguranca.
5.P1.4 |Defini¢o das regras de seguranca J. Cristovéo
conforme conclusdes da auditoria. A. Campos
M. Matias
5.P1.5 [Implementacdo das regras de Mail e| J. Cristovdo
acesso Internet. A. Campos
M. Matias
5.P1.6 [Implementagdo do sistema de| J.Cristovdo
seguranca da informacéo (DLP). A. Campos
M. Matias
5.P1.7 |Assegurar a actualizagdo permanente| J. Cristovdo
do anti-virus. A. Campos
M. Matias

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Central telefonica - Implementacéo de
telefonia IP

PROJECTO

Cadigo: 5.P2

COORDENACAO: Nelson Coelho

. Implementar uma rede VOIP, mais rapida, eficiente e |Inicio: Janeiro 2009
DESCRIGAC com "software" de controlo de custos. Termo: Julho 2010
< % zI>ZEz|Z(2|2]|2(IEIZIN
M w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§( BB 2 w 8 % a
5.P2.1 |Adjudicacdo e Implementacdo do| J. Cristovéo
Sistema IP. A Campos
M Matias
5.P2.2 |Definicilo dos critérios a| J. Cristovéo
implementar na nova central. A Campos
M Matias
5.P2.3 |Aprovacdo dos critérios. S. Mendes
5.P2.4 |Substitui¢do da Central[ J. Cristovéo
Telefénica. A Campos
M Matias
Novabase
SATA 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Bases de dados

-Transferéncia de informacé&o-

PROJECTO

Caodigo: 5.P3

COORDENACAO: Nelson Coelho

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

~ Passagem de todos os documentos constantes nas bases de|Inicio: Abril 2009
DESCRIGAO dados em Topic, para Oracle. Termo: Dezembro 2010
- ~ zl>|Z|lx|(Zz|z]|2|9|-IE][>]N
<|ao|< ) L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | SNEEHE 2 2 w 3 (Z) L
5.P3.1 [Formagdo em Oracle. José C.
Candida F.
Graca P.
Fernanda M.
Antdnio C.
5.P3.2 |lInstalagdo do servidor. Candida F.
J. Cristovéo
5.P3.3 |Passagem dos dados. Céndida F.
J. Cristovéo
5.P3.4 |Testes. Céndida F.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROJECTO
Caodigo: 5.P4

DESIGNACAO Virtualizacéo de servidores

COORDENACAO: Nelson Coelho

Inicio: Janeiro 2009

DESCRICAO |Passagem de servicos para servidores virtuais. Termo: Dezembro 2010

. x z[>[Zlx(z]|z|2|Q=IEIZN

CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§( ?‘% s(2]3 2 w 8 %) g
5.P4.1 |Passagem do servidor GDDC. J. Cristévdo
A. Campos
5.P4.2 |Passagem do servidor PGR. J. Cristévdo
A. Campos
5.P4.3 |Criagdo de novos servidores virtuais.| J. Cristovado
A. Campos

71
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Modernizacéo do equipamento
informatico da PGR

PROJECTO

Cddigo: 5.P5

COORDENACAO: Nelson Coelho

Substituicho de computadores de magistrados

e

Inicio: Janeiro 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

A Termo: Julho 2010
DESCRIGAO funcionrios da PGR que se encontram mais degradados.
2 x RESPEXEC.|z|>|Z|x(Z |z (2 |+ [E|Z|N
CODIGO ACCOES s&ggEQQQL&JS%U&
5.P5.1 [Configuracdo de computadores. Marina
Bruno S.
Marco M.
A. Campos
Pedro P.
5.P5.2 |Criacdo dos perfis de utilizador, Marina
substituicdo dos equipamentos e| BrunoS.
transferéncia das &reas de trabalho. | Marco M.
A. Campos
Pedro P.
SATA 2010

Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Remodelacao de cablagem
- Ligacéo ao Polo Informatico-

PROJECTO

Cddigo: 5.P6

COORDENACAO: Nelson Coelho

x ~ |Alteragdo do ponto central de comunicagdo para o Polo ~ [Inicio: Abril 2009
DESCRICAO Informatico. Termo: Julho 2010
- ~ RESPEXEC.|z|>|Z(x|Z|z|2|Q(+[E]|Z N
L
CODIGO ACCOES 55&%229,32%880
5.P6.1 |[Consulta a empresas. J. Crist6vao
A Campos
5.P6.2 |Apresentacdo de proposta. Empresa
5.P6.3 |Aprovacdo superior da proposta] SousaM.
apresentada.
5.P6.4 [Adjudicacéo. Adélia Diniz
5.P6.5 [Implementacéo. J. Cristévéo
A Campos
M. Matias

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO Renovacdo da rede informatica - Rede de PROJECTO
comunicacgdes da PGR, GDDC e DCIAP Codigo: 5.P7
COORDENAGCAO: Nelson Coelho
x Substirtuicdo dos equipamentos activos de rede nos trés  |Inicio: Abril 2009
DESCRIGAO edificios da PGR. Termo: Maio 2010
4 ~ RESP.EXEC.Z>010:<—(2_|O|—I—>N
w
CODIGO ACCOES iEEé?zQ,EZ%%S%o
5.P7.1 |[Configuracdo dos equipamentos. J. Cristévao
A Campos
Marco M.
Empresa
5.P7.2 |[Instalacdo na PGR, GDDC ¢| J.Cristovao
DCIAP. A Campos
Marco M.
Empresa
5.P7.3 [Testes. J. Cristévao
A Campos
Marco M.
Empresa
SATA 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Informatizacdo do movimento de
magistrados

PROJECTO

Cddigo: 5.P8

COORDENAGCAO: Nelson Coelho

Anadlise, desenvolvimento e implementacdo de algoritmo

Inicio: Janeiro 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO |informatico que permita um procedimento do movimento [Termo: Julho 2011
de magistrados mais célere.
’ ~ RESP.EXEC.[z|>|x|x|Zz|z|2]|O(—|E[>]|N
<|ao|< wl|> L
CODIGO ACCOES $E§<§232mo%o
5.P8.1 [Consulta a empresas. CSMP
Candida F.
5.P8.2 |Apresentacdo de proposta.
5.P8.3 |Aprovacdo superior da proposta] SousaM.
apresentada.
5.P8.4 [Adjudicacéo. Adélia Diniz
5.P8.5 [Anélise, Desenvolvimento e CSMP
Implementagéo. Candida F.
Fernanda M.
SATA 2010

Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

Criacédo, desenvolvimento e PROJECTO
. implementacéo de dois novos sitios, um
DESIGNACAO P ¢
para a Intranet e outro para a Internet Cadigo: 5.P9
da PGR.
COORDENAGCAO: Nelson Coelho
s Inicio: Abril 2010
~ A PGR ter uma nova plataforma de comunicacéo interna
DESCRICAO P ¢ Termo: Dezembro 2010
e externa.
§ ~ RESPEXEC.[z|>|Z(x|Z|z|2 Q=5[]
L
CODIGO ACCOES 55&%%:329,32%8%0
5.P9.1 [Apresentacdo de proposta. Marina P.
Sara M. a) b)
5.P9.2 |Aprovacdo superior da proposta] Sousa M.
apresentada.
5.P9.3 |Andlise, Desenvolvimento e| CéandidaF.
Implementagao. Marina P.

Sara M.

Nota: a) Intranet e b) é a Internet.

76
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5.6 Programa Gestdao dos Magistrados do MP e Apoio ao
CSMP




FICHA DE PROGRAMA - 2010

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Desenvolvimento da efectivacdo das mudancas operadas Base de Dados de Magistrados a funcionar
nos dados respeitantes ao painel «registo disciplinar» da com o painel "registo disciplinar" devidamente|
Base de Dados de Magistrados. actualizado.
2- Criacdo de grupo de trabalho para efectivacdo do descrito Base de Dados de Magistrados a funcionar|
em ponto 1, com introducdo de melhoramentos no relatorio com o painel "registo disciplinar" devidamente
de colocacdo de magistrados. actualizado.

DESIGNACAO RESULTADOS
Apoio técnico e administrativo ao CSMP e aos Servicos de Prestar apoio técnico e administrativo ao
Inspeccédo do MP. CSMP e aos Secretarios de Inspec¢do do MP
no exercicio das respectivas competéncias.

Actualizacdo da base de dados dos magistrados do MP. Gestdo de magistrados, registo disciplinar,
inspectivo e movimento de magistrados.

DESIGNACAO RESULTADOS

1. Existéncias - 3 técnico superior (2 em acumulagéo com outros programas e 1 coordenador);
4 assistentes técnicos;1 técnico em comissao de servigo

Interna: Organizacéo Judiciaria e accdes de formacdo sobre o Apoio ao CSMP.

SATA 2010
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Apoio técnico e administrativo

ao CSMP e aos Servigos de Inspeccao

do MP

ACTIVIDADE

Codigo: 6.A1

COORDENACAO: Gabriela Cardoso

DESCRI(;AO Prestegr .ap0|o tecmco.e admmlstre}tlv_o ao CSMP e aos Servicos de Inspeccdo do MP no
exercicio das respectivas competéncias.
B} ~ ZI>|E|lx|Z|[z[a|0|—|E|>|N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E 2 <§‘f 213 g m 8 % W
6.A1.1 |Execucdo dos procedimentos|  Vitor M.
administrativos de  gestdo dos| GabrielaC.
magistrados do MP. Helena F.
Ana M.
6.A1.2 |Execucdo dos procedimentos técnicos| Fernando R.
e administrativos de apoio ao CSMP. Beatriz F.
Rui C.
6.A1.3 |Execucéo dos procedimentos|  Vitor M.
administrativos de  apoio  aos] AnaM.
substitutos de Procuradores-Adjuntos| Gabriela C.
e aos processos de funcionarios
judiciais.

O Sr. Dr. Fernando Ramos presta apoio técnico juridico @ Unidade de Administracéo e Processos.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Actualizacéo da Base de Dados dos
Magistrados do MP

ACTIVIDADE

Cadigo: 6.A2

COORDENACAO: Gabriela Cardoso

Carregamento da base de dados dos magistrados do MP; sistematizacdo do uso deste meio

despacho/cumprimento.  Tramitacédo
dos pedidos de aposentacéo e cartdes
de identificacdo. Contagens de tempo.

DESCRIGAO electrénico como Unico instrumento de gestdo dos magistrados.

< . z(>Z|z|z|z|2|Q|+HE[=]IN
CcODIGO ACGOES RESP.EXEC. <|a|<Z Olw|[>2|o|w
¢ SIE|s|<|=|2]|3z|?|a]2]|o

6.A2.1 [Revisdo e controlo dos dados| Vitor M.

informaticos. Beatriz F.

Gabriela C.

Ana P.

6.A2.2 |Elaboragdo do Plano Anual de] VitorM.

Inspeccdes.

6.A2.3 |Elaboracdo da lista de antiguidade] Vitor M.

anual Beatriz F.

’ Gabriela C.

Rui C.

Ana M.

6.A2.4 |Introdugéo/actualizagdo de dados -  BeatrizF.

registo disciplinar e inspectivo. Rui C.

6.A2.5 |Verificacdo de expediente paral BeatrizF.

Helena F.

O Sr. Dr. Fernando Ramos presta apoio técnico juridico a Unidade de Administracdo e Processos.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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5.7 Programa Apoio a Intervencao Processual na Area do MP




FICHA DE PROGRAMA - 2010

APOIO A INTERVENCAO PROCESSUAL NA AREA DO MP Cadigo: 7

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA
DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1 - Proceder ao acompanhamento dos procedimentos Numero de processos tratados.
administrativos nos processos judiciais com
intervencdo do PGR.

ACTIVIDADES

DESIGNACAO RESULTADOS
Organizacado de processos com intervengdo do PGR. Preparacdo dos processos para decisdo e
cumprimento dos despachos e demais
diligéncias prévias a devolucdo aos tribunais
respectivos.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 3 assistente técnico; 1 coordenador técnico

FORMACAO

Interna: Organizacdo Judiciaria e ac¢des de formacdo relativas a intervencao processual.

SATA 2010
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DESIGNACAO

FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

Organizagéo de processos
com intervencdo do PGR

ACTIVIDADE
Cadigo: 7.A1

COORDENACAO: Gabriela Cardoso

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO |Procedimentos administrativos nos processos judiciais com intervengéo do PGR.
- ~ zl>|Zlx|z|z|[2(Q(+|EI=2|IN
: : <|[xg|Z - w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC HNIMNEIEHEE g w3 % u
7.A1.1 |Preparagdo para despacho e seul TeresaP.
cumprimento nos processos de: incidentes JUdjte V.
de aceleracdo processual, reclamagdes| J080F.
hierarquicas, conflitos de competéncia,| Ca°linaH
accbes em que o Estado é parte,
deferimento de competéncias e
impedimentos, recusas e escusas.
7.A1.2 |Tramitagdo dos processos de| TeresaP.
acompanhamento de processos judiciais a| JUdjte V.
correr termos nos tribunais (L°H). Jodo F.
Carolina H.
7.A1.3 |Cumprimento do estipulado na circular n.°|  TeresaP.
2/2008. Judite V.
Jodo F.
Carolina H.
7.A1l.4 |Rearrumacdo dos arquivos da secgdo. Teresa P.
Judite V.
Jodo F.
Carolina H.
SATA 2010
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5.8 Programa Emissédo de Apostilas, Expediente Geral e
Exposicoes




FICHA DE PROGRAMA - 2010

EMISSAO DE APOSTILAS,

EXPEDIENTE GERAL E EXPOSIGOES Gy ¢

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA
DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA

distribuicdo, expedicdo, arquivo e conservacdo de atrasos.
correspondéncia.

apostilas e exposicoes. atrasos.

1 - Garantir a realizagdo das tarefas inerentes & recepcdo, Assegurar 0 cumprimento da actividade sem

2 - Assegurar a execugédo do expediente relativo ao servi¢o de Assegurar 0 cumprimento da actividade sem

ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS

Expediente geral e arquivo. Tratamento atempado do expediente da PGR e

organizacdo do arquivo.

PROJECTOS

DESIGNACAO RESULTADOS

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 5 assistente técnico; 1 coordenador técnico.

FORMACAO

Interna: Organizagdo Judiciaria.
Nogdes basicas das matérias tratadas.

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

DESIGNACAO Expediente Geral e Arquivo
Cadigo: 8.A1
COORDENACAO: Gabriela Cardoso
DESCRICAO |Registo diario da documentagdo entrada na PGR.
- x z|I>|Z|x|Z|z|2]|Q|-|E]|=]|N
<|xg|< ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. HIMEIEIEHEE S‘D: w13 % a
8.A1.1 |Procedimentos administrativos relativos| Cidalia S.
aos processos resultantes das exposicOes Olgé M.
dos particulares e entidades. Antonieta G.
Helena C.
8.A1.2 |Recepcdo e tratamento dos pedidos de| EduardaR.
apostila. *
8.A1.3 [Registo e entrega de entradas. Helena C.
Antonieta G.
Alice S.
Olga M.
8.A1.4 |Reaproveitamento e racionalizacdo dos| HelenaC.
arquivos. Antonieta G.
Cidalia S.
8.A1.5 |Actividade do correio e da reprografia. Teresa A.
Luisa S.
Fernanda S.
Célia A.
* Substituida por todos os elementos da sec¢do quando em férias, faltas e outros impedimentos.
SATA 2010
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5.9 Programa Recursos Financeiros




FICHA DE PROGRAMA - 2010

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Gerir de forma eficaz e eficiente os orcamentos Assegurar a preparacdo dos projectos de
atribuidos a Procuradoria-Geral da Republica. or¢camento, das alteragcBes orgamentais, bem
como a andlise financeira da execucao
orcamental.

DESIGNACAO RESULTADOS
Preparagéo e gestdo dos orcamentos. Processamento, liquidacdo e autorizagdo das

despesas nos prazos previstos.

Execucdo dos orcamentos. Acompanhamento e coordenacdo da execugdo
orcamental nos prazos estabelecidos para o
efeito.

Elaboracgdo da Conta de Geréncia. Preparacdo de todos os elementos necessarios

e sua consolidacéo nos prazos previstos por lei.

1. Existéncias - 1 Coordenador; 6 Assistente técnico (sendo 2 afectos ao processamento de
vencimentos e a todo o expediente inerente & Secgdo de Contabilidade).
2. Necessidades - Néo tem.

A definir posteriormente.

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

~ Assegurar a preparacdo dos projectos de orcamento, das alteragdes orcamentais, bem
DESCRICAO (g . «
como a analise financeira da execucao orgcamental.
. ~ zlI>IZ|lx|Z|(z]|a|0||EIZ2|N
<|m|Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. MNIMNEIEHEE 2 w3 (ZD a
9.A1.1 [Estudo das necessidades financeiras. L. Campos

9.A1.2 |Elaboracdo  dos projectos dos| L.Campos
orgamentos.

9.A1.3 [Lancamento dos orgamentos no sistema| L. Campos

informéatico, ap6s aprovacdo pela '-HT;\Totteo
arta
tutela. I. Mendonga

9.A1.4 [Acompanhamento e coordenacdo da| L. Campos
execucdo orcamental. Andlise dos "F'\:'e'\’;l‘l‘:‘a‘?a
balancetes e outros mapas de execugéo. '

9.A15 |Estudo do projecto de alteragdes| L.Campos
orcamentais e sua elaboracéo. I. Mendonca

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

DESCRICAO

Processamento, liquidacao e autorizagdo das despesas.

cODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

JAN
FEV
MAR
ABR
MAI
JUN

9.A2.1

9.A2.2

9.A2.3

9.A2.4

9.A25

9.A2.6

9.A2.7

Abertura do ano e do més no SIC.

Abertura do SRH

Constituicdo do Fundo de Maneio.

Pedido e registo de libertacdo - créditos|
dos orcamentos de funcionamento e do
PIDDAC.

Pagamentos
Homebanking.

efectuados por

Registo de cabimentos, compromissos e
pagamentos dos  orgamentos  de
funcionamento e do PIDDAC.
Agrupamento 01.00.00 e 02.00.00.

Conferéncia, verificacdo e aprovacdo
das despesas dos orcamentos de
funcionamento e do PIDDAC.

(...continua)

L. Campos
1. Timé6teo
H. Marta
A. Madeira
Luis Filipe
I. Mendonca
C. Pires

A Madeira
H. Frazéo

L. Campos

L. Campos
1. Timé6teo
H. Marta
A. Madeira
Luis Filipe
1. Mendonca
C. Pires

L. Campos
1. Timéteo
H. Marta
A. Madeira
Luis Filipe
1. Mendonca
C. Pires

L. Campos
1. Timé6teo
H. Marta
A. Madeira
Luis Filipe
1. Mendonca
C. Pires

L. Campos
1. Timé6teo
H. Marta
A. Madeira
Luis Filipe
1. Mendonca
C. Pires

JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO |Processamento, liquidagéo e autorizagdo das despesas.
4 x zl>|Z|x|z|z[2]|0|-]E[2]N
. . <|o|Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC MNIMMEIEEE g w3 cZ) W
(... continuag&o)
9.A2.8 |Elaboracdo dos meios de pagamentos e |L T‘?aft‘f“
envio dos respectivos ficheiros dos| 1, v
orcamentos de  funcionamento e[ I Mendonga
PIDDAC. Luis Filipe
9.A2.9 |[Envio das cartas de pagamentos aos '-HTL’;I"C'”:”
. Marta
fornecedores. 1. Mendonca
Luis Filipe
9.A2.10 |Processamento de vencimentos e outros ’é- "I"ag?ifa
aria Pire
abonos a pessoal, langamento no SIC da| °
respectiva folha.
9.A2.11 |Envio de recibos de vencimentos. A. Madeira
Carla Pires
9.A2.12 [Emissdo e conferéncia de Declaragdes| L Campos
Luis Filipe
de IRS. C. Pires
9.A2.13 |Criacdo do ficheiro com descontos do L-CC;‘_T"WS
IRS e envio para a Reparticdo de[ | F',rﬁ:e
Finangas.
9.A2.14 [Emissdo de  declaragbes  de ‘:I "ﬁade_"a
vencimentos. e
9.A2.15 [Emissdo de guias de reposigéo. A. Madeira
H. Frazdo
9.A2.16 |Prestacdo de informagdo para a AHM’\:d:-‘tifa
execugdo orcamental por centros de[ Pi?esa
custos. 1. Timoeteo

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ Preparacdo de todos os dados necessarios e sua consolidacdo para a elaboracdo da Contal
DESCRICAO |, paracac Gaop ¢
de Geréncia.
3 ~ Zi>|Z|x|Zz|z]|2|0||E[>]IN
. . <|o|< - w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC s w NEIE 2 2 2 % 3 % ol
9.A3.1 [Pedido das certiddes para a Conta de| I Timoteo
Geréncia.
9.A3.2 |Preparagdo e andlise de todos os| L.Campos
elementos necessarios a elaboragdo da| - Timoteo
Conta de Geréncia - Mendonga
on ' H. Marta
- relatérios do SIC
- relatérios do SRH
9.A3.3 |Preenchimento dos mapas da conta e| L. Campos
respectivos anexos. I. Timoteo
I. Mendonga
H. Marta
9.A3.4 [Conferéncia e cruzamento de todos os| I Timoteo
dados com certiddes e relatorios SIC. | - Mendonca
HMarta
9.A3.5 |Organizagdo da Conta de Geréncia e| L.Campos
respectivo envio. I. Timoteo
H.Marta
I. Mendonca
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

anexos a folha de caixa, enviados pelas
seguintes Distritas: PGR/Sede,
Coimbra, Porto Evora, Madeira e
Acores. Entrega dos valores cobrados
na CGD e transferéncia desses valores
para Homebanking. Tranferéncia da
inscricdo da receita de Homebanking
para SIC. Registo dos valores apurados
em mapas por: dia/més, servico,
deposito em caixa ou Homebanking.
Reconciliacdo bancaria.

DESCRICAO |Recolha e tratamento da receita arrecadada pela emisséo e verificagdo de apostilas.

p = RESPEXE(z|>|X|x|Zz|z|2]|Q|-|E[=2[N

<|o|<Z ) w

CODIGO ACCOES c 55&24:2222%0%0
9.A4.1 [Recolha da receita arrecadada pela] LuisF.
prestacio do servico de apotilas| '$3eIM.
e H. Marta
Verificagdo de todos os documentos| ... o

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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5.10 Programa Recursos Patrimoniais e Apoio Geral




FICHA DE PROGRAMA - 2010

RECURSOS PATRIMONIAIS E APOIO GERAL Codigo: 10

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Garantir os procedimentos de contratacdo de bens e Procedimentos de contratacdo concluidos na
Servicos. sua totalidade.
2- Assegurar o fornecimento de materiais e equipamentos Materiais e equipamentos disponibilizados a|
solicitados pelas diversas unidades organicas. todos os sectores e em tempo Util.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Gestdo de bens e servicos. Contratos de fornecimento, de manutencdo de

equipamentos e processos de aquisi¢do de bens
e servicos devidamente acompanhados e
controlados.

Gestao dos stocks. Stocks devidamente controlados.

Gestédo do patrimonio - Instalagdes e Seguranca. Assegurar a conservacdo e seguranga das
instalacdes afectas a PGR.

Gestédo do patrimonio - Inventario. Inventario informatizado e actualizado.

Gestéo do patriménio - Viaturas. Assegurar a manutencéo do parque automovel
afecto a PGR.

Gestdo das comunicaces. Contratos de fornecimento, de manutencéo e

processos de aquisicdo de equipamentos de
comunicagBes fixas e moveis devidamente
acompanhados e controlados.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 1 técnico superior, 4 assistente técnico .
2. Necessidades - lassistente técnico, 1 assistente operacional

FORMACAO

A definir posteriormente.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ » ) ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestéo de bens e servigcos —
Cddigo: 10.A 1
COORDENAGAO:  Adélia Diniz
~ Gestdo dos bens consumiveis e servicos, em particular dos contratos de fornecimento e de|
DESCRICAO - \ ¢ P
manutencgdo de equipamentos.
3 o Zli>|Zle|=zlz]|a|l0||E=1>]N
<(m|<Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | EIE 22 2 chnJ S % w
10.A1.1 |Recepcdo dos pedidos de aquisicdo de
bens e servicos. Armanda M.
10.A1.2 |Desenvolvimento dos processos del OrlandoS.
procedimento adequados & aquisicio de| AmandaM.
. Margarida M.
bens e servicos.
10.A1.3 |Analise dos processos de aquisicdo de| Margarida M.
bens e servicos e elaboracio de Orlandos.
t Eduardo
propostas. S.Virginia
Armanda M.
10.A1.4 |Emissdo de requisicdes oficiais, ap6s as| Margarida M.
respectivas adjudicacdes. Orlando'S.
Eduardo S.
Virginia M.
10.A1.5 [Recepcdo qualitativa e quantitativa dos| EduardosS.
bens e servicos adquiridos. Virginia M.
10.A1.6 |Conferéncia das facturas, tendo em vista] Margarida M.
a sua liquidagio e pagamento. Virginia M.
g ¢ Pag Armanda M.
10.A1.7 |Acompanhamento e controlo da execucdo| Margarida M.
dos contratos de fornecimentos de bens e gg:laa“rig 2
servicos, mormente 0s de manutencao e S.Virginia.
assisténcia técnica de equipamentos. Armanda M.
10.A1.8 |Organizacdo e actualizagdo dos ficheiros| Margarida.
de fornecedores e de material. Eduardo S.
Virginia M.
10.A1.9 [Promocéo da recolha selectiva de papéis| Orlando S.
e consumiveis com as entidades 'V\'/f"_rrg"i‘:_iaMM'
Irgini .
competentes. Eduardo S.
10.A1.10 |Recepcéo, classificagdo e tratamento da| Virginia M.
correspondéncia recebida e expedida e Mg:?aar:('jias’\"'
respectivo arquivo. Eduardo S.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Gestdo dos stocks

ACTIVIDADE

Cédigo: 10.A 2

COORDENACAOQO: Adélia Diniz

Gestdo informatizada das existéncias, de modo a permitir controlar os stocks em armazém,

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO |assim como dar uma melhor resposta e em tempo (til, as solicitagbes das unidades
organicas.

P ~ zi>lE|lx|Zz|z|2]|O|—|E[2IN

: . <|o|< ) m

CODIGO ACCOES RESP.EXEC <|w SNEIE 22 (<_::) w 3 %) w
10.A2.1 [Recepgdo, classificacdo e tratamento das| EduardoS.
requisicdes informatizadas de material. Virginia M.
Orlando S.
10.A2.2 |Registo das requisigdes na aplicagéo| EduardosS.
informatica "Gesto de Stocks". Virginia M.
Orlando S.
10.A2.3 |Entrega de materiais/equipamentos as| EduardosS.
unidades organicas. Virginia M.
Orlando S.
10.A2.4 [Registo dos movimentos dos materiais e[ EduardoS.
respectiva actualizacio da aplicagdo Mg:?:;&%as'\"'
informética "Gestéo dos Stocks". Armanda M.
10.A2.5 |Tratamento de dados estatisticos para| EduardoS.
controlo dos consumos e elaboragio de| ArmandaM.

previsdes de consumos.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

x Gestdo do patriménio ACTIVIDADE
DESIGNAGAO "
- Instalacdes e Seguranca - Codigo: 10.A3
COORDENACAOQ: Adélia Diniz
DESCRICAO [Conservagdo e seguranca das instalagdes afectas a PGR (5 edificios).
p ~ zl>|E|lx|Zz|z|2]|0|-|E[>2]I N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|m|<Z Olw|D|o| W
¢ $E§<§g3<mozo
10.A3.1 [Desenvolvimento processual dos| Orlando S.
procedimentos relativos & contratagio de| ArmandaM.
. o Margarida M.
servicos de manutencdo e seguranca das
instalacdes.
10.A3.2 |Zelar pelos  servios de limpeza,| ArmandaM.
nomeadamente acompanhar e controlar a| ~ Virginia M.
x Orlando
execucdo dos contratos e contactar as
respectivas empresas.
10.A3.3 [Acompanhar e controlar a execucdo dos| OrlandoS.
contratos de manutencio dos elevadores,| Eduardos.
gerador e aparelhos de ar condicionado.
10.A3.4 [Controlo dos encargos relativos aos| Margarida M.
consumos de agua, electricidade e gas. Armanda M.
10.A3.5 [Conferéncia das facturas relativas aos| Margarida M.
servicos de limpeza, de conservacio e de| ArmandaM.
manutencao.
10.A3.6 |Providenciar pela resolugdo de pequenas| OrlandoS.
obras de conservagdo do edificio sede e ;‘::;gz;
encaminhar outras, de maior vulto, para o '
IGFPMJ.
10.A3.7 |Actualizar a sinalética. Eduardo S.
Continua...
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Gestdo do patrimonio
- InstalacGes e Seguranca -

ACTIVIDADE

Cddigo: 10.A3

COORDENACAO: Adélia Diniz

do sistema de vigilancia e intruséo.

DESCRICAO |Gestdo da vigilancia e seguranca das instalagdes afectas a PGR (5 edificios).
p ~ = |l=|lzla|0|—|E|>2IN
. . o|< o|o|w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC < S EEIE (<'ED w3 cZD W
continuacéo
10.A3.8 |Desenvolvimento  processual ~ dos| M.Armanda.
procedimentos adequados & contratagdo Mgrrﬁ;rcﬁasM
de bens e servicos de vigilancia e '
seguranca das instalacdes.
10.A3.9 |Acompanhar e controlar a execugdo do| OrlandoS.
contrato de vigilancia humana dos| Eduardos.
edificios onde estdo instalados servicos
da PGR.
10.A3.10 [Acompanhar e controlar a execucéo dos| Orlando S.
contratos de manutencio dos extintores| ~Eduardos.
instalados nos servigos da PGR.
10.A3.11 |Acompanhar e controlar a execugdo dos| Orlando S.
contratos de manutencio dos sistemas| EduardosS.
de deteccdo de incéndios instalados nos
servicos da PGR.
10.A3.12 [Acompanhar e controlar a execucdo do| Orlando S.
contrato de central de alarme e guarda| Fduardos.
de chaves.
10.A3.13 |Zelar pela manutencdo e conservagdo| OrlandoS.
dos pérticos de seguranca instalados. Eduardo S.
10.A3.14 (Zelar pela manutencdo e conservagdo| OrlandoS.
Eduardo S.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ ~ ., . , . ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestdo do patrimonio - Inventario —
Cadigo: 10.A4
COORDENAGCAO: Adélia Diniz
DESCRICAO |Aquisigdo de bens duradouros e gestdo informatizada do inventario.
. ~ zI>|E|lx|Zz|(z|2|0|-|E[>]IN
<(m|<Z - w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | EIE 22 g Uw.l e % w
10.A4.1 [Recepgdo dos pedidos de aquisicdo de
bens duradouros. Armanda M.
10.A4.2 |Desenvolvimento processual dos _
procedimentos adequados & aquisicio de "if_‘r?:r:'dd:'\';"
bens moveis, incluindo de informatica. '
10.A4.3 |Participacdo em juris. Orlando S.
Margarida M.
Eduardo S.
Armanda M.
Virginia
10.A4.4 |Recepcdo qualitativa e quantitativa dos| OrlandoS.
bens Eduardo S.
' Virginia M.
10.A4.5 |Conferéncia das facturas relativas aos bens| Margarida M.
recepcionados, tendo em vista a sua Xr'r:?;r'::; ':('A
liquidacdo e pagamento. '
10.A4.6 [Elaboragéo dos processos relativos aos| OrlandoS.
factos patrimoniais: aumento a carga, abate M;(;g:'ddoas'v"
a carga e alteracOes patrimoniais. '
10.A4.7 |Execucdo de acgBes de inventario: geral;| OrlandoS.
sectoriais; periodicas ou aleatorias. Eduardo S.
10.A4.8 |Registo dos dados relativos a identificagio| Margarida M.
dos bens e aos factos patrimoniais que lhes| Am™mandaM.
respeitam no CIME.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

~ . .. . ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestao do patrimonio - Viaturas
Cddigo: 10.A5
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO |Manutengéo do parque automével e gestdo informatizada do mesmo.
. ~ Z>DfD:<—EZ_|O|—I—>N
s} L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w <§( s 22 (<_E’) w 8 % w
10.A5.1 |Assegurar a manutencdo do parque| OrlandoS.
automovel afecto a PGR, através da| EduardoS.
x . . Armanda M.
manutencdo preventiva e correctiva.
10.A5.2 [Recepcdo e andlise dos elementos| OrlandoS.
entregues pelos motoristas, relativos as| EduardosS.
viaturas afectas a8 PGR.
10.A5.3 |Elaboracdo dos mapas e expediente] OrlandoS.
previstos na legislacio em vigor e seuf Eduardos.
envio a DGP.
10.A5.4 |Insercdo dos elementos relativos a gestdo| Orlando S.
das viaturas no CIVE. Eduardo S.
Margarida M.
101
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

. . L ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestdo das comunicacoes
Cédigo: 10.A6
COORDENAGCAO: Adélia Diniz
~ Gestdo dos equipamentos de comunicacdes fixas e moveis, racionalizando e optimizando os|
DESCRICAQ [ >%510 €0s equip ¢ P
meios disponiveis.
) o Zli>|E|l|=Z|z|a|0|—|E=[>]|N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|a|< Olw|[D]|o|w
¢ SIE|s|<[=[2]2R]|<|5|a]|2]|0
10.A6.1 [Desenvolvimento processual dos
procedimentos adequados a aquisicio de| ArmandaM.
bens e servicos de redes de comunicages
fixas e moveis e de equipamentos.
10.A6.2 [Acompanhamento e controlo da execucdo| Orlando S.
dos contratos, nomeadamente assegurar of Eduardos.
. . - Margarida M.
funcionamento das centrais telefénicas, Virginia M.
pedidos de reparacdo e de substituicdo de
equipamentos, pedidos de alteracdes e
novas ligacdes.
10.A6.3 |Recepcdo e conferéncia das facturas| Margarida M.
relativas s comunicacdes fixas e moveis. | AmandaM.
10.A6.4 |Registo informéatico das facturas no centro| Margarida M.
de custos tendo em vista a elaboragdo de
mapas.
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5.11 Programa Recursos Humanos




FICHA DE PROGRAMA - 2010

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1 - Coordenar e administrar os Recursos Humanos Acompanhar e controlar, em tempo Util, todos
afectos a PGR. 0s procedimentos inerentes a gestdo de recusos
humanos da PGR.
2 - Garantir a ocupacao dos postos de trabalho Irradicacdo dos contratos de avenca existentes
previstos e aprovados. na instituicao.

DESIGNACAO RESULTADOS
Coordenagdo e administracdo de recursos humanos. Procedimentos devidamente acompanhados e
controlados.
Mobilidade de pessoal e formac&o profissional. Processos de mobilidade e de formagéo
profissional devidamente acompanhados.
Procedimentos Concursais. Organizacdo e  acompanhamento  dos
procedimentos concursais.

DESIGNACAO RESULTADOS
Novo sistema de controlo de assiduidade. Gestdo e controlo da assiduidade dos|
trabalhadores da PGR.
Base de dados para informatizagdo dos registos Registos biograficos actualizados e
biogréficos dos trabalhadores da PGR. informatizados.

1. Existéncias - 2 técnicos superiores, 2 assistentes técnicos.

Lei de regime de vinculacdo, de carreiras e de remuneragdes; Contrato de trabalho em fungdes publicas;
Procedimento Concursal; SIADAP; Proteccdo Social Trabalhadores Fungdo Publica.

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENAGAO: Adélia Diniz

DESCRICAO Gestdo e Administragdo de Recursos Humanos da PGR; LVCR; Regime do Contrato de
Trabalho em Funcoes Publicas e elaboracdo do Balanco Social.

. ~ z|I> Zlz|z(z|2]|QFIE[Z2(N

CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w g g s|2(2 g w 8 (ZD LIDJ

11.A1.1 (Elaboragdo dos mapas de pessoal para 2011 -|  Antonia S.
art® 5° da Lei n.° 12-A/98. Fatima F.

11.A1.2 |Gestdo dos recursos humanos em funcdo dos| Antonias.

mapas de pessoal. Fatima F.

11.A1.3 [Instrucdo dos processos de| Antonias.
nomeagéo/contratacdo de pessoal da PGR. Fatima F.

Sandra M.

Lurdes O.

11.A1.4 |Instrucdo dos processos de renovacdo de| AnténiaS.

contratos de prestacio de servigos. Sandra M.
Lurdes O.

11.A1.5 |Administracdo do Sistema de Recursos| AntoniaS.

Humanos (SRH).
11.A1.6 [Acompanhamento e conclusdo do processos Antf'mia S.
de avaliagio de desempenho -SIADAP. Fatima F.
Sandra M.
Lurdes O.

11.A1.7 |Procedimentos necessarios as alteragdes| Antonias.

remuneratorias - obrigatorias e facultativas. Fatima F.
Sandra M.

Lurdes O.

11.A1.8 |Procedimentos necessarios para a atribuigéo| AnténiasS.

de prémios de desempenho. Fatima F.
Sandra M.

Lurdes O.

11.A1.9 [Monitorizagdo do SIADAP, através do Arjtg’miaS.
Sistema informatico da DGAEP. Fatima F.

11.A1.10|Inscricdo alteracdo e renovacdo dos cartdes de| Sandra M.
beneficiarios da ADSE e dos SSMJ. Lurdes O.

11.A1.11|Mapas de carreira, categoria e posicionamento Antf'mia S.
remuneratério. Fatima F.

11.A1.12 [Procedimentos relativos a férias, faltas el Anténias.
licencas dos funcionarios, de acordo com 4 ia”r‘;rea "c’)'-

i 3 H urdes O.
legislacéo em vigor.

Continua...
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENAGCAO: Adélia Diniz

DESCRICAO Gestdo e Administracdo de Recursos Humanos da PGR; LVCR; Regime do Contrato de
Trabalho em Fungdes Publicas. e elaboracéo do Balango Social.

. ~ z|I>[Zlz|=z(z|2]|Q-IE[Z2(N

CODIGO ACCOES RESP.EXEC. g w <§( g s|3 = g |(.an 8 % LIDJ

Continuagao...

11.A1.13 |Mapa de férias. Anténia S.
Lurdes O.

Sandra M.

11.A1.14|Actualizacdo da dados dos trabalhadores no |  Antdnia S.

SRH Lurdes O.

’ Sandra M.
11.A115|Mapa - Apuramento de situagBes| Antdnias.
contratuais. Lurdes O.

Sandra M.

11.A1.16|Mapa - Sistema de Informagdo del Antonias.
Organizacéo do Estado (SIOE). Fatima F.
11.A1.17[Mapas para acompanhamento da Conta de|  AntoniaS.
Geréncia. Lurdes O.

Sandra M.

11.A1.18|Organizagédo do processo de aposentagdo| Antonias.

dos trabalhadores. Lurdes O.
Sandra M.

11.A1.19 |Elaboracdo de despachos para publicacdo| Antdnias.

no Diario da Republica. Fatima F.
Lurdes O.

Sandra M.

11.A1.20|Balanco Social. Antonia S.
Fatima F.

Lurdes O.
Sandra M.

11.A1.21|Organograma. Anténia S.
Lurdes O.

Sandra M.

11.A1.22 [Classificacdo e tratamento da| LurdesO.
correspondéncia recebida e expedida ¢ SdraM.
respectivo arquivo.

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

DESCRICAO Mob,|I|Qade de pessoal e formacéo profissional dos trabalhadores da Procuardoria-Geral da
Republica.
. ~ zi>|elx|zlz]2|Q|-|E]|2]|N
<|ao|Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < |W NEIHE 2 2 L 3 % L
11.A2.1 |Gestdo previsional de procedimento[ AntoniasS.
concursal para  recrutamento  de[ FatimaF.
trabalhadores para ocupacgdo de postos de
trabalho previstos nos mapas de pessoal.
11.A2.2 |Organizacdo e acompanhamento dos| Antdnias.
processos de mobilidade, da Lei na° 12-| FatimaF.
AJ2008, e outros.
11.A2.3 |Plano de formagdo, inscricdo e AntoniaS.
acompanhamento dos trabalhadores da| FatimaF.
PGR. Lurdes O.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE

COORDENAGCAO: Adélia Diniz

DESCRICAO [Garantir a ocupagao dos postos de trabalho previstos e aprovados.

CODIGO ACGOES RESP.EXEC.

JAN
FEV
MAR
ABR
MAI
JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ

11.A3.1 |Organizacdo e acompanhamento  dos| AntoniaS.
procedimentos concursais. Fatima F.

11.A3.2 |Publicagéo e publicitagdo dos diversos actos| Antonia S.
relacionados com os  procedimentos| FatimaF.
concursais em DR, BEP, Internet e Jornal de
expansdo nacional.

11.A3.3 |Verificacdo dos candidatos oficiosos dal AntoniaS.
GERAP. Fatima F.

11.A3.4 |Controlo orcamental dos custos para] Antonias.
obtencdo do despacho de cabimento pela] FatimaF.
DGO e para negociagdo do posicionamento
remuneratorio.

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROJECTO

COORDENACAO: Adélia Diniz

o Implementacdo de um novo sistema de controlo de|lnicio: Janeiro/2010
DESCRIGAQ  assiduidade. Termo: Dezembro/2010
3 - Zl>s|E|lx|z|lz]al0||EI>]N
. . <|a|Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC g E S|12= 2 2 2 % 3 % a
11.P1.1 |Implementagdo dos procedimentos| Adélia D.
necessarios a entrada em| Antonia S.
funcionamento do novo sistema de
relégio de ponto.
11.P1.2 |Gestdo do sistema do relégio de ponto|] Antonia S.
- assiduidade. Sandra M.
Lurdes O.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROJECTO

COORDENACAO: Adélia Diniz

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

- L Inicio: 2009
DESCRICAO |[Criacéo de Base de Dados. Termo: Dezembro/2010
. X zi>|2lx|zlz]2|Q|-|E]2]|N
. ) <|m|<Z w
cODIGO ACCOES RESP.EXEC < | W NEIEE 2 2 m 8 g W
11.P2.1 [Elaboracdo de notas biogréficas, na] Antonias.
bases de dados, de todos os| FatimaF.
funcionarios dos SATA. Sandra M.
Lurdes O.
11.P2.2 [Actualizagdo de notas biogréficas ja| AntdniasS.
elaboradas noutro sistema. Fatima F.
Sandra M.
Lurdes O.

SATA 2010
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5.12 Programa Imagem, RelacOes Publicas e Protocolo




FICHA DE PROGRAMA - 2010

IMAGEM, RELACOES PUBLICAS E PROTOCOLO Codigo: 12

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
Assertividade e eficiéncia na comunicacdo institucional da Melhorar a qualidade da informacéo veiculada.
PGR.

ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Relacdes Publicas e Protocolo. Eventos organizados, visitas guiadas ao Palacio
e cerimonias.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
Promocao da imagem da PGR. Criar proximidade com o cidadao/utente.
Sinalética da PGR. Identificar o acesso aos servicos da PGR -
edificio sede.
Desdobraveis/Brochuras ~ informativas  em  suporte Disponibilizar, ao cidaddo/utente da PGR, mais
informético e/ou papel. Uniformizag&o de grafismo. e melhor informacéo sobre a actividade da PGR.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

Actividades a desenvolver em regime de acumulag&o.

FORMACAO

SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

ACTIVIDADE
Cédigo: 12.A.1

DESIGNAGAO Relacdes Publicas e Protocolo

COORDENACAO: Sousa Mendes

o Garantir o funcionamento de um servico de atendimento ao publico e de relagdes
DESCRICAO publicas e promover a divulgagdo das suas actividades.
CcODIGO ACCOES RESP.EXEC.

12.A1.1 |Organizacdo de conferéncias,| Veronica M.
seminarios e outros eventos.
* Cerimonia de apresentacgéo dos
novos procuradores-adjuntos.

12.A1.2 |Atendimento ao publico. Ana Lima
- Atendimento pessoal. Lurdes R.

. , . Cidalia S.
- Atendimento telefonico. Carlota S.
- ReclamacGes. Teresa A.
Guiomar S.
12.A1.3 |Protocolo das ceriménias. Lurdes M.
Graca P.
Verénica M.
12.A1.4 |Visitas ao Palacio Palmela. Verénica M.
Ana Paula B.
12.A1.5 |Ofertas institucionais. Verénica M.
Sara M.

12.A1.6 |Elaboracdo de postais de Natal| NelsonC.

institucionais. Veronica M.
Sara M.

12.A1.7 |Concepcdo e impressdo de| SaraM.
documentos e brochuras.| MarinaP.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROJECTO
Cédigo: 12.P1

DESIGNACAO Promogao da imagem da PGR

COORDENACAO: Sousa Mendes

Inicio: Janeiro/2009
Dezembro/2010

Dar a conhecer, ao cidadao/utente, a Procuradoria-Geral
da Republica e os servicos por ela prestados; Melhorar a| Termo:

DESCRIGAG iluminacdo da fachada do Palacio; Renovar as bandeiras

existentes.

CODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

JAN

FEV

MAR
ABR
MAI
JUN

JUL
AGO
SET

ouT
NOV
DEz

12.P1.1

12.P1.2

12.P1.3

12.P1.4

12.P1.5

Estudo de uma apresentacdo virtual,
sobre a actividade do Ministério
Plblico, em trés idiomas.

Estudo e desenvolvimento de
projecto para optimizagdo da visita
virtual e da histéria do Pal4cio
Palmela disponibilizada na internet
da PGR.

Estudo de criagdo de uma visita
guiada on-line, a disponibilizar no
sitt da PGR e destinada a um
publico mais jovem.

Projecto de iluminagdo da fachada
do Palécio Palmela.

Renovagdo das bandeiras existentes
na PGR.

Veronica M.
Fernando R.
Sara M.
Marina P.
Fernanda A.
Conceicéo A.

Nelson C.
Sara M.
Marina P.

Sara M.
Marina P.
Catarina A.

Verdnica M.
Armanda M.

Verénica M.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

PROJECTO
Cédigo: 12.P2

DESIGNACAO Sinalética da PGR

COORDENAGCAO: Sousa Mendes

DESCRICAO Elaboragéo de placas de orientagio/sinalética para as Inicio:  Setembro/2008
¢ instalacGes do edificio sede da PGR. Termo: Dezembro/2010
< ~ z[>1Z|x(z|z|2(2=]|5I2(N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§( ?‘% qEIE 2 w 8 % I-IDJ

12.P2.1 |Estudo prévio dos simbolos que
permitirdo a identificacdo do acesso| Sara M.
aos servicos da PGR.

12.P2.2 |Elaboragédo de modelos
exemplificativos e apresentagdo de| Sara M.
proposta.

12.P2.3 |Aprovacao superior. Sousa M.

SATA 2010
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DESIGNACAO

FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

Desbhobraveis/ Brochuras informativas

PROJECTO
Cddigo: 12.P3

COORDENAGCAO: Sousa Mendes

Seminario  sobre  Criminalidade
Organizada.

Elaboracdo de publicagdes, desdobraveis e/ou pequenas|Inicio: Janeiro/2010
DESCRICAOQO |brochuras informativas para divulgacdo, em suporte informatico| Termo: Dezembro/2010
e/ou papel, junto do cidaddo/utente da PGR.
. o z>01cc<—(z_|OI—I—>N
D ]
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E 2 qEIE g w 3 (Z) ol
12.P3.1 |Desdobravel informativo, sobre a| SandraS.
Biblioteca da PGR, paral] Sara M.
apresentagdo as delegagBes de| Teresa O.
magistrados em visita ao Palacio| Jodo G.
Palmela.
12.P3.2 |Brochura informativa relativa ao| Marina P.
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5.13 Programa Outras Actividades e Projectos




FICHA DE PROGRAMA - 2010

OUTRAS ACTIVIDADES E PROJECTOS Codigo: 13
OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA
DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA

1- Garantir a tradugdo e retroversdo de pecgas processuais, Satisfagdo ~ de  todos os  pedidos  de

convencdes e outros documentos. traducao/retroverséo.

2- Assegurar apoio a projectos em curso, que beneficiam de|Realizagdo das tarefas necessarias a concretizacao

financiamento comunitario. das actividades planificadas.

ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS

TraducGes e retroversées. Pecas processuais traduzidas em tempo

oportuno.
PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS

Fénix - Reforgo da recuperagdo de activos (instrumentos e|Realizagdo das actividades do Projecto previstas

produtos de actividades criminosas) para 2010, conforme plano e calendario aprovados,
pela Comissdo Europeia.

Alerta de Rapto de Menores (ARM). Resposta da PGR, entidade parceira, a solicitaces
da PJ, entidade proponente, com vista a realizagdo
do Projecto.

Expert Support Facility (ESF). Resposta a solicitagdes do lider do Consorcio
integrado pela PGR, para realizar os objectivos
deste mecanismo
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO

Traducdes e retroversoes.

ACTIVIDADE

Codigo: 13.A1

COORDENACAO: Joana Ferreira/Fernanda Farinha

informacdo relativa a traducbes e
respectivos encargos.

DESCRICAO [Traducéo e retroversdo de pegas processuais, convencgdes, documentos, etc.
- ~ zl>|Z|lx|(z|z|2|0(—]E2(N
<|(m|Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < |w IS 22 2 w 3 % ol
13.A1.1 |Gestéo dos pedidos de tradugdo. Joana F.
Fernanda F.
13.A1.2 |Realizagdo das traducdes e retroversdes. Tradutoras (a)
SATA/GDDC
13.A1.3 |Apoio geral e administrativo do sector] Ana Amador
tracdes.
13.A1.4 |Consultas e elaboracdo das propostas de|] Celeste R.
aquisicdo de servicos de traducdo (externa). Ana A.
Avrticulacdo com os tradutores externos.
13.A1.5 |Gestdo da base de dados e producdo daj Ana Amador

(a) Eva Bacelar, Celeste Rodrigues, Teresa Oliveira, Concei¢do Antunes, Fernanda Antunes.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

Fénix - Reforgo da recuperagéo de PROJECTO
DESIGNACAO activos (instrumentos e produtos de e
actividades criminosas) Codigo: 13.P1

COORDENAGCAO: Euclides Damaso (a) / Sousa Mendes (b)

Reforcar a eficcia do sistema de justica e da cooperacdo|Inicio: Novembro/2009
DESCRICAQO linternacional no dominio da recuperagao de activos. Termo: Margo/2012
cODIGO ACCOES respexec|Z (21215 2|12(3(8(E(5(3 |
¢ ’ '5':>u_§<(§29><mozo

13.P1.1 |Gestdo do orcamento e criagdo de[ Sousa M.
condigBes para o desenvolvimento| FernandaF.
do Projecto.

13.P1.2 [Articulacdo com os parceiros e com| JoanaF.

a Comisséo Europeia. TAM
Paula M.

13.P1.3 |Apoio a preparacdo de documentos TAM
de trabalho da Equipa e producéo de
documentos de
informagao/divulgacdo do Projecto.

13.P1.4 |Organizacdo das actividades €| FernandaF.
eventos e participacio e apoio nas TAM
reunides. Paula M.

13.P1.5 |Analise, concepcédo e implementagdo TAM
da aplicacdo para tratamento dos| CandidaF.
dados do diagnéstico.

13.P1.6 [Concepgdo, desenvolvimento e[ NelsonC.
alimentagdlo de uma pagina do| CandidaF.
Projecto no sitio Internet da PGR. TAM (c)

13.P1.7 [Concepcdo e produgdo do Logo. Sara M.

13.P1.8 [Concepgdo e producdo do materiall ~ Sara M.
de divulgacdo do Projecto.

13.P1.9 [Contratagdo de um consultor externo.| Sousa M.

Fernanda F.
13.P1.10 |Assessoria / consultoria Manuela
especializada. Avelar

Pedro Caeiro

(a) Director do DIAP de Coimbra e Coordenador Cientifico do Projecto

(b) Secretario da PGR e Gestor do Projecto

(c) Alimentagéo dos contetdos

A actividades do Projecto, em Portugal, sdo asseguradas pela equipa do Projecto Fénix constituida por magistrados dos Departamentos
de Investigagdo e Accdo Penal (DIAP), Departamento Central de Investigagcdo e Accdo Penal (DCIAP) e por um representante da
Policia Judiciaria (PJ), entidade parceira no Projecto.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

DESIGNACAO Alerta de Rapto de Menores (ARM)

PROJECTO

Cdbdigo: 13.P2

COORDENACAO: Gabinete do PGR / Sousa Mendes

Dotar a Policia Judiciaria (PJ) de de um meio tecnoldgico
para disseminacdo rapida de alertas, no caso de rapto de

Inicio: Janeiro/2010
Termo: Outubro/2010

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRIGAO i :
menores, nos planos interno e transnacional.
. ~ zI>lZ|lx|Zz|z|2|O|—|E[>]IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|a|Z Olw|D|o|w
¢ SIE(sS[<|=|R[2B|<|0|a]2]a
13.P2.1 [Contactos com a PJ, proponente da TAM
candidatura e com 0s peritos
designados pela PGR.
13.P2.2 |Realizacdo de acgdes que sejam| M.2Lurdes
solicitadas pela PJ. Lopes
Candida F.
SATA 2010
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2010

13.P3.2

13.P3.3

com outras entidades portuguesas
envolvidas neste mecanismo e com
0s peritos designados pela PGR para
preparacdo  dos  processos  de
candidatura.

Andlise e preparacdo de resposta a
convites a participacao de peritos em
missOes especificas.

Contactos com instituicdes e
entidades externas, necessarios para
viabilizar a  participagdo  de
magistrados em missdes especificas.

TAM

Fernanda F.

- . PROJECTO
DESIGNACAO Expert Support Facility (ESF) (a) —
Cdbdigo: 13.P3
COORDENAGCAO: Sousa Mendes/ Fernanda Farinha
- Garantir a assisténcia técnica especializada de curto-prazo|Inicio: 2009
DESCRICAO |35 4reas da seguranga, policial e judiciéria. (b) Termo: 2011
. ~ z>010:<—(z_|Ol—l—>N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§( g s(2(3 2 W 8 % LIDJ
13.P3.1 |Contactos com o lider do Consorcio, TAM

(b) Esta assisténcia pode concretizar-se na realizacdo de missdes especificas junto de paises terceiros e é

desenvolvida no &mbito da accdo externa da UE.

(@) O mecanismo “Expert Support Facility — ESF” consiste num programa de assisténcia técnica
especializada a paises terceiros, nas areas da seguranca, policial e judiciaria, servido por uma linha
financeira. O Programa enquadra-se no “Instrumento de Estabilidade”, que promove, nomeadamente, a
criacdo de condigBes de estabilidade para o desenvolvimento humano e econdmico, os direitos humanos, a
democracia e as liberdades fundamentais no ambito da politica da Unido Europeia (U.E.) em matéria de

relagdes externas.
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