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NOTA INTRODUTORIA

As actividades a realizar, em 2009, pelos Servicos de Apoio Técnico e
Administrativo (SATA) da Procuradoria-Geral da Republica (PGR) encontram-se
desenhadas e projectadas tendo em consideracao, por um lado, o incremento da
eficiéncia no apoio ao exercicio das atribuicoes e competéncias definidas para a
PGR no seu todo e, por outro lado, o desenvolvimento articulado de um conjunto
de iniciativas e de novas acg¢does que visam contribuir para o aumento da
qualidade dos servicos prestados.

Definiram-se, assim, como linhas estratégicas, para 2009, entre outras, o reforco e
aprofundamento das formas e modelos de apoio a articulacdo com e entre os
orgaos e magistrados do Ministério Publico, nomeadamente através do
desenvolvimento sustentado do Sistema de Informacdo do Ministério Publico
(SIMP); a modernizacao tecnologica de sistemas e equipamentos; o relancamento e
consolidacao de bases de dados de ambito nacional; a melhoria do servico de
apostilas bem como a implementacao, a nivel nacional, de um modelo de registo e
cobranca de tais servicos; e a qualificacdo, tanto ao nivel das condicdoes de
trabalho como da preparacao, dos sectores ligados ao atendimento de publico em
geral.

Tratando-se de um instrumento essencial nao s6 a gestao dos servicos como ao
“balanco” do desempenho global dos mesmos e, por isso, fundamental para a
prossecucao da missao que, por lei, esta atribuida aos SATA, o Plano de
Actividades, agora apresentado, foi elaborado tendo em conta os resultados e
progressos alcancados em anos anteriores assim como os contributos de todos
que exercem funcoes nas diversas unidades e sub-unidades organicas.

O empenho e dedicacao sempre demonstrados pelos trabalhadores dos SATA da
PGR constituem, estamos certos, bases seguras para o sucesso dos diversos
programas previstos para o ano de 2009 e aqui apresentados.

Lisboa, 21 de Maio de 2009

Secretario da Procuradoria-Geral da Republica

Carlos José de Sousa Mendes
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SIGLAS USADAS

Ministério Publico

Procuradoria-Geral da Republica

Conselho Superior do Ministério Publico

Conselho Consultivo da PGR

Departamento Central de Investigacao e Accao Penal
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Gabinete de Documentacéao e Direito Comparado

Divisao de Planeamento, Organizacao e Informatica

Seccao de Apoio ao Conselho Superior do Ministério Publico
Sistema de Informacao do Ministério Puablico

Sistema de Informacao Contabilistica

Sistema de Recursos Humanos

Programa de Investimentos e Despesas de Desenvolvimento da
Administracao Central

Cadastro e Inventario dos Moveis do Estado

Cadastro e Inventario dos Veiculos do Estado

Sistema Integrado de Avaliacao do Desempenho da Administracao
Publica

Base de Dados Bibliograficos da PGR

Bolsa de Emprego Publico

Translation and Documentation Software

Instituto de Gestao Financeira e de Infra-Estruturas da Justica
Instituto das Tecnologias de Informacao na Justica
Direccao-Geral do Patrimoénio

Assisténcia na Doenca aos Servidores Civis do Estado

Servicos Sociais do Ministério da Justica

Direccao-Geral da Administracao e do Emprego Publico
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PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Atribuicoes e competéncias

As atribuicoes, competéncias e areas de actuacao funcional da Procuradoria-Geral
da Republica (PGR) encontram-se definidas no Estatuto do Ministério Publico,
aprovado pela Lei n.° 47/86, de 15 de Outubro com as alteracoes introduzidas
pelas Lei n.° 2/90, de 20 de Janeiro, Lei n.°® 23/92, de 20 de Agosto, Lei n.°
10/94, de 5 de Maio e Lei n.° 60/98, de 27 de Agosto.

Na prossecucao das suas competéncias, e como oOrgao superior do Ministério
Publico, a Procuradoria-Geral da Republica concentra a sua intervencao na
direccao, coordenacao e fiscalizacao da actividade do Ministério Publico, a qual se
distribui por varios planos, em que se incluem o exercicio da accao penal,
compreendendo a direccao da investigacao criminal, a promocao da legalidade, a
representacdo do Estado, de incapazes e de incertos, e o exercicio de funcoes

consultivas.
Nos termos do Estatuto do Ministério Publico, compete a PGR:
#+ Promover a defesa da legalidade democratica;

# Nomear, colocar, transferir, promover, exonerar, apreciar o mérito
profissional, exercer a accao disciplinar e praticar, em geral, todos os actos
de idéntica natureza respeitantes aos magistrados do Ministério Publico,

com excepcao do Procurador-Geral da Republica;
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4 Dirigir, coordenar e fiscalizar a actividade do Ministério Publico e emitir as
directivas, ordens e instrucées a que deve obedecer a actuacadao dos

magistrados do Ministério Publico no exercicio das respectivas funcoes;

4 Pronunciar-se sobre a legalidade dos contratos em que o Estado seja
interessado, quando o seu parecer for exigido por lei ou solicitado pelo

Governo;

4 Emitir parecer nos casos de consulta previstos na lei e a solicitacao do

Presidente da Assembleia da Republica ou do Governo;

# Propor ao Ministro da Justica providéncias legislativas com vista a eficiéncia

do Ministério Publico e ao aperfeicoamento das instituicoes judiciarias;

# Informar, por intermédio do Ministro da Justica, a Assembleia da Republica
e o Governo acerca de quaisquer obscuridades, deficiéncias ou contradicoes

dos textos legais;

4 Fiscalizar superiormente a actividade processual dos orgaos de policia

criminal;

4 Exercer as demais func¢oes conferidas por lei.
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PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Estrutura Organica

Com a aprovacao do novo Estatuto, através da Lei n.° 60/98, de 28 de Agosto, o
Ministério Publico viu alterada a sua feicao de magistratura tendencialmente

monocratica, para uma magistratura estruturada em o6rgaos e departamentos.

Um conjunto de 6rgaos e servicos que as necessidades de direccao e organizacao
das actividades, tanto processual como administrativa tinham imposto obteve,

assim, com a Lei n.° 60/98, de 27 de Agosto, consagracao.

A Procuradoria-Geral da Republica, sendo o 6rgao superior do Ministério Publico,
compreende o Procurador-Geral da Republica, o Conselho Superior do Ministério
Publico, o Conselho Consultivo da PGR, os auditores juridicos e os Servicos de

Apoio Técnico e Administrativo (SATA).

Para além desses orgaos ou servicos, funcionam ainda na sua dependéncia o
Departamento Central de Investigacdo e Accao Penal, o Gabinete de

Documentacao e de Direito Comparado e o Nucleo de Assessoria Técnica.

No que se refere aos SATA, estes servicos encontram-se previstos na lei com
estrutura proépria, através de diploma que regulamenta a organica, o quadro e

regime de provimento do pessoal.

O Ministério Publico esta hoje organizado como uma magistratura autonoma em

dois sentidos:

no da nao ingeréncia do poder politico no exercicio concreto da accao penal e na
concepcao do Ministério Publico como magistratura propria, orientada por um
principio da separacao e paralelismo relativamente a magistratura judicial.
A organizacdo do Ministério Publico apresenta-se segundo uma estrutura

piramidal que tem mna base os procuradores-adjuntos e no vértice o
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procurador-geral da Republica.

Na estrutura do Ministério Publico, e correspondendo as procuradorias da
Republica junto dos Tribunais da Relacdo, aparecem os procuradores-gerais
adjuntos das sedes dos distritos judiciais. Os procuradores-gerais adjuntos da
sede dos distritos judiciais sao coadjuvados por magistrados de igual categoria ou
por procuradores da Republica. Nos circulos judiciais e nas comarcas sede de
distrito, surgem 0s procuradores da Republica.
Os agentes de base do Ministério Publico sdo os procuradores-adjuntos, que

€Xercem fungées €m comarcas ou grupos de comarcas.

SATA 2009
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades



ORGAOS E AGENTES DO MINISTERIO PUBLICO

| ORGAOS DO MP I | AGENTES DO MP I
curadoria-Geral da
E R°‘”‘"“
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PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

(DL n.° 333/99, de 20 de Agosto)
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PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Recursos Humanos e Financeiros

Recursos Humanos

Recursos humanos afectos a Procuradoria-Geral da Republica,

por grupos de pessoal.

Grupo de Pessoal ﬂw 2007 2008

pirigente  |CE R T
33 30 | s 3
4 1 u 1
15 | 10 | 10

12 1

45 40 | 43 o9
1111
P c | > ¢ 2
5 74| 74T
7 7 1 o
7 7 | 14 13
18 | 27 | o2 | 18
s 2 | 3 2
s | o | - | 12

L rowarr| 253 | 243 ] 260 | 256

* Incluidos os funcionarios do DCIAP, GDDC e NAT — Dados relativos a 31 de Dezembro de cada ano.
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Recursos Financeiros

Orcamentos de Funcionamento e PIDDAC

6.1.2009 — (em euros)

Fontes 2007 2008 2009
Orcamentos de
Grupos de despesas Financia- Orcamento Despesa Orcamento Despesa* Orcamento
G Corrigido Corrigido | 31.12.2008 Inicial
TOTAL TOTAL 13.091.645 12.789.718 14.319.867 13.718.832 | 14.680.000
OE 11.421.455 11.273.444 12.080.429 11.867.638 | 14.680.000
IGFPJ 1.670.190 1.516.274 2.239.438 1.851.194
Despesas com o TOTAL 11.050.630 10.939.297 11.594.922 11.371.580 | 12.149.550
pessoal OE 9.886.536 9.778.986 10.387.337 10.210.169 | 12.149.550
01.00.00 IGFPJ 1.164.094 1.160.311 1.207.585 1.161.411
Outras despesas TOTAL 2.041.015 1.850.421 2.724.945 2.347.252 2.530.450
(02.01.01. e seguintes) OE 1.534.919 1.494.458 1.693.092 1.657.469 2.530.450
IGFPJ 506.096 355.963 1.031.853 689.783
OE (101) 10.889 10.884
PIDDAC OE (102) 86.496 86.136
OE (103) 36.375 25.922
5647-Sistema
Integrado 43.389 42.468 50.000
de Informacéao do
DCIAP
6189-Sistema 25.000 24.720
Integrado de Seguranca
da PGR
6190-Gestao de
Inquéritos ¢ Mandatos 501.389 415.751 420.000
de Captura em Suporte
Digital
6264-SIMP-Sistema de 23.871 1.537 50.000
Informacao do
Ministério Puablico
Sistema Telefonico da 100.000
PGR

* Parte do saldo verificado entre a execucéo e o orcamento corrigido resulta da aplicacdo da

Circular n°® 1323 Serie A, de 30 de Novembro.
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PROGRAMACAO DO PIDDAC 2009

(em euros)

Designacao dos Fontes de Anos
Programas/Medidas/Projectos Financia- 2008 2009 seguintes Total
Ano de inicio e termo mento Dotacéo Dotaciao
corrigida | Corrigida
Total 593 649| 723 500, 2 100 000| 3 417 149
Total OE-RG 593 649 573 500/ 1 100 000| 2 267 149
OE-FC 0 150 000| 1 000 000| 1 150 000
P8 - Justica

Programa 008 / MEDIDA 003 SistemalTotal 593 649| 623 500/ 2 100 000| 3 317 149
Judiciario. OE-RG 593 649 473 500/ 1100000, 2 167 149
OE-FC 0 150 000| 1 000 000| 1 150 000
5647 - Sistema Integrado de|Total 43 389 50 000 400 000 493 389
Informagéo do DCIAP. OE-RG 43 389 50 000 400 000| 493 389
OE-FC 0
6189 - Sistema Integrado de|Tgtal 25 000 25 000
Seguranca da PGR. OE-RG 25 000 25 000
OE-FC 0
6190 - Bases de Dados em Suporte|Total 501 389 377 250 300 000| 1 178 639
Digital. OE-RG 501 389| 377250/ 300000/ 1178 639
OE-FC 0
6264 - Sistema de Informagao do|Total 23 871| 196 250( 1400 000| 1620 121
Ministério Publico - SIMP. OE-RG 23871 46250 400000] 470 121
OE-FC 150 000| 1 000 000/ 1 150 000
Programa 008 / MEDIDA 004 Sistema|Total 0 100 000 100 000
Judiciario. OE-RG 0 100 000 100 000
OE-FC 0 (V] 0
Sistema telefénico da PGR. Total 100 000 100 000
OE-RG 100 000 100 000
OE-FC 0

Dados relativos a Fevereiro de 20009.
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SERVICOS DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO

Missao, atribuicoes e competéncias

Aos Servicos de Apoio Técnico e Administrativo da Procuradoria-Geral da
Republica compete a prestacao de apoio técnico e administrativo, nos dominios da
gestao de recursos humanos, financeiros e materiais, da organizacao e informatica
e da documentacao e informacao e apoio geral, aos 6rgaos e servicos que integram

a Procuradoria-Geral da Republica:

Procurador-Geral da Republica

Gabinete do Procurador-Geral da Republica

Conselho Superior do Ministério Puablico

Conselho Consultivo da Procuradoria-Geral da Republica
Departamento Central de Investigacao e Accao Penal
Nucleo de Apoio Técnico

Gabinete de Documentacao e Direito Comparado

Inspectores do Ministério Publico

Nos termos do Decreto-Lei n.° 333/99, de 20 de Agosto, a actividade dos SATA

desenvolve-se pelas seguintes areas funcionais:

= Apoio Juridico;

~ Cooperacao Judiciaria;

14
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= Documentacao e Informacao;

= Planeamento e Organizacao;

+ Tecnologias de Informacao;

+ Gestao dos Magistrados do MP e Apoio ao CSMP;

= Apoio a Intervencao Processual na area do MP;

« Emissao de Apostilas, Expediente Geral e de Exposicoes;
+ Recursos Financeiros;

Recursos Patrimoniais e Apoio Geral;

4

-« Recursos Humanos.

NA AREA DO APOIO JURIDICO

¥l Prestar assessoria juridica aos 6rgédos e servicos que integram a PGR;
%l Elaborar estudos e informacdées no ambito da actividade do Ministério

Publico.

NA AREA DA COOPERACAO JUDICIARIA

Wl Efectuar os procedimentos relativos a cooperacdo judiciaria e a auxilio

judiciario.

NA AREA DA DOCUMENTAGCAO E INFORMACAO

%l Apoiar, em matéria de documentacdo, os 6rgios e servicos da Procuradoria-
Geral da Republica e, em geral, as instituicoes judiciarias;

%l Seleccionar e propor a aquisicdo de espécies bibliograficas e proceder ao seu
registo, guarda e conservacao;

Wl Manter actualizada a base de dados da biblioteca e a base de dados de
informacao juridica - LEGIX;

%l Garantir o funcionamento da biblioteca, estabelecendo o regime de leitura,
utilizacao, consulta e empréstimo de publicacoes;

%l Proceder ao tratamento sistematico e ao arquivo de legislacdo, assegurando um
servico de informacao legislativa;

%l Realizar servicos de traducéo, retroversdo, correspondéncia e interpretacio.

15
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NA AREA DO PLANEAMENTO E ORGANIZACAO

®l Proceder a estudos com vista ao aperfeicoamento dos servicos, elaborar
projectos de modernizacdo e acompanhar a sua execucao;

%l Realizar estudos de gestdo previsional de recursos humanos, de equipamentos,
de suportes e de racionalizacdo de procedimentos administrativos;

%l Preparar e acompanhar a execucao dos planos de actividades da PGR, bem

como, na parte que lhe diga respeito, das verbas de investimento.

NA AREA DAS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO

&l Analisar as necessidades de bens como equipamento e material informatico,
suas caracteristicas e adequacao bem como apoiar tecnicamente a elaboracao
de cadernos de encargos e a seleccdo, aquisicao, contratacao e instalacdo de
equipamento informatico;

%l Desenvolver estudos e projectos no dominio das aplicacdes informaticas, no
ambito de atribuicdées da Procuradoria-Geral da Republica, e coordenar e
acompanhar a sua execucao;

%l Colaborar com outros 6rgaos ou servicos, designadamente o Instituto das
Tecnologias de Informacdo na Justica (ITIJ) e a Direccao-Geral da
Administracado da Justica (DGAJ), nos projectos de informatizacdo que

respeitem ao Ministério Publico.

NA AREA DA GESTAO DOS MAGISTRADOS DO MP E DO APOIO AO CSMP

%l Prestar apoio ao Conselho Superior do Ministério Publico na gestdo e
administracao dos quadros do Ministério Publico (Magistrados em exercicio de
funcoes, Substitutos e Auditores de Justica);

El Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Superior do Ministério
Publico e aos Servicos de Inspeccao do Ministério Publico no exercicio das
respectivas competéncias;

%l Colaborar na elaboracdo do boletim informativo do Conselho Superior do

Ministério Publico;

16
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NA AREA DA GESTAO DO APOIO A INTERVENCAO PROCESSUAL NA AREA DO
MP

%l Prestar o apoio administrativo aos vogais do Conselho Consultivo;
Wl Dar execucdo aos procedimentos administrativos respeitantes as areas de

intervencao do Ministério Publico e da Procuradoria-Geral da Republica;

NA AREA DA EMISSAO DE APOSTILAS, EXPEDIENTE GERAL E DE
EXPOSICOES

%l Garantir a realizacdo das tarefas inerentes a recepcao, distribuicao, expedicao,
arquivo e conservacdo de correspondéncia e outros documentos;

®l Assegurar a execucdo do expediente relativo a concursos publicos, servico de
apostilas, exposicoes, prestacao de caucoes e, demais tarefas nao confiadas a
outros servicos;

%l Proceder ao arquivo e arrumacéo de processos e papeis findos.

NA AREA DOS RECURSOS FINANCEIROS

®l Executar os procedimentos inerentes a preparacdo, execucao e alteracoes dos
orcamentos da PGR;
&l Elaborar os instrumentos de avaliacdo e controlo da execucdo orcamental;

¥l Elaborar a conta de geréncia.

NA AREA DOS RECURSOS PATRIMONIAIS E APOIO GERAL

%l Executar as tarefas inerentes ao aprovisionamento e a gestdo e administracéo
do patrimonio afecto a todos os servigcos da Procuradoria-Geral da Republica;
® Assegurar a manutencao da frota automovel afecta a PGR;

4l Assegurar a manutencao dos equipamentos de comunicacdes fixos e moveis.

NA AREA DOS RECURSOS HUMANOS

%l Promover, organizar, desenvolver e coordenar as adequadas técnicas de gestdo

17
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dos funcionarios da Procuradoria-Geral da Republica, tendo em vista a sua
realizacao profissional e o eficiente funcionamento dos servicos;

%l Preparar e acompanhar a execucéo do plano de formacao da PGR.

18
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Orientacao estratégica

2.1. Grandes linhas de orientacao

Os objectivos gerais definidos para os SATA assentam em quatro eixos

estruturantes de actuacao:

4 mobilizacao de energias, com qualificacao dos recursos humanos e incremento
da eficiéncia dos procedimentos;

4 racionalizacao de custos de funcionamento e rigor na execucao dos orcamentos
atribuidos a PGR,;

# introducao e melhoria dos sistemas de gestdo e avaliacdo, tanto ao nivel do
desempenho das pessoas e dos servicos no seu conjunto, como da realizacao
das actividades e desenvolvimento dos projectos;

4 assegurar e incrementar a qualidade e eficiéncia dos servigos prestados.

Pretende-se assegurar a qualidade e eficiéncia dos servicos prestados pelos SATA,

através:

« da adequacao da estrutura dos SATA a sua missao, agregando funcoes
homogéneas e assegurando a existéncia de circuitos de informacao e
comunicacao simples e coerentes;

« do reforco dos meios humanos, da sua qualificacado e adaptacao as
necessidades de modernizacao dos servicos;

- do desenvolvimento e melhoria dos sistemas de informacao e comunicacao da
Procuradoria-Geral da Republica e do Ministério Publico;

« da incrementacao do apoio a prestar ao Ministério Publico.

19
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Sao destinatarios internos dos servicos a prestar pelos SATA os seguintes:

« Procurador-Geral da Republica;

= Conselho Superior do Ministério Puablico;

= Conselho Consultivo da PGR;

+« Departamento Central de Investigacao e Accao Penal;
+ Gabinete de Documentacao e Direito Comparado;

- Nucleo de Assessoria Técnica;

+ Todos os Magistrados do Ministério Publico.
Consideram-se destinatarios externos os seguintes:

« Ministério da Justica;
+ Instituicoes judiciarias, prisionais e tutelares de menores;

+ Universidades e departamentos de investigacdo na area juridica nacionais,

internacionais e comunitarias;
= Advogados, e outros profissionais de direito;

« Estudantes de direito e o cidadao em geral.

Os servicos a prestar pelos SATA a todos estes “utentes” sao:

+« Apoio juridico e administrativo;

« Controlo das declaracoes de incompatibilidades de titulares de altos cargos
publicos;

« Base de dados dos pareceres do Conselho Consultivo da PGR;

« Instrucdo de processos de extradicdo, pedidos de detencao internacionais,
transferéncia de reclusos e de auxilio judiciario;

+ Apoio documental e utilizacado da biblioteca;

= Traducoes e retroversoes pedidas pelo Ministério Puablico;

= Apoio na utilizacdo dos meios informaticos a todos os 6rgaos e servicos da PGR;

« Divulgacao de informacao sobre a actividade dos 6rgaos e servicos da PGR e do
Ministério Publico;
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+ Emissao de apostilas;

« Atendimento, pessoal e por escrito, de exposicoes e reclamacoes;

= Colocacao dos magistrados do Ministério Publico nas diversas comarcas e
tribunais;

= Processamento dos vencimentos dos procuradores-gerais adjuntos e dos
inspectores do Ministério Publico;

= Gestao de bens, equipamentos, instalacoes e viaturas afectos aos orgaos e
servicos da PGR.

2.2. Objectivos Estratégicos

Os objectivos estratégicos a atingir sdo os seguintes:

- Reforco da articulacao com 6rgaos do Ministério Publico;

- Dotacao dos Servicos com pessoal necessario e qualificado;

+ Desenvolvimento do sistema de gestao por objectivos ja implementado;

« Modernizacao tecnologica dos sistemas de comunicacoes e equipamentos
informaticos;

+« Incrementacao do sistema integrado de informacao do DCIAP;

« Difusao da actividade e servicos prestados através da remodelacao do “Portal” e
implementacao de um Sistema de Informacao do Ministério Puablico (SIMP);

+« Criacao de bases de dados de ambito nacional;

i

Optimizacao dos procedimentos ligados ao movimento de Magistrados;

« Melhoria da eficiéncia do servico de apostilas e das condicoes de atendimento
de publico em geral, nomeadamente, através da elaboracao e divulgacao por
todos os funcionarios da PGR, de um Guia de Boas Praticas sobre o

atendimento ao publico na PGR.

Estes objectivos estratégicos terao a seguinte expressao em 2009:

Elaboracao do Plano de Actividades e do Relatorio de Actividades de acordo com as
novas linhas de actuacao e orientacoes formuladas para a Administracdo Publica,

designadamente a aplicacao do SIADAP.

Disponibilizacao e promocao, a nivel interno, de programas de formacao,

susceptiveis de contribuirem para a aquisicao, partilha e troca de competéncias.

No que se refere a area de Apoio Juridico e Cooperacao Judiciaria e para além

da assessoria juridica prestada as actividades desenvolvidas pelos SATA e pelo
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Conselho Consultivo da PGR, esta prevista, também, a preparacao de uma
colectanea de pastas tematicas no ambito do direito nacional e de direito
comparado. Este sera um projecto partilhado entre o Nucleo de Assessoria ao

Conselho Consultivo e a Biblioteca da PGR.

O sector Documentacao e Informacao, concentra a sua actividade no
desenvolvimento de accoes de normalizacao das bases de dados da Biblioteca da
PGR, de preservacao e de divulgacdao do acervo documental. No entanto, para
2009, perspectiva-se, também, a instalacao de duas salas de leitura — uma no n.°
60 do edificio da Rua Alexandre Herculano e outra no Estudio da PGR. A
disponibilizacao destes novos espacos visa alargar o apoio prestado, em matéria de
documentacao, aos utilizadores da Biblioteca. Continuarao a ser executadas

traducoes e retroversoes de pecas processuais.

Na area do Planeamento e Organizacao constituira um objectivo, para 2009, a
instalacao da Divisdao de Planeamento, Organizacao e Informatica num novo Pélo
Informatico situado na Rua do Salitre. Pretende-se, com a criacao deste novo
nucleo, obter uma melhor funcionalidade e operacionalidade dos servicos.

Sera elaborado um Plano - manual de contingéncia, que tem como objectivo
permitir o desenvolvimento de uma estratégia de intervencao e fazer face a uma
eventual perda ou deterioracao dos servicos essenciais da PGR em caso de falha
de servicos ou de seguranca.

Esta a ser desenvolvido o protéotipo do sistema integrado de informacao para o
Ministério Publico - SIMP. A implementacao deste projecto visa a disponibilizacao
de uma intranet para o MP.

Para além destas iniciativas, continuara a ser efectuado o acompanhamento da
actividade da PGR nomeadamente através de elaboracao do Plano de Actividades
dos SATA e dos respectivos Relatorios de Actividades. Dar-se-a prosseguimento ao
levantamento e analise dos circuitos de informacado e de procedimentos da PGR

bem como a analise dos modelos de documentos existentes.

Na area de Tecnologias da Informacao o foco principal de actuacado vai ser
dirigido a seguranca com a entrada em funcionamento de uma solucao integrada
de storage e backup, com a virtualizacao de alguns servidores e a implementacao

de novas politicas de seguranca no acesso a informacao.
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Proceder-se-a a optimizacdo de diversas aplicacoes informaticas com especial
relevo para as “Centro de Custos” e “Regime Incompatibilidades”.

Sera disponibilizada a Seccao de Apoio ao Conselho Superior do Ministério Publico
uma aplicacdo que permita pesquisar os requerimentos do movimento de
magistrados de anos anteriores.

Continuara a ser efectuada a administracao, gestao e manutencao dos sistemas
informaticos.

Sera prestado todo o apoio as dificuldades sentidas pelos utilizadores tanto na
area de sistemas como em trabalhos com recurso a meios informaticos, e dar-se-a
continuidade a promocao de acgoes de formacao profissional na area das novas
tecnologias, por forma a permitir o aperfeicoamento da qualificacdo dos recursos
humanos afectos a PGR.

Esta ainda prevista a substituicao da central telefonica por uma central VoIP.

Na area da Gestao dos Magistrados e Apoio ao CSMP a aposta centra-se na
continuidade da optimizacao do sistema informatico inerente ao movimento de
Magistrados do Ministério Publico e na informatizacdo dos processos
disciplinares e de inspeccoes.

Proceder-se-a, ainda, a actualizacdo da base de dados dos Magistrados do

Ministério Publico.

Em 2009, o sector de Apoio a Intervencao Processual ira manter as suas
habituais actividades de acompanhamento dos procedimentos administrativos

nos processos judiciais com intervencao do PGR.

Na area de Emissao de Apostilas, Expediente Geral e Exposicoes os trabalhos
prosseguirao com a melhoria das condicoes do atendimento de publico e
incremento da celeridade na satisfacao dos pedidos. Ira proceder-se a
implementacao, a nivel nacional, de um modelo de registo e cobranca dos pedidos
de apostilas e a disponibilizacao, no site da PGR e ao cidadao/utente que aqui se
dirige, de um formulario com instrucoes, para preenchimento, que ficarao

acessiveis em quatro idiomas — portugués, francés, inglés e espanhol.

No que se refere a area Financeira sera dada prioridade ao acompanhamento e
avaliacao constante da situacado financeira da PGR, nomeadamente através da

preparacao e execucao dos orcamentos e da elaboracao da conta de geréncia.
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A area do Patrimoénio e Apoio Geral prosseguira com as tarefas relacionadas com
a gestao e administracdo do patrimonio afecto a todos os servicos e das viaturas
de apoio a actividade da PGR, nomeadamente dos 6rgdos que a integram e da
investigacao criminal.

Uma outra vertente desta area de intervencao reporta-se a gestdao dos

equipamentos de comunicacoes fixas e moveis visando sempre a optimizacao e

racionalizacao dos meios disponiveis.

Prevé-se, no que respeita a area da Gestao de Recursos Humanos, ¢ para além
da actividade de coordenacdo e administracdo destes recursos, a entrada em
funcionamento de um sistema de controlo de assiduidade na PGR e a criacao de
uma base de dados para informatizacao dos registos biograficos dos

trabalhadores da PGR.

Na area da Imagem, Relacoes Publicas e Protocolo o investimento feito ira
repercutir-se na melhoria da qualidade da informacao veiculada na pagina web
da PGR e dos servicos prestados ao cidadao, nomeadamente do servico de
apostilas. Serao elaborados desdobraveis e/ou pequenas brochuras relativas ao
servico de apostilas e ao Regime de Incompatibilidades e Impedimentos dos
Titulares de Cargos Publicos. O seu objectivo prende-se com a divulgacdo, ao
cidadao/utente, de mais e melhor informacao sobre a actividade da PGR.

Sera elaborado e divulgado, por todos os funcionarios da PGR, um Guia de Boas
Praticas sobre o atendimento ao publico na PGR o qual tem como principal
objectivo complementar a actuacao que tem vindo a ser desencadeada no sentido
de melhorar as competéncias comportamentais dos seus trabalhadores e os
servicos prestados ao cidadao/utente que aqui se dirige.

Esta prevista, também, a elaboracao e afixacao de placas de orientacdo/sinalética

nas instalacoes do edificio sede da PGR.
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Organica e afectacao de recursos

3.1. Estrutura organica dos SATA

Os SATA sao uma unidade organica, equiparada a Direccao-Geral, dotada de
autonomia administrativa, dirigida pelo Secretario da PGR, a quem compete
superintender, coordenar e fiscalizar, bem como definir os parametros de
funcionamento dos SATA, para além das funcoes previstas por Lei (artigo 7.° do
Decreto-Lei n.° 333/99, de 20/8). Na sua dependéncia funcionam, para além do

Nucleo de Assessoria ao Conselho Consultivo, os seguintes servicos:

@l A Direccao de Servicos de Apoio Administrativo concentra a sua actividade
na gestao, coordenacao e controlo dos recursos humanos, financeiros e
patrimoniais dos servicos, bem como no apoio administrativo ao Conselho
Superior do Ministério Publico e ao Conselho Consultivo.

A Direccao de Servicos de Apoio Administrativo compreende a Unidade de

Administracao e Processos e a Unidade de Administracao Geral.

@ A Divisdo de Apoio Juridico e Cooperacdao Judiciaria presta apoio juridico
aos servicos que integram a PGR, através da emissao de informacoes, pareceres
e estudos técnicos. Organiza e instrui processos administrativos graciosos e
contenciosos e efectua os procedimentos relativos a cooperacao judiciaria e

auxilio judiciario.

@l A Divisio de Documentacio e Informacdo apoia, em matéria de
documentacdo, os orgaos e servicos da PGR e, em geral, as instituicoes
judiciarias. Garante o funcionamento da Biblioteca da PGR, estabelecendo o
regime de leitura, utilizacao, consulta e empréstimo de publicacdes a todos os

interessados.
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% A Divisao de Planeamento, Organizacdo e Informatica colabora com outros
orgaos nos projectos de informatizacao que respeitem ao Ministério Puablico e

apoia todos os servicos da PGR na area da informatica.

Tendo em vista o aperfeicoamento dos servicos, a DPOI cabe ainda realizar
estudos e projectos de simplificacdo de processos e de procedimentos,

colaborando com todos os servicos da PGR.

@ Ao Nucleo de Assessoria ao Conselho Consultivo cabe prestar apoio aos
membros do Conselho Consultivo da PGR nos dominios da analise e pesquisa

juridico documental.
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SERVICOS DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO
(DL n.° 333/99, de 20 de Agosto, art.°s 4.° e 5.°)

Secretario J

Direcciao de Servicos de
Administrativo

o de Assessoria
ao Conselho Consul

Unidade de Administracao Unidade de Administracao
e Processos Geral

—| SACSMP l | SC
—| SACC l | SPESG

SIP | SP
—| SEGA l

LEGENDA

SACSMP - Seccédo de Apoio ao Conselho Superior do Ministério Publico
SACC - Seccao de Apoio ao Conselho Consultivo
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3.2. Recursos Humanos afectos aos SATA,
por carreiras/departamento

Magistrado 2
Dirigente 1 1 1 5
Técnico Superior 1 2 4 3 1 1 1 23
Informatica 6 1 7
Assist. Técnico 6 6 4 7 7 5 2 44
Assist. Operacional 2 16 18
Oficial de Justica 1
Aquisicao Servigos 3 1 6
. Toml 3 | 5 17 | 1 12 5 | 8 |9 6 | 2 | 16 [106

* Dados relativos a 21 de Janeiro de 2009.

Dirigente

Magistrado

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Trabalhadores por carreiras

Superior

Informatica

Operacional

Oficial de

Aquisicao

Servigos

O Secretéario da PGR
ONACC
ODAJCI
EDDI
ODPOI

E SACSMP
B SACC
asip
BESEGA
msc
OSPESG
OsP

O Pessoal Auxiliar
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Actividades e projectos dos SATA, por programa

4.1. Conceitos e estruturacao da programacao

Na elaboracdao do Plano de Actividades dos Servicos de Apoio Técnico e
Administrativo da Procuradoria-Geral da Republica, foram fixados, pelo Secretario,
e em cada nivel organico, pelos respectivos responsaveis, os objectivos a atingir, os
programas a realizar, as actividades e os projectos a desenvolver, os resultados

previstos bem como os recursos a afectar.

O processo de planeamento sera complementado com o controlo e a avaliacao da
execucao, que se pretende, venha a ter periodicidade semestral, enquanto
instrumento de enquadramento da gestdo da organizacdo, mas também de

sintese, com vista a elaboracao do relatério anual de actividades.

A programacao da actividade vertida no presente plano segue sistematizacao que
apela a trés nocoes fundamentais — a de programa, de actividade e a de projecto,

utilizadas nas seguintes acepcoes:

4 PROGRAMA - Conjunto de actividades ou de actividades e projectos,
articulados entre si, que visam um ou mais objectivos comuns e que
pressupoem a actuacao de uma estratégia previamente delineada;

4 ACTIVIDADE - Conjunto de accgoes interligadas que contribuem para a
realizacao de, pelo menos, um objectivo permanente do servico, sendo
possivel a identificacdo dos resultados a alcancar e dos meios a utilizar;

# PROJECTO - Conjunto de accoes de desenvolvimento a realizar em
periodo temporal delimitado que concorrem para um produto final
especifico, previamente estabelecido e distinto dos objectivos
permanentes do(s) servico(s) e cujo resultado final é identificavel e
mensuravel.
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PROGRAMAS CODIGO

1.A.1
Apoio Juridico

1.A.2

1.A.3

1.A4

Cooperagdo | -
Judiciaria 2.P.1

2.P.2

3.A.1

3.A2

Documentagio 3.A3
e 3.A.4
Informagdo | -
3.P.1

3.P.2

4.A.1

4.A.2

4.A.3

Planeamento 4.A.4
e 4.A.5
Organizacdo & -
4.P.1

4.P.2

4.P.3

4.P.4

4.P.5

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Programas

ACTIVIDADES E PROJECTOS

- Assessoria técnico-juridica aos Servicos de Apoio Técnico e

Administrativo da PGR;

- Assessoria técnico-juridica ao Conselho Consultivo da PGR;

- Apoio administrativo ao Conselho Consultivo da PGR;

- Apoio técnico a Divisdo de Documentacao e Informacao (NACC).

- Gestao de processos de cooperacao e auxilio judiciario.

- Base de dados estatisticos;

- Concepcao de Manual sobre Auxilio Judiciario Miituo em Matéria

Penal.

- Gestao do Sistema de Informacdao Documental;
- Traducoes e retroversoes;
- Avaliacao da satisfacao dos leitores;

- Servico de mediateca.

- Fusao das bibliotecas;

- Instalacao de salas de leitura.

- PIDDAC;

- Planeamento e coordenacao da actividade dos SATA da PGR;

- Divulgacao da Actividade da PGR.

- Titulos de transporte.

- Quadro de Avaliacado e Responsabilizacao — QUAR.

- Racionalizacao das instalacoes.

- Analise dos circuitos de informacao da PGR;

- Analise dos modelos de documentos existentes na PGR;

- Criacao de um Sistema de Informacao para o MP - SIMP;

- Criacao de um Manual de Contingéncia.

SATA 2009
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PROGRAMAS

Tecnologias
da

Informagéio

Gestéo dos
Magistrados do
Ministério
Publico e Apoio
ao CSMP

Apoio a
Intervencéo
Processual na
Area do MP

Emisséo de
Apostilas,
Expediente Geral

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

cODIGO

5.A.1

5.A.2

5.A.3

5.A4

5.P.1

5.P.2

5.P.3

5.P.4

5.P.5

5.P.6

5.P.7

5.P.8

5.P.9

6.A.1

6.P.1

6.P.2

7.A.1

8.P.1

8.P.2

8.P.3

ACTIVIDADES E PROJECTOS

- Gestao dos sistemas informaticos;
- Apoio a trabalhos com recurso a Informatica;
- Formacao em Tecnologias da Informacao;

- Rede interna de comunicacgoes.

- Seguranca informatica;

- Central telefénica.

- Bases de dados - transferéncia de informacéo;

- Apoio técnico a SACSMP;

- Regime de Incompatibilidades — Optimizacao da aplicagcao informatica;
- Centro de Custos — optimizacao da aplicacao;

- Virtualizacao de servidores;

- Modernizacao do equipamento informatico do DCIAP;

- Remodelacédo da cablagem - Ligacao ao Pélo Informatico.

- Apoio técnico e administrativo ao CSMP e aos Servicos de Inspeccao
do MP;

- Actualizacao da base de dados dos magistrados do MP.

- Informatizacao dos procedimentos de apoio ao CSMP.

- Movimento de Magistrados — Optimizacao do sistema informatico.

- Organizacgao de processos com intervencao do PGR.

- Expediente Geral;

- Organizacao dos sistemas internos de arquivo;
- Apostila electronica.

- Emissao de apostilas — receita.
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Recursos 9.A.1 - Preparacéao e gestao dos orcamentos;
Financeiros 9.A.2 - Execucéo dos orcamentos;
_ 9.A.3 - Elaboracao da Conta de Geréncia.

10.A.1 - Gestao de bens e servicos;

Recursos 10.A.2 - Gestao dos stocks;

Patrimoniais 10.A.3 - Gestao do Patrimonio — Instalacoes e Segurancga;
e Apoio Geral 10.A.4 - Gestédo do Patriménio - Inventario;

10.A.5 - Gestéo do Patrimoénio - Viaturas;
10.A.6 - Gestao das comunicacoes.
11.A.1 - Coordenacao e administracao de recursos humanos;
11.A.2 - Mobilidade de pessoal e formacao profissional.
11.A.3 - Regime de Vinculacao, de Carreiras e de Remuneracoes dos Trabalha-

Recursos dores que Exercem Funcoes publicas e Regime do Contrato de Traba-

Humanos lho em funcoes publicas;
11.P.1 - Novo sistema de controlo de assiduidade;
11.P.2 - Base de dados para informatizacdo dos registos biograficos dos traba-

lhadores da PGR.

12.A.1 - Relacoes Publicas e Protocolo;

Imagem, | -

Relaqﬁes Publicas 12.P.1 - Promocéao da Imagem da PGR;

12.P.2 - Desdobraveis/Brochuras informativas;
12.P.3 - Sinalética da PGR.
12.P.4 - Guia de Boas Praticas — O atendimento ao publico na PGR.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
Plano de Actividades




4.2.1. Apoio Juridico
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

APOIO JURIDICO Codigo: 1

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Prestar apoio técnico juridico aos Servigos de Apoio NUmero de pareceres e de informagdes
Técnico e Administrativo da PGR. tratadas.
2- Prestar apoio técnico juridico e administrativo ao Nimero de pareceres e de informagdes
Conselho Consultivo da PGR. tratadas.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Assessoria técnico-juridica aos SATA da PGR. Andlises e informacdes juridicas.

Assessoria técnico-juridica ao Conselho Consultivo da PGR. Andlises e informagdes juridicas.

Apoio Administrativo ao Conselho Consultivo da PGR. Actualizagdo da base de dados dos processos|
do Conselho Consultivo da PGR.

Apoio técnico a Diviséo de Documentacéo e Informacéo por Preparar uma colectdnea de pastas tematicas,

parte do NACC. no ambito do direito nacional e de direito
comparado, para possivel divulgagdo na
Biblioteca da PGR.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias

DAJCJ - 1 Dirigente e 5 Técnico Superior.
NACC - 5 Técnico Superior (3 juristas); 3 assistente técnico (1 coordenador).

FORMACAO

Interna:
Externa:
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

. Assessoria técnico-juridica aos Servigos de ACTIVIDADE
DESIGNAGAO e L TIEE M IEED el —
Apoio Técnico e Administrativo da PGR Cadigo: 1.A1
| COORDENAGAO: Leonor Roméo
= Apoio técnico juridico necessario ao normal desenvolvimento das actividades dos Servigos de
DESCRICAQ Apoio Técnico e Administrativo da PGR.
) ~ Z>DfD:<—(z_10|—I—>N
s} L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < W <§E SEEE 2 L 8 g W
1.A1.1 |Pareceres, informagdes e estudos Leonor R.
designadamente, nas areas: Vitor Ribeiro
- Recursos Humanos; ,:Adehg P-P
; P ernanda .
) Flnqncelr.a, .e Fernando R.
- Patrimonial;
. Paula M.
- Apoio ao CSMP.
1.A1.2 |Preparacdo/apreciagdo de projectos "
legislativos e regulamentares.
1.A1.3 |Instrucdo e preparacdo de decisdes em "
processos disciplinares, acidentes de
viagdo e de trabalho, reclamacbes e re-
cursos hierarquicos, recursos contenciosos
e processos de indemnizacao.
1.A1.4 |Estudo e apoio juridico a aplicacdo dos| LeonorR.
novos Regimes de Vinculos, Carreiras e| Vitor Ribeiro
Remuneracdes, Contrato de Trabalho em| AdeliaP.
Funcdes Publicas e Estatuto Disciplinar.
1.A1.5 |Estudo e apoio juridico a aplicacdo das| Paula M.
alteragdes as leis de Organizacéo Judiciéria| Fernando R.
e Estatutos das Magistraturas. Vitor R.
1.A1.6 |Apoio ao SIADAP. Leonor R.
1.A1.7 |Elaboragdo de informagdes e pareceres no| Paula M.
ambito da gestdo da magistratura do MP. Adélia P.
Fernando R.
1.A1.8 |Elaboracéo de informagdes e pareceres em| Leonor R
matéria de contratos de prestacio de|AdeliaP. Vitor
Servicos. R.
1.A1.9 |Pareceres, informacOes e estudos juridicos| Leonor R.
em matéria de apostilas. Fernanda P.
Adélia P.
1.A1.10 [Elaboragdo de informagdes e pareceres| Paula Marcalo
sobre o regime de Incompatibilidade e
Impedimentos de Titulares de Altos Cargos
Publicos.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Assessoria técnico-juridica
ao Conselho Consultivo da PGR

ACTIVIDADE

Codigo: 1.A2

COORDENACAO: Sousa Mendes

DESCRICAO

juridico-documental.

Prestar assessoria aos membros do Conselho Consultivo, no ambito da analise e pesquisa

CODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

JAN

FEV

MAR
ABR
MAI

JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV

DEZ

1.A2.1

1.A2.2

1.A2.3

1.A24

1.A25

1.A2.6

Proceder a andlise e estudo da questdo
juridica, objecto do pedido de parecer.

Realizar investigagdo juridico-documental
com recolha de elementos legislativos
doutrinais e jurisprudenciais.

Recolha de elementos de direito
comparado, relevantes no ambito do
pedido de parecer.

Prestar informacdo juridica e assegurar o
acompanhamento dos processos com
entrega de elementos complementares.

Assegurar relacoes com outros
departamentos e instituicbes visando a
obtencdo de elementos necesséarios 3
formulacdo do parecer.

Proceder a anélise juridica dos pareceres €
organizar e manter actualizada a base de
dados dos pareceres do Conselho
Consultivo da PGR.

M2, José R.
Isabel C.
Marta P.
Teresa B.
Susana P.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Apoio Administrativo ao
Conselho Consultivo da PGR

ACTIVIDADE

Cddigo: 1.A3

COORDENACAOQO: Gabriela Cardoso

DESCRICAO |Actualizacio da base dos pareceres; Procedimentos administrativos nos pedidos de parecer.

CODIGO ACCOES

RESP.EXEC

JAN

FEV
MAR
ABR

MAI
JUN

2|0 | |E|>2|IN
] k=) i
212153818

1.A3.1 |Cumprimento dos

de parecer.

Conselho Consultivo.

administrarivos nos processos de pedido| FilomenaR.

1.A3.2 |Actualizacdo da base dos pareceres do] RosaM.

procedimentos] Rosa M.

Isabel A.

Filomena R.
Isabel A.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

Apoio técnico & Divisdo de Documentacao e ACTIVIDADE
Informacao por parte do NACC Codigo: 1.A4

DESIGNACAO

COORDENACAO: Sousa Mendes

Prestar apoio técnico, a Divisdo de Documentacdo e Informacdo, através da indexacdo de
DESCRICAO [analiticos de publicages periodicas e da disponibilizagio, na Biblioteca da PGR, de uma
colectanea de pastas tematicas.

S & RESP.EXEC|z|>|x|x|(Zz|z|=2]|O|—|E[>2IN
CODIGO ACCOES S,EEEEQ,?,%EAS%g
1.A4.1 [Indexacdo de analiticos de publicacdes| M@ JoséR.
periodicas. Isabel C.
Marta P.
Teresa B.
Susana P.

1.A4.2 |Preparagdo de uma colectinea de pastas] M@ JoséR.
tematicas, no ambito do direito nacional e[ Isabel C.

de direito comparado. Marta P.
Teresa B.

Susana P.

38
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4.2.2. Cooperacao

Judiciaria

SATA 2009
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

COOPERACAO JUDICIARIA Codigo: 2

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Instrucdo de processos de extradicdo, transferéncia e NUmero de processos.
auxilio judiciario.
2- Tratamento estatistico de mandados de deteng&o. Apresentagéo de Relatorio até Maio de 2009.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Gestdo de Processos de Cooperacéo e Auxilio Judiciério. Obter, em tempo (til, os resultados pretendidos pelos
tribunais.
PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
Base de dados estatisticos. Resposta a questionarios internacionais.
Concepcdo de manual sobre Auxilio Judiciario Matuo em Disponibilizar, aos magistrados do MP, informagdo
Matéria Penal. relativa a auxilio judiciario muatuo devidamente]
estruturada.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 1 Magistrado; 4 técnico superior, 1 técnico de informatica, 1oficial de justica e 4
assistente técnico.
2. Necessidades - 2 técnico superior.

FORMACAO

Interna: Tecnologias de Informacéo.
Externa: Linguas estrangeiras.

40
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

x = ACTIVIDADE
~ Gestéo de Processos de Cooperacao
DESIGNAGAO il Jodiciar perag
€ AUXIIIOo Juaiclario Codigo: 2.A1
COORDENACAO: Joana Ferreira
DESCRICAO |[Instrucio e acompanhamento permanente dos processos de cooperagio e auxilio judiciario
. ~ ZzlI>|E|lx|Zz]|z|a]|0|-|EI>IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|(m|< Olw|D|O]|w
¢ S|IE(sS|<|=2[2]32]|0]|a]2]o
2.A1.1 [Estabelecimento de contactos com as| JoanaF.
autoridades judiciarias. Henriqueta S.
José F.
Fernando V.
2.A1.2 |Organizacdo e instrucdo de processos de|  JoanaF.
Cooperacao. Henriqueta S.
José F.
Fernando V.
2.A1.3 |Cumprimento de despachos proferidos nos| Etelvina V.
processos e registo na base de dados| CrstnaA.
. Miguel P.
respectiva. AnaB.
Paula R.
Ana G.
2.A1.4 [Arquivo dos processos. Etelvina V.
Cristina A.
Miguel P.
Ana B.
Paula R.
Ana G.
2.A15 |Seleccdo de processos com vista a sua| FEtelvinaV.
futura eliminaco. Cristina A.
Miguel P.
Ana B.
Paula R.
Ana G.
41
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Base de dados estatisticos

PROJECTO

Cadigo: 2.P1

COORDENAGCAO: Joana Ferreira

DESCRICAO Criacdo de bases de dados estatisticos de transferéncias,|Inicio: Janeiro 2006
¢ extradicGes e mandados de detenc&o. Termo: Dezembro 2009
. x RESPEXEC|z[>|Z|x(Z[Z2]|2|Q[=|EIX(N
CODIGO ACCOES S,EEEEQQ,%%S%%
2.P1.1 |Alimentacdo da Base de Dados de| Henriqueta S.
Transferéncias -  Entrada em
execucdo. a)
2.P1.2 |Alimentacdo da base de dados de] JoanaF.
extradigbes - Entrada em execucdo. | Henriqueta S.
2. P1.3 |Nova reestruturagdo da base de dados|  JoanaF.
de mandados de detencéo.
a) A Base de Dados de Transferéncias aguarda alteracéo.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

Manual sobre Auxilio Judiciario PROJECTO

Mutuo em Matéria Penal Codigo: 2.P2

DESIGNACAO

COORDENAGCAO: Joana Ferreira/ Teresa Martins - GDDC

DESCRICAO Concepcao de manual em matéria de auxilio judiciariofInicio: Janeiro 2008
¢ mutuo. Termo: Dezembro 2009

< = RESP.EXEC.Z>D:CK<_(Z_|O|—I—>N
CODIGO ACCOES 55&%?2232%8%%

2. P2.1 |Redaccdo do Manual. Teresa A.M.

2.P2.2 |Testes/ Entrada em funcionamento. Candida F.

2. P2.3 |Apresentacdo e divulgagdo. Joana F.

Teresa A.M.

Nota: A concepcdo intelectual do Manual foi concretizada em 2008.
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4.2.3. Documentacao e

Informacao
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

DOCUMENTAGCAO E INFORMAGAO Cédigo: 3

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Seleccdo e aquisicao de espécies bibliograficas, trata- - % do fundo documental tratado.
mento, preservacdo e divulgacdo do acervo documental
da Biblioteca da PGR.
2- Actualizacdo da Base de Dados Bibliografica da PGR. - Actualizacdo didria.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Gestdo do Sistema de Informagdo Documental. Tratamento e disponibilizagdo do fundo documental.
Traducdes e retroversdes. Pecas processuais traduzidas.
Avaliacao da satisfacdo dos leitores. Melhoria do servico a prestar aos utilizadores.
Servico de mediateca. Manutencgdo do servigo multimédia na Biblioteca.
PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
Fusdo das bibliotecas (Projecto de continuidade). Integrar os fundos documentais existentes.
Instalacdo de salas de leitura: Alargar o apoio prestado, em matéria de
-no n.° 60 da R. Alexandre Herculano; documentacdo, aos utilizadores da Bibioteca da
- no Estudio da PGR (actuais instalacdes da DPOI). PGR.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 1 chefe de divisdo; 8 técnicos superiores (3 tradutoras GDDC); 4 assistente técnico e 2
assistente operacional.
2. Necessidades - 1 assistente técnico (apoio as salas de leitura).
Nota: 1 assistente técnico a exercer funcdes no DCIAP.

FORMACAO

Interna - Em informatica.
Externa - Nas areas de biblioteca e de traducao.

SATA 2009
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

x Gestéo do Sistema de ACTIVIDADE
DESIGNACAO ~ —
Informagao Documental Cédigo: 3.A1
COORDENACAO: Teresinha Lencastre
DESCRICAQO |Tratamento, preservacéo e divulgacéo do fundo documental.
. x z|(>|x Zlz|2|0|-|E[>]IN
< < ) i
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W < NEIE 2 L 3 % W
3.A1.1 |Gestdo Documental
Recolha e seleccdo de elementos| J-Gongalves
bibliograficos (catdlogos e internet)
com vista a aquisicdo de monografias;
Seleccéo de publicacdes; T. Lencastre
Gestdo da base de dados de aquisicdes; | J- Gongalves
Assinatura de publicacdes periddicas; T. Lencastre
S. Silva
M. Jesus
Controlo de assinaturas junto dos| A.Lemos
Editores; M. Jesus
Registo e carimbagem de monografias; C. Brigas
T. Cordeiro
1. Louro
Registo e carimbagem de publicacbes| M. Jesus
periodicas;
Catalogacdo de monografias on-line; J. Gongalves
C. Brigas
A. Lemos
Catalogacdo de publicacdes periddicas| M. Jesus
on-line: A. Lemos
’ A. Barbosa
Indexacdo de publicacBes periddicas e[  S.Silva
monografias; A. Lemos
A. Barbosa
Cotagdo 12 fase (CDU); S. Silva
A. Lemos
A. Barbosa
Cotacdo 22 fase; C. Brigas
T. Cordeiro
I. Louro
Etiquetagem e codigos de barras; C. Brigas
1. Louro
Continua...
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

~ Gestao do Sistema de Informacéo ACTIVIDADE
DESIGNACAO ¢
Documental Cadigo: 3.A1
COORDENAGCAO: Teresinha Lencastre
DESCRICAQO |Tratamento, preservacao e divulgacéo do fundo documental.
. ~ prd x|Zz|z|=2 Ol|l—|EI>|IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < 2 s|2(2 2 L 8 % g
Continuagéo...
Depésito legal. S. Silva
A. Lemos
Actualizagdo de documentos na BPGR; | T. Lencastre
J. Gongalves
Carregamento informético de registos| J- Goncalves
bibliograficos; C.Brigas
T. Cordeiro
1. Louro
Verificacdo e validacdo de registos ef J- Gongalves
divulgacdo do fundo documental via
internet;
3.A1.2 [Informagdes bibliogréaficas -{ T Lencastre
bibliografia tematica e informacio de| S:Siha
. A. Barbosa
pareceres do Conselho Consultivo.
3.A1.3 |Gestdo de empréstimos (Salas de leitura)] A Lemos
de  monografias e  publicacdes| M- Jesus
i6di C. Brigas
periodicas). T. Cordeiro
I. Louro
3.Al.4 |Difusdo selectiva da informac&o.
Digitalizacdo e divulgacdo do Boletim| J. Gongalves
Bibliografico de Monografias;
Digitalizacdo e divulgacdo do Boletim| A.Lemos
Bibliografico de Publicagdes| M- Jesus
Periodicas;
Continua...
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ Gestao do Sistema de Informacéo ACTIVIDADE
DESIGNAGAO 5
Documental Cadigo: 3.A1
COORDENAGCAOQ: Teresinha Lencastre
DESCRICAQO |Tratamento, preservacéo e divulgacéo do fundo documental.
CcODIGO ACGOES rRespExec| % |@|Z|E|2|3|3|8|E[5(3 |0
¢ ' 13E =< =237 |alz|a
Continuagéo...
3.A1.5 [Preservacdo das espécies documentais. | T. Cordeiro
M. Jesus
1. Louro
3.A1.6 [Indexacdo das monografias importadas| S Silva
para fusdo da Biblioteca do GDDC na i?_arbosa
BPGR. Emos
3.A1.7 [Verificacdo, avaliacdo g J-Gongalves
homogeneizacdo das  monografias
importadas, para fusdo da Biblioteca do|
GDDC na BPGR.
3.A1.8 |InformacBes de Legislacdo - Ficheirg]  S.Silva
de legislagio da PGR - Diplomas| A Barbosa
. . A. Lemos
antigos e Legix.
3.A1.9 [Acompanhamento das obras mais| C.Brigas
antigas.
3.A1.10 |Verificagdo, avaliacéo g| J-Gongalves
homogeneizacdo dos registos da
Biblioteca (BPGR).
3.AL.11 |ldentificagdo, avaliacdo e optimizacdo| C.Brigas
do ficheiro de cotas.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Traducdes e retroversoes.

ACTIVIDADE

Codigo: 3.A2

COORDENAGCAO: Joana Ferreira/Fernanda Farinha

3.A2.2

3.A2.3
3.A24

3.A2.5

3.A2.6

3.A2.7

sector (incluindo os de traducdo externa).

Realizagdo de servicos de tradugdo e
retroverséo.

Apoio administrativo.

Digitalizacdo dos pedidos em papel (para
viabilizar a utilizagdo do programal
TRADOS e a circulagdo electrénica dos
documentos).

Elaboragdo das propostas de aquisicdo de|
servicos de tradugdo (externa).

Consultas e articulagdo com os tradutores
externos.

Gestdo da base de dados e produgdo da
informacdo relativa a tradugBes ¢
respectivos encargos.

Tradutoras-a)
SATA/GDDC

Ana Amador

Ana Amador

Ana Amador

Ana Amador

Ana Amador

DESCRICAQO |Tradugdo e retroversdo de pegas processuais, convengdes, documentos, etc.
B o Zl>|Zlx|Zz|(z]|a|0|-|E|>|N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|xo|< Oluw|>|o|w
¢ $E§<§22<wozo
3.A2.1 |Gestdo dos processos entrados e saidos no| Ana Amador

a) Eva Bacelar, Celeste Rodrigues, Teresa Oliveira, Concei¢cdo Antunes, Fernanda Antunes, Ana Amador.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

ACTIVIDADE

DESIGNACAO Avaliagéo da satisfacdo dos leitores

Caodigo: 3.A3

COORDENACAOQ: Teresinha Lencastre

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO Aferlgaol QO |nd|<.:e. de qualidade do servico prestado pela Biblioteca através de
questionario aos utilizadores.
2 ~ z>1Z|x[(z|Z|2|2AIEIZIN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w <§( 2 SEIE 2 L 8 % g
3.A3.1 [Inquérito aos utilizadores (preparacdo e[ T.Lencastre
distribuicdo do inquérito de leitor). A. Lemos
C. Brigas
T. Cordeiro
M. Jesus
3.A3.2 |Avaliagdo dos resultados do inquérito e[ ~ A.Lemos
das sugestdes dadas pelos leitores. C. Brigas
3.A3.3 [Estudo dos dados em apreciacdo e[ T-Lencastre
plano de accéo de melhoria do servico 'é" IE_::S;:
prestado. T. Cordeiro
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

5 ) ) ACTIVIDADE
DESIGNACAO Servigo de Mediateca
Codigo: 3.A4
COORDENACAO: Teresinha Lencastre
DESCRICAO [Manutencéo do servi¢co multimédia na Biblioteca.
3 ~ zlI>|E|l|Zz]|z|a]|0|-|EI>2|N
<|[a|<Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w NEIHEE 2 w13 % L
3.A4.1 [Manutencdo e tratamento do material| T.Lencastre
audiovisual. S. Silva
A. Barbosa
A. Lemos
C. Brigas
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

. 3 o PROJECTO
DESIGNACAO Fuséo das bibliotecas —
Codigo: 3.P1
COORDENACAO: Teresinha Lencastre
- . o Inicio: 2008
DESCRICAO |Fuséo das bibliotecas do GDDC e da PGR. Termo:
CODIGO ACCOES respexec.|Z |22 |E(2|12(2|9|L[5(3 |0
' 'gu_§<(§22<m020
3.P.1.1 |Homogeneizagdo do tratamento| T.Lencastre
documental (Projecto def ~ S:Silva
inuidade) A. Barbosa
continuidade). A P. Lemos
J. Gongalves
52
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

. . ) PROJECTO
DESIGNACAO Instalacdo de salas de leitura -
Codigo: 3.P2
COORDENAGCAO: Sousa Mendes/ Teresinha Lencastre
~ Instalacdo de duas salas de leitura em diferentes Inicio: 2009
DESCRICAO espacgos/servicos da PGR. Termo:
. ~ zl>Elx|z|z[2]|O|-|EI2(|N
< < )
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <@g 2 NEIE S‘.:') w3 % L

da DPOI).

3.P2.1 |[Instalagdo de uma sala de leitura no| Teresinha L.
n.° 60 da R. Alexandre Herculano.

3.P2.2 [Instalagdo de uma sala de leitura no| Teresinha L.
EstGdio da PGR (actuais instalagdes|

A calendarizacdo da accdo 3.P2.1 estd dependente da instalacdo de cablagens no espaco onde vai funcionar

a sala de leitura.

A calendarizacdo da accdo 3.P2.2 sd pode ser definida depois de concretizada a mudanca da DPOI.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
Plano de Actividades

53



4.2.4. Planeamento e

Organizacao

SATA 2009
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

PLANEAMENTO E ORGANIZACAO Cadigo: 4

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Planeamento e acompanhamento da actividade dos - Plano de Actividades dos SATA, para 2009,
SATA da PGR. elaborado durante o primeiro semestre.
- Relatério Anual de Actividades dos SATA, de
2008, elaborado durante o primeiro semestre.
- Relatdrio Intercalar de Actividades dos SATA
elaborado durante o segundo semestre.
- Preparacdo do Plano de Actividades dos
SATA, para 2010, durante o segundo semestre.

2 - Acompanhamento da actividade da PGR. - Relatdrio anual da PGR, de 2008, elaborado
durante o primeiro semestre.

3 - Criacéo de um Sistema de Informagdo do MP - SIMP. - Intranet do MP a funcionar em Janeiro de 2010.

4 - Instalagdo do novo polo informatico. - Servigos a funcionar em pleno até 30.4.2009.

ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS

PIDDAC - Proposta do PIDDAC 2010.

Planeamento e coordenacdo da actividade dos SATA da - Plano de Actividades 2009.

PGR. - Relatorio de Actividades 2008.

- Relatério Intercalar de Actividades 20009.
- Preparagdo do Plano de Actividades de 2010.

Divulgagdo da actividade da PGR. - Relatério da PGR 2008.

Titulos de transporte. - Atribuigdo de titulos de transporte a magistra-
dos e funcionarios de justica.

Quadro de Avaliacdo e Responsabilizacdo - QUAR. - Elaboracéo do quadro de avaliagdo e responsa-

bilizacdo da Procuradoria-Geral da Republica.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
Racionalizacao das instalacdes. Adequagdo das instalagdes de forma a obter uma
melhor funcionalidade dos servicos.
Anadlise dos circuitos de informacéo da PGR. Racionalizacdo dos procedimentos com vista a
implementacdo de workflow.
Analise dos modelos de documentos existentes na PGR. Actualizacdo dos modelos de forma a adapta-los as

necessidades dos servigos.
Criag8o de um Sistema de Informacdo para 0 MP - SIMP. Disponibilizacdo de uma intranet para o MP.

Criacdo de um Manual de Contingéncia. Assegurar a existéncia de um Plano que permita
salvaguardar a deterioracdo ou perda dos servicos
essenciais da PGR.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 1 Chefe de Diviséo, 3 ténicos superiores.

FORMACAO

Interna:
Externa:

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

~ ACTIVIDADE
DESIGNACAO PIDDAC -
Caodigo: 4.A1
COORDENACAO: Sousa Mendes
DESCRICAO [Preparagio e acompanhamento da execugio do PIDDAC.
. ~ zi>|Z|lx|z|zl2]|Q+|E[2]IN
< < ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < W < 2 NEIE 2 w13 % W
4.A1.1 |Relatorio de execucdo do PIDDAC 2008. Adélia D.
Elsa G.
4.A1.2 |Acompanhamento da execucdo do PIDDAC| Adélia D.
20009. Elsa G.
4.A1.3 |Elaboracédo de proposta do PIDDAC 2010. Elsa G.
Eduarda E.
4.A1.4 |Preparagio e acompanhamento  de| FernandaF.
candidatura de projectos a financiamento| Elsa G.
comunitario. Eduarda E.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

dos

SATA

Planeamento e coordenacéo da actividade

ACTIVIDADE

Codigo: 4.A2

COORDENAGCAO: Elsa Garcia

DESCRICAO

Enquadramento da actuagdo dos Servicos de Apoio Técnico e Administrativo da PGR, em
dois instrumentos de gestdo - Plano de Actividades e Relatério de Actividades.

CODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

JAN

FEV

MAR
ABR
MAI
JUN

JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ

4.A2.1

4.A2.2

4.A23

4.A2.4

Elaboracdo do Plano de Actividades
dos SATA de 2009.

- Recolha de elementos junto dos
responsaveis pelos programas;

- Uniformizagdo das fichas de
Programa/Projecto/Actividade
recebidas;

- Elaboragédo do Relatdrio;

- Apreciacao e aprovacao superior.

Elaboracdo do Relatério Anual de
Actividades dos SATA de 2008.
- Recolha de elementos junto dos
responsaveis pelos programas;
- Uniformizagdo das fichas de
avaliacao recebidas;
- Elaboragédo do Relatdrio;
- Apreciacao e aprovacao superior.

Elaboracdo do Relatério Intercalar de
Actividades dos SATA de 2009.
- Recolha de elementos junto dos
responsaveis pelos programas;
- Uniformizagéo das fichas de
avaliacdo recebidas;
- Elaboragédo do Relatdrio;
- Apreciacao e aprovacao superior.

Preparacdo do Plano de Actividades
dos SATA de 2010.

- Recolha de elementos junto dos
responsaveis pelos programas;

- Uniformizagéo das fichas de
Programa/Projecto/Actividade
recebidas;

- Elaboragéo do projecto de
Relatorio;

- Apreciagdo e aprovacéo superior.

Elsa Garcia
Beatriz Leal

Sousa M.

Elsa Garcia
Beatriz Leal

Sousa M.

Elsa Garcia
Beatriz Leal

Sousa M.

Elsa Garcia
Beatriz Leal

Sousa M.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

. _ 3 o ACTIVIDADE
DESIGNACAO Divulgacéo da actividade da PGR —
Cadigo: 4.A3
COORDENACAO: Sousa Mendes
DESCRICAO Recolha e tratamento de informac&o de natureza estatistica e outra relativa a actividade da
PGR.
CODIGO ACCOES respexec|Z |22 |E(2|12(2|9|L[5(3 (N
' 'gu_§<§22<m020
4.A3.1 |Recolha de elementos. Vitor M.
4.A3.2 |Elaboragédo do Relatério Anual da PGR|  Vitor M.
de 2008. Marina P.
Sara M.
SATA 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

~ . ACTIVIDADE
DESIGNACAO Titulos de Transporte —
Caodigo: 4.A4
COORDENACAO: Fernanda Farinha/ Elsa Garcia
DESCRICAO Manyter](;_ao da gstrt_;tura gue procede ao pagamento de transportes publicos a magistrados e
funcionarios de justica.
. ~ zlI>|E|l|z]|z|2]|0|-|EI>|N
<|a|<Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < W NEIEHE 2 2 L 3 % W
4.A4.1 [Requisicdo dos titulos de transporte. E. Elvas
4.A4.2 |Carregamento de passes e atribuicdo de[ Sandra M.
outros titulos. Eduardo S.
Virginia Y.
4.A4.3 |[Carregamento da base de dados. E. Elvas
4.A4.4 |Elaboracdo de listagens para gestdo e| E.Elvas
conferéncia de pagamento.
59
SATA 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades



FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Quadro de Avaliacao

e Responsabilizacdo - QUAR -

ACTIVIDADE

Codigo: 4.A5

COORDENAGCAO: Leonor Roméo/ Elsa Garcia

DESCRICAO Elaboragdo de um quadrp de avallagao' e responsabilizagdo que permita evidenciar o
desempenho da Procuradoria-Geral da Republica.
. ~ zlI>|E|l|z]|z|2]|0|-|EI>|N
<|[ag|<Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|21L12(s]|2]2 2 w13 % W
4.A5.1 |Preenchimento dos quadros necessarios a Leonor R.
elaboracéo do QUAR. Elsa G.
4.A5.2 [Aprovacéo superior. S. Mendes
4.A5.3 [Publicitacéo. Leonor R.
Elsa G.
4.A5.4 |Monitorizagdo. Leonor R.
Elsa G.
60
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Racionalizacéo das instalagdes

PROJECTO

Caodigo: 4.P1

COORDENACAO:

Sousa Mendes

DESCRICAO

funcionalidade dos servicos.

Adequacao das instalagbes de forma a obter uma melhor

Inicio: Janeiro 2007
Termo: Abril 2009

CODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

JAN

FEV

MAR
ABR
MAI
JUN

O
Q
<

JUL
SET
ouT

NOV
DEZ

4.P1.1

4.P1.2

4P1.3

4.P14

4.P1.5

Mudanca de instalacdes da DPOI
para a Rua do Salitre.

Configuragdo de

activos.

equipamentos

Coordenacdo das actividades finais.

Mudanca, ligagdes e testes dos
equipamentos (Estadio).

Mudanca e instalacdo do pessoal
afecto a DPOI.

Mudanca, ligacbes e testes de
equipamentos (V. Pereiro).

Mudanca, ligacdes e testes de
equipamentos (A Herculano).

Mudanca e instalagdo do Servigo de
Correio.

Mudanca e instalacdo do Servico de
Apostilas.

Instalacdo da sala de leitura da
biblioteca da PGR na Alexandre
Herculano.

Instalacdo da sala de leitura no
estidio (antigas instalacbes da|
DPOI).

J. Cristévéo
A Campos
Empresa

E. Garcia

A Campos
J. Cristovéo

E. Garcia

A Campos
J. Cristovéo

A Campos
J. Cristovéo

Gabriela C.

Gabriela C.

Fernanda F.
Teresinha L.

Fernanda F.
Teresinha L.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

. Analise dos circuitos de PROJECTO
DESIGNACAO : ~
informacéo da PGR Cadigo: 4.P2
COORDENACAO: Sousa Mendes/Elsa Garcia

Levantamento e andlise critica dos circuitos de infor-

Inicio: Janeiro 2008

DESCRICAO [magcdo e procedimentos da PGR com vista a sua racio- | Termo: Dezembro 2009
nalizacdo e eventual implementacéo de "workflow".
4 x zl>|Zlx|z|z|2|0|-|=[>]|N
<|(a|<Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. HIMEIEIEEE &ED w13 CZ) W
4P2.1 |Levantamento dos circuitos e E.Elvas
procedimentos do Correio. Graca P.
4.P2.2 |Apresentacdo de proposta para] E. Garcia
circuito e procedimentos (*). E. Elvas
Graca P.
4.P2.3 |Levantamento dos circuitos €| E.Elvas
procedimentos da Seccdo de| GracaP.
Intervencdo Processual.
4.P2.4 |Apresentacdo de proposta para] E. Garcia
circuito e procedimentos (*). E. Elvas
Graca P.
4.P25 |Levantamento dos circuitos €| E.Elvas
procedimentos da Seccdo de Apoio| — GracaP.
ao CSMP.
4.P2.6 |Apresentacdo de proposta para] E. Garcia
circuito e procedimentos (*). E. Elvas
Graca P.
4.P2.7 |Levantamento dos circuitos e E.Elvas
procedimentos da Seccdo de Apoio| —GracaP.
ao Conselho Consultivo.
4.P2.8 |Apresentacdo de proposta paral E. Garcia
circuito e procedimentos (*). E. Elvas
Graga P.
(*) Em colaboragdo com a Coordenadora da Unidade e Chefe da Secgéo.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

Analise dos modelos de documentos PROJECTO
existentes na PGR Codigo: 4.P3

DESIGNACAO

COORDENACAO: Elsa Garcia

o Levantamento e analise dos modelos de documentos da |Inicio: Janeiro 2009
DESCRICAC PGR com vista a sua adequacao e actualizagao. Termo: Julho 2009
CODIGO ACCOES respexec| 2|22 |E(2|2]2(3|E|5(3|N
' '$u_§<(§2-:—)><mozo

4.P3.1 |Levantamento dos modelos por] Sara M.
Servico.

4.P3.2 |Apresentacdo de propostas de] Sara M.
actualizacdo (*).

(*) Em colaborago com as respectivas chefias.

63
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

Criacdo de um Sistema de Informago para PROJECTO
0 MP - SIMP Cadigo: 4.P4

DESIGNACAO

COORDENACAO: Boaventura Costa

Desenvolvimento de um sistema integrado de|lnicio: Janeiro 2008
informacdo abrangendo a totalidade de unidades|Termo: Margo 2011

DESCRICAO - . . .
¢ organicas do MP que dé resposta as necessidades|
fundamentais do universo dos seus utilizadores.
. ~ Zl>|Z|x|Zz|z|2|O||E[>]IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|z|< olw|>|o|w
¢ S|IE(s|<|=]|3]|3 <] |o|z]o
4.P4.1 |Desenvolvimento e implementacdo| Boaventura
de prototipo. Costa
INOV
Grupo de
trabalho da
PGR
4.P4.2 |Desenho, levantamento e INOV

documentacio da arquitectura e das| ~ Grupo de
especificacdes técnicas e funcionais| trabalho da
do SIMP. PCR

4. P4.3 |Elaboragéo de caderno de encargos| Boaventura

para a nova aplicacdo. Costa
INOV
Grupo de
trabalho da
PGR

64
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO Criacéo de um Manual de Contigéncia

PROJECTO

Codigo: 4.P5

COORDENACAO: Sousa Mendes

de falha de servigos ou seguranca.

Elaboracdo de um Plano destinado a fazer face a perda|
DESCRICAO |ou deterioracdo dos servicos essenciais da PGR em caso

Inicio:
Termo:

Fevereiro 2009
Dezembro 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

i ~ Z>0:D:<—Ez_|OI—I—>N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E g EIE (<_::> L 8 S L
4.P5.1 [Criacdo de um grupo de trabalho ¢| S. Mendes
definicdo dos objectivos do Plano.
4.P5.2 [Definicho da metodologia €| Grupo de
estratégia a adoptar. trabalho
4. P5.3 |Aprovacdo superior. S. Mendes
4.P5.4 |Desenvolvimento/Elaboracdo  do| Grupo de
Plano. trabalho
4.P5.5 |Testes. Grupo de
trabalho
4. P5.6 |Aprovagao superior. S. Mendes
SATA 2009

Plano de Actividades
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4.2.5. Tecnologias da

Informacao

SATA 2009
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

TECNOLOGIAS DA INFORMACAO Cadigo: 5
OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA
DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
Modernizar o equipamento informatico do DCIAP. Equipamento substituido até Maio de 2009.
Proceder a virtualizacéo de servidores. Passagem de alguns servigos para servidores
virtuais até 30.4.2009.
Disponibilizar, aos funcionarios da PGR, ac¢bes de Concretizacdo do Plano de Formacdo até
formag&do em Tecnologias da Informacéo. 31.12.20009.
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Gestao dos Sistemas Informaticos. Adequacdo dos meios informaticos aos postos de
trabalho.
Apoio a trabalhos com recurso a informatica. Trabalhos realizados oportunamente.
Formacdo em Tecnologias da Informagao. Realizacdo de acgOes de formagao.
Rede interna de comunicacdes. Melhorar a qualidade e eficiéncia dos servicos.
PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
Seguranga informatica. Aumentar o nivel de seguranga da rede informatica.
Central telefonica - substituicao. Aumentar a capacidade de comunicagdo e diminuir
0S custos.
Bases de Dados - Transferéncia de informagao. Permitir a disponibilizagdo de informacdo de modo
mais consistente.
Apoio técnico a SACSMP. Optimizar a actividade da SACSMP.
Regime de Incompatibilidades - Optimizacdo da aplicacdo Criar novas funcionalidades que permitam um
informatica. melhor tratamento da informacdo relativa 4
incompatibilidades.
Centro de Custos - Optimizacao. Melhoria da aplicagdo informatica.
Virtualizagdo de servidores. Aumentar a seguranca e diminuir custos.
Modernizacao do equipamento informatico do DCIAP. Permitir 0 aumento da eficacia e eficiéncia do
Servico.
Remodelacdo de cablagem - Ligac&o ao Polo Informatico. Melhorar a rede informéatica do GDDC.
RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA
1. Existéncias - 1 chefe de divisdo, 3 especialistas de informatica, 4 técnicos de informatica, 1
escrivdo-adjunto, 1 aquisigdo de servigos (avencado).
FORMACAO
Externa: Tecnologias de informacéo.

67
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

~ 5 : » ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestao dos Sistemas Informaticos -
Cddigo: 5.A1
COORDENACAO: Elsa Garcia
DESCRICAO |Administragdo, gestio e manutengio da operacionalidade dos SI/TI da PGR.
CODIGO ACCOES respexec.|Z |22 |E(2|12(2|9|E[5(3 (N
' '$¢§<§22<mozo
5.A1.1 [Instalagdo e configuragdo de postos def  BrunoS.
trabalho. Marco M.
Graca P.
Marina P.
Pedro P.
A. Campos
J. Cristévéao
5.A1.2 |Elaboracdo de propostas para aquisi¢do Elsa G.
de bens e servicos de informatica.
5.A1.3 |Seguranca e integridade da informagédo | J. Cristovéo
“"Backups". A. Campos
Bruno S.
Marco M.
5.A1.4 |Sistemas de apoio aos utilizadores| ~ PedroP.
(Helpdesk) Marina P.
Graga P.
Bruno S.
Marco M.
Fernanda M.
5.A1.5 |Gestdo de comunicacdes de rede,| J.Cristovao
instalacio e  configuracdo  de| A Campos
equipamentos activos da rede local.
5.A1.6 |Administracdo dos sistemas de| J.Cristovéo
software e suportes l6gicos de rede. A. Campos
5.A1.7 [Triagem e solucdo de avarias em|  PedroP.
equipamentos e instalagdes. A. Campos
J. Cristovao
Bruno S.
Marco M.
Continua...
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

~ y _ » ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestao dos Sistemas Informaticos -
Cddigo: 5.A1
COORDENACAO: Elsa Garcia
DESCRICAO |Administragdo, gestio e manutengio da operacionalidade dos SI/TI da PGR.
CODIGO ACCOES respexec.|Z |22 |E(2|12(2|9|L(5(3 (N
' 'gu_§<[§22<m020
...Continuacao.
5.A1.8 |Desenvolvimento de formuldrios €| CandidaF
templates. Instalacio e integracio no F:;Z:‘i:‘iapp'
software Office. Graca P.
5.A1.9 [Manutencdo das diversas bases de| CandidaF.
dados Fernanda P.
' Marina P.
Graga P.
5.A1.10 [Gestdo das paginas da internet e| CandidaF.
intranet da PGR, GDDC, Interesses F';"rig:gapb
Difusos e SIMP. Graca P.
5.A1.11 |Optimizacdo da BD movimento de| CandidaF.
Magistrados. Fernanda P.
5.A1.12 |Gestédo do sistema de videovigilancia. A. Campos
Bruno S.
J. Cristévéao
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

: ACTIVIDADE
~ Apoio a trabalhos com
DESIGNACAO poto atra e
recurso a inftormatica Cédigo: 5.A2
COORDENACAO: Elsa Garcia
DESCRICAO |Apoio na elaborago de trabalhos.
. ~ zl>E|lx|z|z|2]|0|-|E[>2]|N
< < )
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | < 2 NEIE &D w 3 % LIDJ
5.A2.1 [Trabalhos em Office. Candida F.
Marina P.
Fernanda P.
Graga P.
5.A2.2 |Concepcdo e programacdo de bases de| Candida F.
dados. Fernanda P.
Marina P.
70
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

o Formagcao em Tecnologias da ACTIVIDADE
DESIGNACAO ¢ 10109
Informacao Cédigo: 5.A3
COORDENACAOQ: Elsa Garcia
~ Formacéo interna, aos utilizadores, em aplicagdes e programas informéaticos utilizados
DESCRICAO
na PGR.
- ~ RESPEXEC.|zZ[>|Z|x(Z |z (2 |+ [E|2|N
CODIGO ACCOES 555%22222%8%”5
5.A3.1 |Ms Word. Fernanda M.
Graca P.
5. A3.2 |Ms Excel. Marina P.
5.A3.3 |Gestdo Documental. Fernanda M.
5. A3.4 |Power Point. Marina P.
Graga P.
5. A3.5 |[Correio electrénico. Marina P.
Graga P.
5.A3.6 [Windows - nogBes bésicas de
. - Graca P.
informética.
S.A3.7 Base de dados Access. Candida F.
Fernanda P.
5.A3.8 A(.:(?mpanhamento permanenEe aos Técnicos da
utilizadores da PGR - accles de
. DPOI
esclarecimento.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

- . _ . ACTIVIDADE
DESIGNACAO Rede interna de comunicacdes —
Codigo: 5.A4
COORDENACAO: Elsa Garcia
DESCRICAO [Unificar e optimizar a rede interna de comunicagdes.
< x zl>|Z|x|z(z]|2|O—]E2(N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|g|<g Q - L
¢ |E[S12[2(2]12(2]%]32]8
5. A4.1 [Continuacdo da implementacdo de[ A.Campos
funcionalidades de gestdo de rede. [ J. Cristovao
5.A4.2 |[Apoio a manutencéo da rede interna] A. Campos
nos edificios da PGR. J. Cristovéo
P. Patricio
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Seguranca informética

PROJECTO

Cadigo: 5.P1

COORDENACAO: Elsa Garcia

~ . . . " Inicio: Abril 2007
DESCRICAO  [Implementacao de um sistema de seguranca informatica. |to.mo: Fevereiro 2009
4 ~ RESP.EXEC.|z[>|Z|x|Z|z|2]|Q+|E|=2IN
CcODIGO ACGOES <|ag|< Qlw|D|0|w
¢ S|IE|s|<|=|2|3<|a|a|z]|a
5.P1.1 |Continuacdo da implementacdo e[ J. Cristovao
actualizagio permanente do plano de| A. Campos
seguranca.
5.P1.2 |Passagem de dados para Storage. J. Cristovéo
A. Campos
5.P1.3 [Implementagdo do sistema de| J.Cristovdo
backup. A. Campos
5.P1.4 [Implementagdo do sistema de| J.Cristovdo
seguranca da informacéo (DLP). A. Campos
5.P1.5 |Implementacéo das regras de Mail e| J. Cristovdo
acesso Internet. A. Campos

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Central telefénica

PROJECTO

Cadigo: 5.P2

COORDENACAO: Adélia Diniz/ Elsa Garcia

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRIGAO  |Substituigdo da central teleféni Inicio: - Janeiro 2008
C ubstituicdo da central telefonica. Termo: Outubro 2009
4 ~ z[>[Zlx(z]|z|2|Q=|EIZN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W <§E 2 NEIE 2 w 8 % W
5.P2.1 [Proposta para remodelacéo/ Elsa G.
substituicdo da central telefénica. | J- Cristovdo
5.P2.2 |Aprovacdo superior da proposta. | S. Mendes
5.P2.3 |Elaboracdo de caderno de Elsa G.
encargos. J. Crist6véo
Madalena S.
5.P2.4 |Adjudicacéo. S. Mendes
5.P2.5 [Implementacéo. Elsa G.
J. Cristovéo
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Bases de dados

-Transferéncia de informacao-

PROJECTO

Cadigo: 5.P3

COORDENACAO: Elsa Benito Garcia

Passagem de todos 0s documentos constantes nas bases de

Inicio: Abril 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO dados em Topic, para Oracle. Termo: Dezembro 2010
: x z[>[Zlxz]|z|2|Q=IE|ZN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E 2% NEIE 2 w 8 %) W
5.P3.1 |Instalacdo do servidor. Candida F.
J. Cristdvéao
5.P3.2 |Passagem dos dados. Candida F.
5.P3.3 [Testes. Candida F.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Apoio técnico a SACSMP

PROJECTO

Cadigo: 5.P4

COORDENACAO: Elsa Garcia

~  |Disponibilizacio & SACSMP do movimento dellnicio: Setembro 2008
DESCRIGAG magistrados de anos anteriores. Termo: Abril 2009
. - zlI>E|lx|z|z[2]|O|-|EI>2|N
< < ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w g 2 NEIE (<.(') w 3 % W
5.P4.1 [Instalacdo de servidor. Céandida F.
Fernanda M.
5.P4.2 [Criagdo de péaginas ASP. Candida F.
Fernanda M.
5.P4.3 |Passagem dos dados. Céndida F.
Fernanda M.
5.P4.4 [Testes. Candida F.
Fernanda M.
5.P4.5 |Criacdo e implementacdo de regras| Candida F.
de seguranca. Fernanda M.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
Plano de Actividades

76



FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ i Incompatibilidades PROJECTO
DESIGNACAO -Re_glm? o mpatibl "
-Optimizagéo da aplicacéo informatica- Cédigo: 5.P5
COORDENACAO: Elsa Garcia
Criacdo de novas funcionalidades que permitam dar|Inicio: Setembro 2008
DESCRICAO |[resposta as solicitagdes e um melhor tratamento dalTermo: Junho 2009
informacdo constante do livro T(Incompatibilidades).
- ~ z[>[Z[x|z[z|2|2=|E]|ZIN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w <§i g(J SEIE 9: % 8 % LIOJ
5.P5.1 |Definicéo dos relatérios pretendidos.| Paula Margalo
5.P5.2 |Elaboragdo de relatorios e paginas| CéndidaF.
de pesquisa.
5.P5.3 |Testes. Candida F.
5.P5.4 [Consolidacdo dos dados. Paula Marcalo
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ PROJECTO
DESIGNACAO Centrp qe CLJStOS _
-optimizagao- Cadigo: 5.P6
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO |Ontimizacio da aplicacio "Centro de Custos” Inicio: Setembro 2008
C ptimizac&o da aplicagdo "Centro de Custos". Termo: Junho 2009
< ~ zl>1Z|x|Z[z2]|Q=|E[ZN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < (W <§E 2 SEIE (<.(0 w 8 % W
5.P6.1 [Revisdo da aplicacdo Centro de] Fernanda M.
Custos e implementacdo de
melhorias.
5.P6.2 [Consolidacéao de dados. Fernanda M.
5.P6.3 |Testes. Fernanda M.
5.P6.4 [Criagdo e implementacdo de regras| Fernanda M.
de seguranca.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

= . . . PROJECTO
DESIGNACAO Virtualizacéo de servidores -
Cadigo: 5.P7
COORDENACAO: Elsa Garcia
~ . . . Inicio: Janeiro 2009
DESCRICAO |Passagem de alguns servigos para servidores virtuais. Termo: Abril 2009
- ~ zI>|Z|lx|(z|z|2(0|-]E]2(N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|(g|<Z Olw|D|o|w
¢ SIE(s[< =223 |<]|o|alz]a
5.P7.1 |Instalacdo de Vmware. J. Cristévdo
A. Campos
5.P7.2 [Passagem do servidor SQL. J. Cristévao
A. Campos
5.P7.3 |Testes. J. Cristovao
A. Campos
5.P7.4 |Passagem do servidor Intraweb. J. Cristévdo
A. Campos
5.P7.5 [Testes. J. Cristovao
A. Campos
5.P7.6 |Passagem de outros servidores. J. Cristévdo
A. Campos

79
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Modernizacéo do equipamento
informético do DCIAP

PROJECTO

Codigo: 5.P8

COORDENACAO: Elsa Garcia

5.P8.2 |Criacdo dos perfis de utilizador,| BrunosS.
substituicdo dos equipamentos e[ Marco M.
transferéncia das areas de trabalho. A. Campos

Pedro P.

X Substituicdo de computadores dos magistrados e Inicio: Fevereiro 2008
DESCRICAO ¢ ncionérios do DCIAP. Termo: Maio 2009
. x RESPEXEC.|z|>|Z|x(Z |z (2 |+ (BN
CODIGO ACCOES swggzggg%ggg
5.P8.1 [Configuracdo de computadores. Bruno S.
Marco M.
A. Campos
Pedro P.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Remodelacéo de cablagem
- Ligacéo ao Polo Informatico-

PROJECTO

Cadigo: 5.P9

COORDENACAO: Elsa Garcia

x - |Alteragdo do ponto central de comunicagdo para o Polo |Inicio: Abril 2009
DESCRICAC | rtormatico. Termo: Julho 2009
- x RESPEXEC.|z|>|Z|x(Z |z (2 |+ (BN
CODIGO ACCOES 35%22222%8%%
5.P9.1 [Consulta a empresa. Elsa Garcia
5.P9.2 |Apresentacdo de proposta. Elsa Garcia
5.P9.3 |Aprovacdo superior da proposta] SousaM.
apresentada.
5.P9.4 [Adjudicacéo. Adélia Diniz
5.P9.5 [Implementacéo. José Luis
Ricado M.

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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4.2.6. Gestao dos
Magistrados do
Ministério Publico e
apoio ao Conselho
Superior do Ministeério
Publico

SATA 2009
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
1- Definicdo da apresentacdo de dados respeitantes ao Estruturagdo dos elementos até Set./2009.
regime disciplinar dos magistrados.
2- Criacgdo de relatdrio relativo ao quadro de magistrados Relatério elaborado até 31.12.20009.
do MP nos tribunais (hovo mapa judiciario).

DESIGNACAO RESULTADOS
Apoio técnico e administrativo a0 CSMP e aos Servigos de Prestar apoio técnico e administrativo ao,
Inspeccdo do MP. CSMP e aos Secretarios de Inspeccdo do MP

no exercicio das respectivas competéncias.

Actualizacdo da base de dados dos magistrados do MP. Gestdo de magistrados, registo disciplinar,
inspectivo e movimento de magistrados.

DESIGNACAO RESULTADOS

Informatizacdo dos procedimentos de apoio ao CSMP. Informatizacdo dos processos de inspeccOes €
disciplinares.

Movimento de Magistrados - Optimizagdo do sistema Criar novas funcionalidades.

informatico.

1. Existéncias - 2 técnico superior (1 em acumulagdo com outros programas); 4 assistente técnico
(1 coordenador); 1 aquisi¢cdo de servicos (avengado).

Interna: Organizacdo Judiciaria e ac¢Bes de formag&o sobre o Apoio ao CSMP.

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Apoio técnico e administrativo
ao CSMP e aos Servicos de Inspec¢do
do MP

ACTIVIDADE

Cadigo: 6.A1

COORDENACAOQ: Gabriela Cardoso

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

~ Prestar apoio técnico e administrativo ao CSMP e aos Servicos de Inspec¢do do MP
DESCRICAO PO : 0 & ¢ pecg
no exercicio das respectivas competéncias.
§ ~ RESP.EXEC|z|> | |x|=|=z|a|O|—[E=>IN
CODIGO ACCOES <|g|< Olw|2|o|w
¢ . S|Es|<[Z123<|?|a]|2]|a
6.A1.1 |Execucéo dos procedimentos| Gabriela C.
administrativos  de  gestdo dos| Vitor M.
magistrados do MP. Sandra B.
AnaP.
6.A1.2 |Execucdo dos procedimentos| Beatriz F.
administrativos de apoio ao CSMP e 4 Gapriela C.
gestdo dos magistrados. Vitor M.
Sandra B.
AnaP.
6.A1.3 |Execucdo dos procedimentos| Beatriz F.
administrativos ~ de  apoio  aos| GabrielaC.
substitutos de Procuradores-Adjuntos Vitor M.
e aos processos de funcionarios| SandraB.
C . AnaP.
judiciais.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Actualizacédo da Base de Dados dos
Magistrados do MP

ACTIVIDADE

Codigo: 6.A2

COORDENACAO: Gabriela Cardoso

Carregamento da base de dados dos magistrados do MP; sistematizagdo do uso deste meio

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO electrénico como Unico instrumento de gestdo dos magistrados.
- ~ zi>|2|xlZz[z]|2]|Q+I=]2|N
. . <|[a|<Z wl> i
CODIGO ACCOES RESP.EXEC < (W SEHE 2 2 w3 % L
6.A2.1 |Revisio e controlo dos dados| BeatrizF.
informaticos. Gabriela C.
Vitor M.
Sandra B.
AnaP.
6.A2.2 |Elaboracdo do Plano Anual de| VitorM.
Inspecgdes.
6.A2.3 |Elaboracdo da lista de antiguidade| BeatrizF.
anual Gabriela C.
' Sandra B.
6.A2.4 |Introducdo/actualizagdo de dados -|  BeatrizF.
registo disciplinar e inspectivo. Gabriela C.
Vitor M.
Sandra B.
AnaP.
6.A2.5 |Verificagdo de expediente para| BeatrizF.
despacho/cumprimento.  Tramitagdo G\"jti’t’(')fr"s/lc'
dos. ped!d_os d~e aposentacdo e cartdes| o i@
de identificacdo. Contagens de tempo. Ana P.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Informatizacdo dos procedimentos
de apoio ao CSMP

PROJECTO

Cadigo: 6.P1

COORDENAGCAO: Gabriela Cardoso

~ S Inicio: Margo 2007
DESCRICAO |Optimizagdo da base de dados do MP.
SCRIGAG 10p ¢ Termo: Dezembro 2009
3 . Zl>|E|lx|Zz|(z|a]|0|—|E|>|N
< < ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. << g NEE (<.(0 w3 (ZD L
6.P1.1 |Optimizacao da base de dados do MP: Gabriela
- como efectivo instrumento de gestdo Cardoso
dos magistrados;
- estudo para a criagdo de Outputs
estatisticos.
6.P1.2 |Estudo e trabalhos que permitam of Gabriela
enriquecimento da base de dados no que Cf’irdOSO
respeita & actividade do CSMP Vitor M.
Indicadores de Inspeccdo e de Registo] )
Disciplinar.
6.P1.3 |Eliminacdo de quadros superfluos no que|] G. Cardoso
respeita ao registo disciplinar e de a)
inspecgéo.
a) Accdes realizadas com o apoio da DPOI.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

~ Movimento de Magistrados PROJECTO
DESIGNACAO . . . .
- Optimizacéo do sistema informatico - Cédigo: 6.P2
COORDENAGCAO: Gabriela Cardoso e Elsa Garcia
Criar novas funcionalidades que permitam um melhor]Inicio:  Abril/2008
DESCRICAO |[tratamento da informagéo relativa ao movimento de magistrados| Termo: Dezembro/2009
do MP.
3 N Zi>lZ|lx|Zz|z|2|0|-|E|>|N
< < )
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | 3 g NEIE (&0 L 3 % LIDJ
6.P2.1 |Elaboracédo de parecer para constituigdo de| Gabriela C.
grupo de trabalho e posteriores acgdes que|  ElsaG.
permitam a evolucdo do projecto.
6.P2.2 |Apresentacdo a despacho superior. Gabriela C.
Elsa G.
6.P2.3 |Aprovacéo. Sousa Mendes
6.P2.4 |Desenvolvimento das ac¢des aprovadas. Grupo de
trabalho
87
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4.2.7. Apoio a
intervencao processual

na area do Ministeério

Publico

SATA 2009
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FICHA DE PROGRAMA - 2008

APOIO A INTERVENCAO PROCESSUAL NA AREA DO MP Cadigo: 7

DESIGNACAO

1 - Proceder ao acompanhamento dos procedimentos
administrativos nos processos judiciais com

intervencdo do PGR.

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

INDICADORES DE MEDIDA
NUmero de processos tratados.

DESIGNACAO

ACTIVIDADES

Organizag&o de processos com intervencdo do PGR.

RESULTADOS
Preparacdo dos processos para decisdo e
cumprimento  dos despachos e demais
diligéncias prévias a devolucdo aos tribunais
respectivos.

DESIGNACAO

PROJECTOS

RESULTADOS

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 2 técnico superior (1 em acumulagdo com outros programas); 4 assistente técnico

(1 coordenador).

Interna: Organizagdo Judiciaria e ac¢des de formacéo relativas a intervengdo processual.

FORMACAO

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
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DESIGNACAO

FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

Organizacao de processos
com intervencao do PGR

ACTIVIDADE
Codigo: 7.A1

COORDENACAO: Gabriela Cardoso

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO [Procedimentos administrativos nos processos judiciais com intervengio do PGR.
< x RESP.EXEC|z|> | |x|Z|z|2|Q|—IE|Z2]IN
<|(m|Z wl> i
CODIGO ACCOES <—§E§<§9,9>(<'(°mo%o
7.A1.1 |Preparacdo para despacho e seul TeresaP.
cumprimento nos processos de: incidentes| ~Judite V.
de aceleragio processual, reclamagoes| J0doF.
hierarquicas, conflitos de competéncia,
accbes em que o Estado é parte,
deferimento de competéncias e
impedimentos, recusas e escusas.
7.Al.2 |[Tramitacdo dos processos de| TeresaP.
acompanhamento de processos judiciais & JUdjte V.
correr termos nos tribunais (L°H). Jodo F.
7.A1.3 |Carregamento de dados na base de dados| TeresaP.
de agentes de autoridade. Judite V.
Jodo F.
7.A1.4 [Cumprimento do estipulado na circular n.9 TeresaP.
2/2008. Judite V.
Jodo F.
7.A15 |[Cumprimento do processo relativo as| TeresaP.
comunicagdes previstas no ambito da| Judite V.
suspensao provisoria - CPP. Joao F.
7.A1.6 [Pesquisas e comunicagdes aos tribunais no| TeresaP.
ambito da acgéo 7.A.1.5. Judite V.
Joéo F.
SATA 2009
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4.2.8. Emissao de
Apostilas, Expediente

Geral e de Exposicoes
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

EMISSAO DE APOSTILAS,

Cddigo: 8

EXPEDIENTE GERAL E EXPOSICOES

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

DESIGNAC}O INDICADORES DE MEDIDA
1- Reformulacéo de procedimentos no servigo de Satisfacdo dos pedidos em (no maximo) 48h.
apostilas. Melhoria do sistema de atendimento ao|
publico.

ACTIVIDADES

DESIGNACAO RESULTADOS
Expediente Geral. Tratamento atempado do expediente da PGR.

PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS

Organizacgdo dos sistemas internos de arquivo. Racionalizacdo do espaco e da pesquisa.

Apostila electronica. Preparacdo da adesdao ao Programa Piloto de
Apostilas Electronicas.

Emisséao de apostilas - receita. Criacdo e instalacdo de uma estrutura adaptadal
a obtencdo de receitas pela emissdo de
apostilas.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

1. Existéncias - 1 técnico superior (em acumulag¢do com outros programas); 7 assistente técnico
(1 coordenador).; 1 técnica de informética.

FORMACAO

Interna: Organizagdo Judiciaria;
Noc0es basicas das matérias tratadas.
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DESIGNACAO

FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

Expediente Geral

ACTIVIDADE

Cddigo: 8.A1

COORDENAGCAO: Gabriela Cardoso

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SATA 2009
Plano de Actividades

DESCRICAO |Registo diario da documentagio entrada na PGR.
2 ~ z|I>|Zl|zz]2]|9|-|=2]N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|g|<g Olw|2|o|w
¢ $E§<§2g<w020
8.A1.1 [Procedimentos administrativos relativos| CidaliaS.
aos processos resultantes das exposicdes 0'9? M.
dos particulares e entidades. Antonieta G.
8.A1.2 [Procedimentos administrativos relativos a Antonieta G.
designacdo  de  magistrados  para] CidaliaS.
comparéncia em concursos publicos.
8.A1.3 |[Recepcdo e tratamento dos pedidos de| EduardaR.
apostila.
8.A1.4 |Registo de entradas. Graciete F.
Antonieta G.
Alice S.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

i 3 i i PROJECTO
DESIGNACAD Organizacéo dos S|s_temas internos de
arquivo Codigo: 8.P1
COORDENACAOQO: Gabriela Cardoso
x Processos de arquivo e conservacdo dos processos e papeis|Inicio: Jan 2007
DESCRICAO findos. Termo: Dez 2009
- ~ RESP.EXECZ>‘III<—(Z_|O|—I—>N
CODIGO ACCOES 3&%22222%8%%
8.P1.1 |Criacdo de normas de execugdo| Gabriela
permanente (NEP's) dos procedimentos de] ~ Cardoso
gestdo do arquivo da PGR ap6s publicagao|
do Regulamento.
8.P1.2 |Execucdo das normas. Gabriela
Cardoso
94
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROJECTO
Cadigo: 8.P2

DESIGNAGAO Apostila electronica

COORDENACAO: Sousa Mendes

~ Preparacio da adesdo ao Programa Piloto de Apostilas|Inicio: Abril 2007
DESCRICAO Electronicas. Termo: Dezembro 2009
4 ~ zl>|Z|lx|z|z|2]|0|-|E|>(N
< < ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w $ 2 SEIE 2 L 3 % Ly
8.P2.1 |Implementagéo da certificagdo| Leonor R.
electronica nas apostilas. Gabriela C.
Elsa G.
Adélia P.

8.P2.2 [Criacdo de uma base de registo de| GabrielaC.
emissdo de apostilas. Fernanda M.

8.P2.3 [Implementacdo do projecto Elsa G.
e-apostila. Leonor R.

95
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

- Emisséo de apostilas PROJECTO
DESIGNACAO . P y
- Receltas - Codigo: 8.P3
COORDENACAO: Fernanda Farinha
~ Criacdo e instalacdo de uma estrutura adaptada &[Inicio:  Abril/ 2009
DESCRIGAQ obtencdo de receitas pela emissdo de apostilas. Termo: Novembro/ 2009
4 ~ RESP.EXEC.Z>°:CC<_(Z_|O|—I—>N
CODIGO ACCOES 3&%22232%8%%
8.P3.1 |Estudo dos circuitos internos e| AdeéliaD.
definicdo de responsaveis. Gabriela C.
Elsa G.
8.P3.2 |Monitorizacéo dos procedimentos. Eduarda E.
Luisa C.
8.P3.3 |Desenvolvimento de aplicacdo| Fernanda M.
informatica e outros meios de| CandidaF.
suporte.
8.P3.4 |Realizagdo de acc¢Bes de formagdo| LeonorR.
que permitam, aos utilizadores,| AdéliaP.
conhecer a aplicacéo informatica. Fernando R.
SATA 2009
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4.2.9. Recursos

Financeiros
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA

1- Gerir de forma eficaz e eficiente os orcamentos
atribuidos a Procuradoria-Geral da Republica.

DESIGNACAO RESULTADOS
Preparacéo e gestéo dos orcamentos.

Execucédo dos orgamentos.

Elaboracéo da Conta de Geréncia.

1. Existéncias - 7 Assistente técnico (sendo 1 coordenador, 2 afectos ao processamento de
vencimentos e 4 a todo o expediente inerente & Seccéo de Contabilidade).

2. Necessidades - Nao tem.

A definir posteriormente.

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

~ Assegurar a preparacao dos projectos de orcamento, das alteraces orcamentais, bem
DESCRICAO e . x
como a andlise financeira da execucéo orcamental.
. - ZI>|Elx|=z]z|a]|0|-|E]I>|N
< < )
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < ! 2 NEIE g w 3 % W
9.A1.1 |Estudo das necessidades financeiras. L. Campos

9.A1.2 |Elaboragdo  dos  projectos  dos| L.Campos
orgcamentos. A. Soares

9.A1.3 [Langamento dos orgamentos no sistemal L. Campos

informatico, apds aprovaco pela tutela.| - T'moteo
H.Frazéo

I. Mendonca

9.A1.4 |Acompanhamento e coordenacdo dal L.Campos
execucio orcamental. Analise dos| -Mendonca
balancetes e outros mapas de execucéo.

9.A15 |Estudo do projecto de alteragbes| L.Campos
orcamentais e sua elaboracao. 1. Mendonca

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

DESCRICAO

Processamento, liquidacdo e autorizacéo das despesas.

CODIGO

ACCOES

RESP.EXEC.

9.A2.1

9.A2.2

9.A2.3

9.A24

9.A25

9.A2.6

9.A2.7

Abertura do ano e do més no SIC.

Abertura do SRH

Constitui¢do do Fundo de Maneio.

Pedido e registo de libertagdo - créditos
dos orgamentos de funcionamento e do
PIDDAC.

Pagamentos efectuados

Homebanking.

por

Registo de cabimentos, compromissos e
pagamentos dos  orgamentos de
funcionamento e do PIDDAC.
Agrupamento 01.00.00 e 02.00.00.

Conferéncia, verificacdo e aprovagdo
das despesas dos orcamentos de
funcionamento e do PIDDAC.

(...continua)

L. Campos
I. Timéteo
H. Marta
A. Madeira
H. Frazéo
1. Mendonga
C. Pires

A Madeira
H. Frazdo

L. Campos

L. Campos
|. Timéteo
H. Marta
A. Madeira
H. Frazéo
1. Mendonga
C. Pires

L. Campos
|. Timéteo
H. Marta
A. Madeira
H. Frazéo
1. Mendonga
C. Pires

L. Campos
I. Timéteo
H. Marta
A. Madeira
H. Frazéo
1. Mendonga
C. Pires

L. Campos
|. Timéteo
1. Mendonga
C. Pires
H. Marta

JAN
FEV
MAR
ABR
MAI
JUN
JUL
AGO
SET
ouT
NOV
DEZ

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

custos.

ACTIVIDADE
COORDENAGAO:  Adélia Diniz
DESCRICAO [Processamento, liquidagéo e autorizagio das despesas.
- ~ zl>|Zx|zlzl2(Q~E[=2]N
<|a|<Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w BB 202 9: w 3 (ZD L
(... continuacéo)
9.A2.8 |Elaboracdo dos meios de pagamentos e :—-T‘?af[‘fos
envio dos respectivos ficheiros dos H",\:;rfao
orcamentos de  funcionamento €| 1. Mendonga
PIDDAC. C. Pires
9.A2.9 |Envio das cartas de pagamentos aos 'HTm‘te:
fornecedores. 1. Mendonca
C. Pires
9.A2.10 |Processamento de vencimentos e outros ':'\:adejfa
abonos a pessoal, lancamento no SIC da| "
respectiva folha.
9.A2.11 (Envio de recibos de vencimentos. A. Madeira
H. Frazdo
9.A2.12 [Emissdo e conferéncia de Declaragdes| L Campos
H. Frazédo
de IRS. 1. Mendonca
C. Pires
9.A2.13 |Criacdo do ficheiro com descontos do| L(-:C;‘!“POS
IRS e envio para a Reparticio de e
Finangas.
9.A2.14 |Emissdo de declaracdes de ":I '\:adejfa
vencimentos. e
9.A2.15 [Emissédo de guias de reposicéo. A. Madeira
H. Frazéo
9.A2.16 |(Prestacdo de informagdo para 4 AHM’;det"a
execugdo orcamental por centros del o pies

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

ACTIVIDADE
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO Prepara}ga(_) de todos os dados necessarios e sua consolidagdo para a elaboracéo da Conta
de Geréncia.
CODIGO ACCOES respexec| 2|22 |5 [2[2[3(8|E|5(3 ([N
¢ ' '$E§<§22<w020
9.A3.1 |Pedido das certiddes para a Conta de| I Timoteo
Geréncia.
9.A3.2 |Preparagdo e analise de todos os| L.Campos
elementos necessarios a elaboragio da| ' Timoteo
a . 1. Mendonga
Conta de Geréncia.
- relatorios do SIC
- relatérios do SRH
9.A3.3 |Preenchimento dos mapas da conta e[ L.Campos
respectivos anexos. 1. Timoteo
I. Mendonga
9.A3.4 |Conferéncia e cruzamento de todos os| I Timoteo
dados com certiddes e relatérios SIC. | - Mendonca
9.A3.5 |Organizacdo da Conta de Geréncia e[ L.Campos
respectivo envio. 1. Timoteo
H.Marta
1. Mendonga
SATA 2009
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4.2.10. Recursos
Patrimoniais e

Apoio Geral
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

RECURSOS PATRIMONIAIS E APOIO GERAL Cadigo: 10
OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA
DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
ACTIVIDADES
DESIGNACAO RESULTADOS
Gestédo de bens e servigos.
Gestéo dos stocks.
Gestdo do patriménio - InstalagBes e Seguranca.
Gestdo do patriménio - Inventario.
Gestédo do patriménio - Viaturas.
Gestdo das comunicagoes.
PROJECTOS
DESIGNACAO RESULTADOS
RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA
1. Existéncias - 1 técnico superior, 5 assistente técnico (sendo 1 coordenador).
2. Necessidades - lassistente técnico.
FORMACAO
A definir posteriormente.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

-~ . ) ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestdo de bens e servigcos —
Cddigo: 10.A 1
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO Gestdo dos bens consumiveis e servigos, em particular dos contratos de fornecimento e de
manutenc¢édo de equipamentos.
. ~ Zi>|Z|lx|z|z|2]09(—|E|2|N
. . <|[m|< wl> L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC < | SEIE 2(2 2 w3 % &)
10.A1.1 |Recepcdo dos pedidos de aquisicdo de| Madalenas.
bens e servicos. Armanda M.
10.A1.2 |Desenvolvimento dos processos de| Madalenas.
procedimento adequados & aquisicio de| AmandaM.
. Margarida M.
bens e servigos.
10.A1.3 |Analise dos processos de aquisicdo de| Madalenas.
bens e servicos e elaboracio de propostas.| Margarida M.
Orlando S.
Eduardo S.
S.Virginia
Armanda M.
10.A1.4 [Emissdo de requisicOes oficiais, apbs as| Margarida M.
respectivas adjudicacdes. Orlando S.
Eduardo S.
Virginia M.
10.A1.5 [Recepgdo qualitativa e quantitativa dos| EduardosS.
bens e servicos adquiridos. Virginia M.
10.A1.6. |Conferéncia das facturas, tendo em vista] Margarida M.
N % Virginia M.
a sua liquidagéo e pagamento. Armanda M.
10.A1.7 [Acompanhamento e controlo da execugdo| MadalenasS.
dos contratos de fornecimentos de bens e Mgilg:r:é‘ias'\"'
serylgos,_mgrm_ente 0s dg manutencdo €|  yardos.
assisténcia técnica de equipamentos. S.Virginia
Armanda M.
10.A1.8 |Organizacdo e actualizacdo dos ficheiros| —Margarida.
de fornecedores e de material. Eduardo S.
Virginia M.
10.A1.9 [Promocdo da recolha selectiva de papéis ¢{ ~ Orlando S.
consumiveis com  as  entidades %T%?QETMM'
competentes. Eduardo .
10.A1.10 |Recepcdo, classificagdo e tratamento da| Virginia M.
correspondéncia recebida e expedida e Mg:?:r:('j‘ias'v"
respectivo arquivo. Eduardo .

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Gestao dos stocks

ACTIVIDADE

Cédigo: 10.A 2

COORDENACAO: Adélia Diniz

Gestao informatizada das existéncias, de modo a permitir controlar os stocks em armazém,

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO |assim como dar uma melhor resposta e em tempo Gtil, as solicitagdes das unidades
organicas.

. ~ zI>|E|lx|Z|z]|2|9|—[E][>]IN

. . <|o|< - L

CODIGO ACCOES RESP.EXEC '<_(> w NEIE =) 2 g L 3 % o
10.A2.1 |Recepgéo, classificacdo e tratamento das| EduardosS.
requisicdes informatizadas de material. Virginia M.
Orlando S.
10.A2.2 |Registo das requisicdes na aplicagdo| EduardoS.
informatica "Gesto de Stocks". Virginia M.
Orlando S.
10.A2.3 |Entrega de materiais/equipamentos as| EduardoS.
unidades organicas. Virginia M.
Orlando S.
10.A2.4 |Registo dos movimentos dos materiais e[ EduardoS.
respectiva actualizacdo da aplicacdo Mg:?;r:('ias'\"'
informatica "Gestdo dos Stocks". Armanda M.
10.A2.5 [Tratamento de dados estatisticos para] EduardoS.
controlo dos consumos e elaboracio de| ArmandaM.

previsdes de consumos.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

x Gestdo do patriménio ACTIVIDADE
DESIGNAGAO oP _
- InstalacOes e Seguranca - Cédigo: 10.A3
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO |Conservagio e seguranca das instalagdes afectas a PGR (5 edificios).
. ~ ZI>IE|lx|Zz|z|2|0|—|E|>2]| N
<|a|< ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. if, w SEIE 2(2 &ED I(.IDJ 3 g o
10.A3.1 [Desenvolvimento processual dos| Madalenas.
procedimentos relativos a contratagio de| AmandaM.
servicos de manutencdo e seguranca das
instalagdes.
10.A3.2 (Zelar pelos servicos de limpeza| ArmandaM.
nomeadamente acompanhar e controlar a| ~VirginiaM.
execucdo dos contratos e contactar as
respectivas empresas.
10.A3.3 [Acompanhar e controlar a execugdo dos| OrlandoS.
contratos de manutencio dos elevadores,| Eduardos.
gerador e aparelhos de ar condicionado.
10.A3.4 |Controlo dos encargos relativos aos| Madalenas.
consumos de agua, electricidade e gas. Margarida M.
Armanda M.
10.A3.5 |Conferéncia das facturas relativas aos| Madalenas.
servicos de limpeza, de conservagdo e de '\:";‘;?::(faal\';"'
manutencao. '
10.A3.6 |Providenciar pela resolugdo de pequenas| Madalenas.
obras de conservacdo do edificio sede e SJLZ?ZE 2
encaminhar outras, de maior vulto, parao| A -\
IGFPMJ.
10.A3.7 |Actualizar a sinalética. Eduardo S.
Continua...
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Gestdo do patriménio
- Instalacdes e Seguranca -

ACTIVIDADE

Cadigo: 10.A3

COORDENACAOQ: Adélia Diniz

sistema de vigilancia e intruséo.

DESCRICAO |Gestdo da vigilancia e seguranca das instalagdes afectas a PGR (5 edificios).
S & e xlz|z|2|9|-|E|Z2]|N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. a|< Olw|2|Oo]|wWw
¢ S <|=|3 = Z|ln|o|z]|o
continuacédo
10.A3.8 |Desenvolvimento processual dos| MadalenaS.
procedimentos adequados a contratacdo de| Armanda M.
bens e servicos de vigilancia e seguranca das
instalacdes.
10.A3.9 |Acompanhar e controlar a execugdo do[ Orlando S.
contrato de vigilancia humana dos edificios] ~Eduardo S.
onde estdo instalados servigos da PGR.
10.A3.10 [Acompanhar e controlar a execucdo dos| Orlando S.
contratos de manutengio dos extintores| ~EduardoS.
instalados nos servicos da PGR.
10.A3.11 [Acompanhar e controlar a execucdo dos| Orlando S.
contratos de manutengdo dos sistemas de] EduardoS.
deteccdo de incéndios instalados nos
servicos da PGR.
10.A3.12 [Acompanhar e controlar a execugdo do| Orlando S.
contrato de central de alarme e guarda de] EduardoS.
chaves.
10.A3.13 [Zelar pela manutencdo e conservacdo dos| Orlando S.
pérticos de seguranga instalados. Eduardo S.
10.A3.14 |Zelar pela manutengdo e conservagdo do| Orlando S.
Eduardo S.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

~ ~ ., , - ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestdo do patrimonio - Inventario —
Cddigo: 10.A4
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO |Aquisigdo de bens duradouros e gestio informatizada do inventario.
: = zl>|z|lx|z|z|2]|0|—]|E|>|N
. . <|(m|< wl>D L
CODIGO ACCOES RESP.EXEC < (W SEIE =] = 2 13 % a
10.A4.1 |Recepcdo dos pedidos de aquisigdo de bens| Madalenas.
duradouros. Armanda M.
10.A4.2 |Desenvolvimento processual dos procedimentos| Madalena S.
adequados A aquisicdo de bens moveis,| Margarida M.
incluindo de informatica. Armanda M.
10.A4.3 |Participacdo em juris. Madalena
S.Orlando S.
Margarida M.
Eduardo S.
Armanda M.
10.A4.4 |Recepcéo qualitativa e quantitativa dos bens. Orlando S.
Eduardo S.
Virginia M.
10.A4.5 |Conferéncia das facturas relativas aos bens| Margarida M.
recepcionados, tendo em vista a sua liquidagéo| Virginia M.
e pagamentol Armanda M.
10.A4.6 |Elaboragdo dos processos relativos aos factos| Orlando S.
patrimoniais: aumento & carga, abate & carga ¢ Margarida M.
alterages patrimoniais. Eduardo S.
10.A4.7 |Execucdo de accbes de inventario: geral;] Orlando S.
sectoriais; periddicas ou aleatorias. Eduardo S.
10.A4.8 |Registo dos dados relativos a identificacdo dos| Margarida M.
bens e aos factos patrimoniais que lhes| ArmandaM.
respeitam no CIME.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

- . . ) ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestdo do patriménio - Viaturas
Cadigo: 10.A5
COORDENACAO: Adélia Diniz
DESCRICAO [Manutencdo do parque automével e gestdo informatizada do mesmo.
. ~ ziI>|E|lx|Z|z|2|O|—|EI>N
<|(m|< ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. '<_(> w SEIE =) 2 2 w 3 % o
10.A5.1 |Assegurar a manutengdo do parque| Madalenas.
automével afecto a PGR, através da| Orfandos.
" . . Eduardo S.
manutencéo preventiva e correctiva. Armanda M.
10.A5.2 |Recepcdo e analise dos elementos| OrlandoS.
entregues pelos motoristas, relativos as| Eduardos.
viaturas afectas a PGR.
10.A5.3 |Elaboracdo dos mapas e expediente] OrlandoS.
previstos na legislagio em vigor e sey| Eduardos.
envio a DGP.
10.A5.4 |Insercdo dos elementos relativos a gestdo| Orlando S.
das viaturas no CIVE. Eduardo S.
Margarida M.
110
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

Plano de Actividades

- 5 ) 5 ACTIVIDADE
DESIGNACAO Gestao das comunicacoes
Cddigo: 10.A6
COORDENACAO: Adélia Diniz
~ Gestdo dos equipamentos de comunicagdes fixas e mdveis, racionalizando e optimizando 0s
DESCRICAQ | oora0 €os equip ¢ p
meios disponiveis.
, ~ ZlI>|E|lx|Zz|z|a|0|-|E[>IN
. . <|a|<Z w(> N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC < | EIE 2|2 (<.E') 43 % u
10.A6.1 |Desenvolvimento processual dos procedimentos| MadalenaS.
adequados & aquisicdo de bens e servicos de| Armanda M.
redes de comunicagBes fixas e moveis e de|
equipamentos.
10.A6.2 |Acompanhamento e controlo da execugdo dos| Orlando S.
contratos, nomeadamente assegurar 0| Eduaffio S.
funcionamento das centrais telefonicas, pedidos| Margarida M.
de reparacio e de substituicdo de equipamentos,| V'r9inia M.
pedidos de alteracdes e novas ligacoes.
10.A6.3 |Recepcdo e conferéncia das facturas relativas as| Margarida M.
comunicagdes fixas e moveis. Armanda M.
10.A6.4 |Registo informatico das facturas no centro de] Margarida M.
custos tendo em vista a elaboracdo de mapas.
111
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4.2.11. Recursos

Humanos
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

DESIGNACAO INDICADORES DE MEDIDA
Gerir os Recursos Humanos da PGR.

DESIGNACAO RESULTADOS
Coordenacdo e administracdo de recursos humanos.

Mobilidade de pessoal e formagéo profissional.

Regime de Vinculagdo, de Carreiras e de Remuneragdes
dos Trabalhadores que exercem fungbes publicas e
Regime do Contrato de Trabalho em funcdes publicas.

DESIGNACAO
Novo sistema de controlo de assiduidade.

RESULTADOS

Base de dados para informatizagdo dos registos
biogréficos dos trabalhadores da PGR.

1. Existéncias - 1 técnico superior, 2 assistentes técnicos.

Lei de regime de vinculagdo, de carreiras e de remunerac@es; Contrato de trabalho em fun¢des publicas;
Estatuto disciplinar dos trabalhadores que exercem fungdes publicas; Novo regime de SIADAP.

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

Continua...

DESCRICAO |[Gestdo e Administragio de Recursos Humanos da PGR e elaboragio do Balango Social.
A & z[>12|z(z|z]|2]|Q(-IE12|IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w <§i 2 s(2]2 2 w 8 % LéJ
11.A1.1 [Elaboragéo dos mapas de pessoal paral Antonias.
2010 - art® 5° da Lei n.° 12-A/98.
11.A1.2 [Controlo da execugdo do ndmero de| AntoniasS.
efectivos constantes dos mapas de pessoal
do corrente ano.
11.A1.3 [Instrucéo dos processos de nomeagdo def AntoniaS.
pessoal, através de publicitagdo na BEP ¢ SL?J’:;‘?S'!'
outras vias. '
11.A1.4 |Instrugdo dos processos de renovagdo de| AntdniaS.
contratos de prestacdo de servigos. Sandra M.
Lurdes O.
11.A1.5 [Administragdo do Sistema de Recursos| Anténias.
Humanos (SRH).
11.A1.6 [Acompanhamento e conclusio  do| Antonias.
processos de avaliacdo de desempenho - SL?J’:;‘Z 'g
SIADAP. ’
11.A1.7 |Procedimentos necessarios as alteragles| AntoniaS.
remuneratrias - obrigatorias e facultativas.| SandaM.
Lurdes O.
11.A1.8 |Procedimentos  necessarios  para  a AntoniaS.
atribuigao de prémios de desempenho. Sandra M.
Lurdes O.
11.A1.9 |Iniciacdo do SIADAP, através do Sistemal AntoniaS.
informético da DGAEP.
11.A1.10|Inscricdo alteragdo e renovacéo dos cartfes| —Sandra M.
de beneficiarios da ADSE e dos SSMJ. Lurdes O.
11.A1.11Lista de antiguidades. Anténia S.
Sandra M.
Lurdes O.
11.A1.12|Procedimentos relativos a férias, faltas g AntoniasS.
licengas dos funcionarios. Sandra M.
Lurdes O.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

correspondéncia recebida e expedida e
respectivo arquivo.

DESCRICAO |Gestdo e Administragio de Recursos Humanos da PGR e elaboragdo do Balango Social.
: & zl>Zzlz|z]2|Q=I5[Z N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w <§( g(: s|212 (<_'() w 8 CZD LéJ
Continuag&o...
11.A1.13(Introdugdo da assiduidade no SRH g Anténias.
actualizaco do cadastro de funcionérios. Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.14|Mapa de férias. Anténia S.
Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.15|Mapa de libertagdo e reforgos. Antonia S.
Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.16|Mapa - Apuramento de situagBes| AnténiaS.
contratuais. Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.17(Mapa - Sistema de Informagdo de| AntoniaS.
Organizagéo do Estado (SIOE). Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.18|Mapas para acompanhamento da Conta de|  Anténias.
Geréncia. Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.19[Organizagdo do processo de aposentagdol —Antonias.
dos funcionarios. Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.20 [Elaboragéo de despachos para publicagéo nof ~ Antonia S.
Diario da Repdblica. Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.21 [Balango Social. Antonia S.
Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.22|Organograma. Antonia S.
Lurdes O.
Sandra M.
11.A1.23(Classificacdo e tratamento da] LurdesO.
Sandra M.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

ACTIVIDADE

COORDENACAO: Adélia Diniz

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

DESCRICAO Mob’|I|<?Iade de pessoal e formacéo profissional dos trabalhadores da Procuardoria-Geral da
Republica.
) ~ Zzi>|lZ|lx|=Zz]|z|a|0|+|E]|>]IN
<|a|Z ) w
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | NEIHE 2 (<_(') wia % W
11.A2.1 |Gestdo previsional de procedimento] AntoniasS.
concursal para  promocdo  e/ou
recrutamento de pessoal.
11.A2.2 |Organizacdo e acompanhamento dos| AntoniasS.
processos de procedimento concursal.
11.A2.3 |Inscricao do pessoal em acgdes del AntoniaS.
formacéo. Lurdes O.
SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

DESIGNACAO

Regime de Vinculacéo, de Carreiras e de
Remuneracdes/ Regime do Contrato de
Trabalho em Funces Publicas

ACTIVIDADE

Codigo: 11.A.3

COORDENACAO: Adélia Diniz

11.A3.2

11.A3.3

11.A3.4

11.A3.5

relagdo juridica e de emprego publico -| SandraM.
Elaboracéo de listas nominativas.

Transi¢ao para as novas carreiras. Anténia S.

Transicdo para as novas  posicdes| AntoniaS.

remuneratorias. Ana M.
Helena F.

Conversdo para as novas modalidades de[ AntoniaS.
mobilidade geral.

Acompanhamento e  verificacgdo  do[ Antonias.
processamento, derivado da implementacao
do novo sistema de remuneragdes, assim
como dos respectivos descontos.

= Regim Vinculacé rreir Remuneragdes/ Regim ntr Trabalho em
DESCRICAO eg Nede, nculacdo, de Carreiras e de Remuneragdes/ Regime do Contrato de Trabalho e
Funcdes Publicas.
. ~ ZzlI>|X|x z|z|2|2|+1|E >IN
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|w <§( 2 HEIE 2 w 8 CZ> LéJ
11.A3.1 [Transicdo para as novas modalidades da| Antonias.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROJECTO

COORDENACAO: Adélia Diniz

- Implementagdo de um novo sistema de controlo de|lnicio: Janeiro/2009
DESCRIGAQ |5ssiduidade. Termo: Dezembro/2009
) N Zl>|E|l|Z|zZ|a|0|+—|E]>]IN
. : <|ao|<Z ) w
CODIGO ACGOES RESP.EXEC < | SNEIEE 2 2 w3 cZ) W

11.P1.1 |Implementacdo dos procedimentos| Adélia D.
necessarios a entrada em| Antoénia S.
funcionamento do novo sistema de
relégio de ponto.

11.P1.2 [Gestdo do sistema do reldgio de ponto| Anténia S.
- assiduidade. Sandra M.

SATA 2009
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROJECTO

COORDENACAO: Adélia Diniz

- L Inicio:  Janeiro /2009
DESCRICAQO [Criagdo de Base de Dados. Termo: Dezembro/2009
. ~ zl>|x|x <|Z2|2|Q|FIE >N
. . D L
CODIGO ACGOES RESP.EXEC < | <§( 2 S22 2 w3 % W

11.P2.1 [Elaboragdo de notas biogréaficas, na] AntoniaS.
bases de dados, de todos os| SandraM.
funcionarios dos SATA. Lurdes O.

11.P2.2 |Actualizagdo de notas biograficas j4l Antonias.

elaboradas noutro sistema. Sandra M.
Lurdes O.
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Relacoes Publicas

e Protocolo
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FICHA DE PROGRAMA - 2009

IMAGEM, RELACOES PUBLICAS E PROTOCOLO Caédigo: 12

DESIGNACAO

1- Remodelacéo da pagina web da PGR por forma a dar a
conhecer aos cidaddos/utentes os servigos prestados.

OBJECTIVOS QUE CRIAM VALOR AO PROGRAMA

INDICADORES DE MEDIDA
Melhoria da qualidade da informagéo veiculada.

DESIGNACAO
Relacdes Publicas e Protocolo.

ACTIVIDADES

RESULTADOS
Eventos organizados, visitas guiadas ao Palécio ¢
cerimonias.

DESIGNACAO
Promocdo da imagem da PGR.

Desdobraveis/Brochuras informativas.

Sinalética da PGR.

PROJECTOS

Guia de Boas Praticas - O atendimento ao publico na PGR.

RESULTADOS
Criar proximidade com o cidaddo/utente.

Disponibilizar, ao cidaddo/utente da PGR, mais €
melhor informag&o sobre a actividade da PGR.

Identificar o acesso aos servigos da PGR - edificio
sede.

Disponibilizar, aos trabalhadores da PGR, um
instrumento de trabalho, constutuido por normas ¢
principios relativos ao atendimento ao publico, que
permita  melhorar as  suas  competéncias
comportamentais.

RECURSOS HUMANOS A AFECTAR AO PROGRAMA

Actividades a desenvolver em regime de acumulago.

FORMACAO

PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

. o ACTIVIDADE
DESIGNAGCAO RelacGes Publicas e Protocolo

Cadigo: 12.A.1

COORDENAGCAO: Sousa Mendes

o Garantir o funcionamento de um servico de atendimento ao puablico e de relagdes
DESCRICAO publicas e promover a divulgagdo das suas actividades.
cODIGO ACCOES RESP.EXEC.

12.A1.1 |Organizacdo de conferéncias,| Verdnica M.
seminarios e outros eventos.

* Encontro, a nivel nacional, de Leonor R.
servigos emissores de apostilas.
* Cerimonia de apresentacéo dos Veronica M.

novos procuradores-adjuntos.

12.A1.2 |Atendimento ao publico. Ana Lima
- Atendimento pessoal. Lurdes R.
di lefoni Cidalia S.
- Atendimento telefonico. Carlota S.
- Reclamagdes. Adélia T.
Guiomar S.
12.A1.3 |Protocolo das ceriménias. Lurdes M.
Graga P.
Verénica M.
12.A1.4 |Visitas ao Palacio Palmela. Verénica M.
12.A1.5 |Ofertas institucionais. Verénica M.
Sara M.

12.A1.6 |Elaboragdo de postais de Natal| Verdnica M.

institucionais. Sara M.
12.A1.7 |Concepcdo e impressdo de
Sara M.
documentos e brochuras. )
Marina P.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROJECTO

DESIGNACAO Promocao da imagem da PGR -
Cddigo: 12.P1

COORDENACAO: Sousa Mendes

Dar a conhecer, ao cidaddo/utente, a Procuradoria-GeralfInicio: Janeiro/2009
da Republica e os servicos por ela prestados; Melhorar a Termo: Dezembro/2009
DESCRICAO |[iluminacdo da fachada do Palacio; Renovar as bandeiras|
existentes e preparar a inauguracdo da Galeria de
Procuradores-Gerais.

. . x|a|= ol-|=l>[~
cODIGO ACCOES RESP.EXEC.| £ @ <l < 515 o Q SEE
- |/

12.P1.1 |Remodelagdo da pagina Web.

- Definicéo da estrutura e Elsa G.

aprovacio; INOV
Eduarda E.

- Desenvolvimento/programagéo; INOV
Marina P.

- Plano de actualizagéo; Elsa G.
Eduarda E.
Beatriz L.

- Entrada em execugéo. Elsa G.

12.P1.2 |[Criag8o de uma apresentagdo virtual,| Veronica M.
sobre a actividade do Ministério| FernandoR.

Publico, em trés idiomas. Sara M.
Marina P.

12.P1.3 |Optimizacdo da visita virtual €| Paula M.
histéria ~do  Palacio  Palmela) ~SaraM.
disponibilizada na internet da PGR. Marina P.

12.P1.4 |Criag8o de uma visita guiada on-line,| Veronica M.
a disponibilizar no site da PGR e[ SaraM.
destinada a um pablico mais jovem. | MarinaP.

12.P1.5 [lluminagdo da fachada do Palacio| Veronica M.

—
—
-

Palmela. Madalena S.
12.P1.6 |Renovacdo das bandeiras existentes| Veronica M.
na PGR.
12.P1.7 |Galeria de Procuradores-Gerais Verdnica M.
- inauguracéo.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROJECTO
Cddigo: 12.P2

DESIGNACAO Desdobréaveis/Brochuras informativas

COORDENACAO: Sousa Mendes/Elsa Garcia

Elaboragdo de desdobraveis e/ou pequenas brochuras|Inicio:  Maio/2009
DESCRICAO mfor_matlvas,destmadas ao udada_o/utente da _PGR ?Termo: Dezembro/2009
relativas, nomeadamente, ao Servi¢co de Apostilas e a
Biblioteca.
. o z>0:CE<—(z_|OI—I—>N
) l
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. < | <§E EEJ SEIE 2 w 3 % ol

12.P2.1 |Servigo de Apostilas
Estudos preparatorios. Gabinete
Regime juridico - Informagdo de| Juridico
interesse para o cidaddo utente.

12.P2.2 |Design e enquadramento da] Sara M.
informagdo a  disponibilizar ao| Beatriz L.
modelo a implementar - desdobravel
e/ou brochurg;

12.P2.3 |Elaboracdo e apresentacdo de| Sara M.

proposta. Beatriz L.
12.P2.4 |Aprovagdo superior. Sousa M.
12.P2.5 |Impresséo/Divulgacéo. Sara M.
Beatriz L.
12.P2.6 |Biblioteca da PGR .
x . Teresinha L.
- Elaboracédo de desdobravel; SaraM

- Criagdo de marcadores de livros.
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROJECTO
Cddigo: 12.P3

DESIGNACAO Sinalética da PGR

COORDENACAO: Sousa Mendes

DESCRICAO Elaboragéo de placas de orientacao/sinalética para as Inicio: Setembro/2008
instalagdes do edificio sede da PGR. Termo: Dezembro/2009
CODIGO ACCOES respexec.|Z2|21%|5[2|12(2(8|E|5(3|N
' IR HEHEEEREIEEE

12.P3.1 |Estudo prévio dos simbolos que
permitirdo a identificacdo do acesso| Sara M.
aos servicos da PGR.

12.P3.2 |Elaboragéo de modelos

exemplificativos e apresentagdo del Sara M.

proposta.
12.P3.3 |Aprovacao superior. Sousa M. .
12.P3.4 |Afixacdo nos locais apropriados. Sara M. !
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FICHA DE ACTIVIDADES/PROJECTO - 2009

PROJECTO

Guia de Boas Praticas

DESIGNAGAO O atendimento ao pUblico na PGR

Cadigo: 12.P4

COORDENAGCAO: Sousa Mendes/Elsa Garcia

Elaboracdo de um instrumento de trabalho, constutuido por|Inicio: Janeiro/2009
~ normas e principios relativos ao atendimento ao publico, que|Termo: Setembro/2009
DESCRIGAO permita melhorar as competéncias comportamentais dos
trabalhadores da PGR.
J - ZI>|E|lx|Z]|z|[a]|0|—]|E=>|N
CODIGO ACCOES RESP.EXEC. <|m|< Olw|D|lo|w
¢ S|E(sS|<|=]2[2B|2|0|a]2]a

12.P4.1 |Elaboracdo do Guia de Boas| Beatriz L.
Préticas.

12.P4.2 |Revises; paginagdo e impresséo. Beatriz L.

12.P4.3 |Preparacdo de accdo de formacdo
com o tema "O Atendimento ao
Piblico e a Imagem da
Organizacdo".

- Manual de formacéo;

- Apresentacdo em Powerpoint.

Marco M.
Beatriz L.

12.P4.4 |Apresentacdo de proposta. Beatriz L.

Marco M.
12.P4.5 |Aprovacao superior. Sousa M.
12.P4.6 |Realizagdo da accéo de formagé&o. Marco M.

12.P4.7 |Divulgagdo do Guia de Boas| Beatriz L.
Préticas.

SATA 2009
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA Plano de Actividades



	Recursos humanos afectos à Procuradoria-Geral da República,
	Dirigente
	Técnico-Profissional
	Magistrados
	Total *



	Recursos Financeiros
	Orçamentos de Funcionamento e PIDDAC
	TOTAL
	PROGRAMAÇÃO DO PIDDAC 2009
	                                                                                                                                                 (em euros)                                                                                   






